KOZIGALLAS

Pomazi Polgarmesteri Hivatal

a kozszolgalati tisztviselokrdl szol6 2011. évi CXCIX. térvény 45. § (1) bekezdése alapjan
palyazatot hirdet

Pomazi Polgarmesteri Hivatal
Titkarsagi, Ugyfélszolgalati és Rendészeti Osztaly

Szervezési eloado

munkakor betoltésére.
A kozszolgalati jogviszony idétartama:
hatarozatlan idejii kdzszolgélati jogviszony
Foglalkoztatas jellege:
Teljes munkaid6
A munkavégzés helye:
Pest megye, 2013 Pomaz, Kossuth L. utca 23-25.

A kozszolgalati tisztviselok képesitési eloirasairol szolo 29/2012. (I11. 7.) Korm. rendelet
alapjan a munkakor betoltdje altal ellatando feladatkorok:

1. sz. melléklet 24. Koordinacids feladatkor
Ellatandé feladatok:

Telepiilési és nemzetiségi Onkormdnyzatok Képviseld-testiileti és bizottsagi iiléseinek
megszervezése; Testiileti anyagok eldkészitése; Testiileti hatdrozatok kiadasa, a hatarozatban
szerepld feladatok végrehajtasdnak nyomon kovetése; Lejart hataridejii hatarozatok ligyében
egyeztetés az érintett eldadokkal; A rendeletek felterjesztése a korméanyhivatalnak a Nemzeti
Jogszabalytar rendszerén keresztiil; Egyéb szervezési eldadoi feladatok. Titkdrndi feladatok
helyettesitéssel torténd ellatasa.



A munkakorhoz tartozoé fobb tevékenységi korok:
Szervezési el6adoi feladatok
Jogallas, illetmény és juttatasok:

A jogallasra, az illetmény megallapitasara és a juttatasokra a kozszolgalati tisztvisel6krol
szolo 2011. évi CXCIX. torvény rendelkezései, valamint a(z) kozszolgalati és cafetéria
szabalyzat az iranyadok.

Palyazati feltételek:

©® Magyar allampolgarsag,

©® Cselekvbképesség,

@® Bintetlen el6élet,

©® Kozépiskola/gimnazium, A munkakor kozépfoku és felsofoku végzettséggel
egyarant betolthetd.,

©® Vagyonnyilatkozat tételi eljaras lefolytatasa,

A palyazat elbiralasanal elényt jelent:
©®  Gépirasi ismeretek
©® J6 kommunikacios készség
©® Kozigazgatasi alapvizsga

A palyazat részeként benyijtandé iratok, igazolasok:
© Végzettséget igazolod bizonyitvany(ok) masolata
© 87/2019.(IV.23.) Korm. rend. 1.sz. mellékletének megfelel tartalmu dnéletrajz
©® 3 honapnal nem régebbi erkélcsi bizonyitvany, vagy az igénylésének igazolasa
© A palyazé hozzajaruld nyilatkozata, hogy személyes adatait a palyazati eljarassal
Osszefliggésben a Poméazi Polgarmesteri Hivatal kezelje
A munkakor betolthetéségének idopontja:
A munkakor a palyazatok elbirdlasat kovetden azonnal betdlthetd.
A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2022. marcius 22.
A palyazatok benyujtasanak modja:
©® Elektronikus Gton Vargané Markus Maria munkatigyi referens részére a
vargane.markus.maria@pomaz.hu E-mail cimen keresztiil

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2022. marcius 25.

A palyazati kiiras tovabbi kozzétételének helye, ideje:
©® www.pomaz.hu - 2022. marcius 8.



A munkaltatéval kapcsolatos egyéb 1ényeges informacio:

A  munkaltatd a palydzati felhivast visszavonhatja, valamint a kiirt palyazatot
eredménytelennek nyilvanithatja.

A munkaltatoval Kkapcsolatban tovabbi informaciot a www.pomaz.hu honlapon
szerezhet.



