KOZIGALLAS

Pomazi Polgarmesteri Hivatal

a kozszolgalati tisztviselokrol szol6 2011. évi CXCIX. torvény 45. § (1) bekezdése alapjan
palyazatot hirdet

Pomazi Polgarmesteri Hivatal
Gazdasagi Foosztaly - Pénziigyi Osztaly

Pénziigyi-szamviteli el6ado
munkakor betoltésére.
A kozszolgalati jogviszony idétartama:
hatarozatlan idejli kdzszolgalati jogviszony
Foglalkoztatas jellege:
Teljes munkaidd
A munkavégzés helye:
Pest megye, 2013 Pomdaz, Kossuth L. utca 23-25.

A kozszolgalati tisztviselok képesitési eldirasairol szolé 29/2012. (I11. 7.) Korm. rendelet
alapjan a munkakor betoltdje altal ellatando feladatkorok:

19. Pénziigyi és szamviteli feladatkdr Az 1. besorolési osztalyban: Felsdoktatdsban szerzett
gazdasagtudomanyi, kozszolgalati, miiszaki menedzser, gazdasagi agrarmérnodki, jogi,
szakképzettség; vagy felsdoktatdsban szerzett szakképzettség ¢és gazdasdgtudomanyi,
statisztikai, informatikai, miiszaki, logisztikai fels6foku, illetve mérlegképes konyveld
szakképesités. A II. besorolasi osztdlyban: Gazdasagi kozépiskolai végzettség; vagy
kozépiskolai végzettség és gazdasagtudomanyi, statisztikai, banki tigyintéz6i, informatikai,
miiszaki, logisztikai, menedzserasszisztens szakképesités.

Ellatando feladatok:
Fokonyvi konyvelési feladatok ellatdsa (rogzités, kontirozés, konyvelés, utalvanyrendelet

elkészitése) bérkoltségek konyvelése, eldiranyzat atcsoportositas készitése, dokumentalasa,
havi és negyedéves jelentések elkészitése, azok KGR-be valo feltdltése, adatszolgaltatasok



készitése, koltségvetés ¢és éves beszamold készitésében aktiv részvétel, sziikséges
adobevallasok elkészitése, adott tdmogatasok elszdmoldsdnak ellenérzése, allami
tamogatasokkal kapcsolatos igénylés, felhasznalds és elszamolas ellendrzése, a pénziigyi-
szamviteli teriiletet érinté munkafolyamatba épitett ellendrzési feladatok ellatasa.

A munkakorhoz tartozo fobb tevékenységi korok:
Pénziigyi-szamviteli feladatok
Jogallas, illetmény és juttatasok:

A jogallasra, az illetmény megallapitasara és a juttatdsokra a kdzszolgalati tisztvisel0krdl szolo
2011. évi CXCIX. torvény rendelkezései, valamint a(z) kozszolgalati €s cafetéria szabalyzat az
iranyadok.

Palyazati feltételek:

Magyar allampolgarsag,

CselekvOkeépesség,

Biintetlen el6élet,

Ko6zépiskola/gimnéazium, kézgazdasagi/pénziigy-szamvitel szakirany,
Vagyonnyilatkozat tételi eljaras lefolytatésa,

Meérlegképes konyveloi szakképesités

Erés MS Office felhasznal6i (excel, word) tudas

86666686

A palyazat elbiralasanal elonyt jelent:

[10) Foéiskola / Felsdoktatasban szerzett gazdasagtudomanyi, vagy felsdoktatasban
szerzett szakképzettség és gazdasagtudomanyi, statisztikai, informatikai, miiszaki,
logisztikai felsdfoku, illetve mérlegképes konyveld szakképesités

® Allamhaztartasi mérlegképes konyveldi képesités

[10) Onkormanyzatnal hasonlé munkakdrben szerzett legalabb 1-3 éves szakmai
tapasztalat

©® Kozigazgatasi alapvizsga/szakvizsga

A palyazat részeként benyijtandé iratok, igazolasok:
©® 3 honapnal nem régebbi erkdlcsi bizonyitvany, vagy az igénylésének igazolasa
©® Végzettséget igazold bizonyitvany(ok) masolata
©® 87/2019.(1V.23.) Korm. rend. 1.sz. mellékletének megfeleld tartalma dnéletrajz
©®  Nyilatkozat a palyazati anyagok megismerhetdségérdl és a palyazatban foglalt
személyes adatok kezeléséhez val6 hozzajarulasrol
A munkakor betolthetéségének idopontja:

A munkakor a palyazatok elbiralasat kovetden azonnal betdlthetd.

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2021. jalius 28.



A palyazatok benyujtasanak modja:
©® Elektronikus Gton Vargané Markus Maria munkatigyi referens részére a
vargane.markus.maria@pomaz.hu E-mail cimen keresztiil
A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2021. julius 30.

A palyazati kiiras tovabbi kozzétételének helye, ideje:
©® www.pomaz.hu - 2021. jalius 13.

A munkaltatéval kapcsolatos egyéb lényeges informacio:

A munkaltaté a palyazati felhivast visszavonhatja, valamint a kiirt palyazatot eredménytelennek
nyilvanithatja.

A munkaltatéval kapcsolatban tovabbi informaciét a www.pomaz.hu honlapon szerezhet.



