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Pomázi Polgármesteri HivataI

aközszolgáIati tisztvise!őkről szoló 2011. évi CXCIX. törvény 45. s (1) bekezdése
alapján

pályázatot hirdet

P omázi Polgármesteri H ivata!
Gazdasági Főosztály-Pénzügyi osztály

Pénzügyi_számvitel i előadó

munkakör betöItésére.

A közszolgálati jogviszony időtartama:

határozatlan idejű közszolgálati jogviszony

Fog laI koztatás jel lege :

Teljes munkaidő

A munkavégzés heIye:

Pest megye, 2013 Pomáz, Kossuth L. utca 23'25

A közszolgálati tisztviselők képesítési előírásairól szóló 2912012' (lll. 7.) Korm.
rendelet alapján a munkakör betöItője által ellátandó feladatkörök:

19. Pénzügyi és számviteli feladatkör Az l. besoro!ási osztályban: Felsőoktatásban
szerzett gazdaságtudományi, közszolgálati, műszaki menedzser, gazdasági
agrármérnöki, jogi, szakképzettség; vagy felsőoktatásban szerzett szakképzettség és
gazdaságtudományi, statisztikai, informatikai, műszaki, logisztikai felsőfokú, illetve
mérlegképes könyvelő szakképesÍtés. A ll. besorolási osztályban: Gazdasági
középiskolai végzettség; Vagy középiskolai végzettség és gazdaságtudományi,
statisztikai, banki ügyintézői, informatikai, műszaki, logisztlkai, menedzserasszisztens
szakképesítés.

Ellátandó feladatok:

Főkönyvi könyvelési feladatok ellátása (rögzítés, kontírozás, könyvelés,
utalványrendelet elkészítése) bérköltségek könyvelése, előirányzat átcsoportosítás
készítése, dokumentálása, havi és negyedéves jelentések elkészítése, azok KGR-be
valÓ feltöltése, adatszolgáltatások készítése, költségvetés és éves beszámolo
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készítésében aktív részvétel, szükséges adobevallások elkészítéSe, adott támogatások
elszámoIásának ellenőrzése, állami támogatásokkal kapcsolatos igénylés, felhasználás
és elszámolás ellenőrzése, a pénzÜgyi-számviteli területet érintő munkafolyamatba
épített e!lenőrzési feladatok ellátása.

A munkakörhöz tartoző főbb tevékenységi körök:

PénzÜ gyi-számviteli feladatok

Jogállás, iIletmény és juttatások:

A jogállásra, az illetmény megállapítására és
tisztviselőkről szóló 2011. évi CXclX. törvény
közszo l g á l ati és cafeté ria szabály zat az i rá nyad Ó k.

a juttatásokra
rendelkezései

közszolgálati
valamint a(z)

a

Pályázati feltételek:

. Magyarállampolgárság,

. Cselekvőképesség,

. Büntetlen eIőélet,

. Középiskola/g i m n ázi u m, közgazdaság i/pé n zugy -számvite l szaki rá ny,

. Vagyonnyilatkozat tételi eljárás lefolytatása,

. Mérlegképeskönyvelőiszakképesítés

. Erős MS office felhasználÓi (excel, word) tudás

A, pályázat elbírálásánál előnyt jelent:
: Főiskola, Felsőoktatásban szerzett gazdaságtudományi, vagy felsőoktatásban

szerzett szakképzettség és gazdaságtudományi, statisztikai, informatikai,
műszaki, logisztikai felsőfokÚ, ilIetve mérlegképes könyvelő szakképesítés,

. Á!!amháztartási mérlegképes könyvelői képesítés

. Önkormányzatnál hason!Ó munkakörben szerzett legalább 1-3 éves szakmai
tapasztalat

. Kozigazgatási alapvizsga

A, pályázat részeként benyújtandó iratok, igazolások:

. 3 hónapnál nem régebbi erkölcsi blzonyítvány, vagy azigénylésének igazolása

. Yégzettséget igazolő bizonyítvány(ok) másolata

. 87t2O19.(ú'23.) Korm. rend. 1'sz. meIlékletének megfelelő tartalmÚ önéletraj

. Nyilatkozat a pályázati anyagok megismerhetőségéről és a pályázatban foglall

sze mé lyes ad atok keze lésé hez v dő hozzájárulás ró l'

A munkakör betölthetőségének időpontja:

A munkakör a pályázatok elbírálását kovetően azonnal betölthető.

A pályázat benyújtásának határidej e= 2021 . április 27 .

A pályázatok benyújtásának módja:
. EIektronikus Úton Vargáné Márkus Mária munkaÜgyi referens részére a
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Vargane.markus.maria@pomazhu E-mail címen keresztÜ!

A pályázat elbírálásának határidejei 2021' április 29.

A pályázati kiírás további közzétételének helye, ideje:

. Www.pomaz.hu -2021. április 10.

A munkáltatóval kapcsolatos egyéb lényeges információ:

A munkáltató a pályázati felhÍvást visszavonhatja, valamint a kiírt pályázatol
ered ménytelen nek nyi lván íthatja.

A munkáltatóval kapcsolatban további információt a www.pomaz.hu honlapon
szerezhet.
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