Pomaz Viros Onkormanyzata Polgirmesterének valamint a Pomazi Polgarmesteri Hivatal Jegyzdjének a
kozérdekii adatok megismerésére irdnyuls igények teljesitésének rendjér6l sz616 szabdlyzat

ADATVEDELMI ES ADATBIZTONSAGI
SZABALYZAT

~- ——Hatalyos: 2016.-december--h6 1.-napjatol

A jogalkotastol sz6l6 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés j) pontja alapjan Pomaz Varos
Onkormanyzata Polgiarmesterének valamint a Pomazi Polgarmesteti Hivatal (tovibbiakban
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Adatvédelmi és Adatbiztonsagi Szabalyzat

egyltt: Adatkezel6 szerv) JegyzGjének az informiciés oOntendelkezési jogtdl és az
informacidészabadsagtrdl szol6 2011. évi CXII. térvény (a tovabbiakban: Infotv.) 24.§ (3) bekezdés,
valamint a polgirok személyi adatainak és lakcimének nyilvantartisirdl szolé 1992. évi LXVL
torvény 30. § (1) bekezdése alapjin az adatvédelem és adatbiztonsig szabalyairdl sz6l6 szabalyzat.

1. A szabalyzat célja

Az egyiittes utasitas (a tovabbiakban: Szabalyzat) célja, hogy meghatirozza az AdatkezelS szetv
altal folytatott adatkezelések mOkodésének jogszer rendjét, valamint biztositsa az adatvédelem
alkotmanyos elveinek, az informaciés 6nrendelkezési jognak és az adatbiztonsig kovetelményeinek
érvényestilését, valamint célja hogy, a hivatali tigyintézés soran biztositsa az érintettek személyes
adatainak védelmét.

2. A Szabalyzat hatalya

Jelen szabalyzat személyi hatdlya az Infotv. 2. §-dnak megfelelen kiterjed az Adatkezeld
szervnél foglalkoztatott valamennyi koztisztviselSre, ligykezelore és munkavallalora, valamint a
munkavégzésre iranyulé egyéb jogviszony keretében foglalkoztatottakra, tovibbia azon
személyekre, akik — munkatapasztalatszerzési, kutatasi vagy képzési célbdl — szakmai gyakotlatukat
az Adatkezel$ szervnél toltik. (a tovabbiakban egylittesen: munkavallald)

Jelen szabalyzat targyi hatalya kiterjed az AdatkezelS szerv kezelésében 1évd adatok védelmére,
kezelésére.

3. Fogalmak, értelmez6 rendelkezések

Az értelmez6 rendelkezések tekintetében az Infotv. 3. §-a az irdnyadd.

4. Személyes adatok védelme
4.1 Altalanos szabalyok

A személyes adatok védelméért, az adatkezelés jogszerliségéért az AdatkezelS szetv torvényes
képviselGje és az adatkezelést végzé munkavallalok a felelGsek.

Az Adatkezel6 szerv altal kezelt személyes adatok védelmérdl az adatvédelemmel kapcsolatos
szabalyok foglalkoztatottak altali megismerésérdl, és betartasarol az AdatkezelS szerv vezetdje
gondoskodik.

Az Infotv. alapjan az érintett kérelmére, kezdeményezésére indult hatdsigi eljirisban az eljirds
lefolytatasahoz sziikséges személyes adatok tekintetében, az érintett kérelmére indult mds tgyben
az altala megadott személyes adatok tekintetében az érintett hozzajarulasit vélelmezni kell.

Magyarorszag Alaptorvénye VI. cikk (2) bekezdésében rogzitett személyes adatok védelméhez vald
jog egyik legfontosabb alkotmanyos kovetelménye az, hogy ,,mindenki szimara kovethetSvé és
ellenérizhetové kell tenni az adatkezelés egész utjat, vagyis mindenkinek joga van tudni, ki, hol,
mikor, milyen célra hasznalja fel az 6 személyes adatat” Ezen alkotminyos kovetelmény az
adatkezelés megkezdése el6tt az elézetes tajékoztatason keresztil érvényesil.
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Az Infotv. 20. § (1)-(3) bekezdése alapjin az érintettel az adatkezelés megkezdése el6tt kézolni kell,
hogy az adatkezelés hozzajarulason alapul vagy kotelezé. Az érintettet az adatkezelés
megkezdése eldtt egyértelmiien és részletesen tajékoztatni kell az adatai kezelésével kapcsolatos
minden tényrdl, igy kilonosen:

a) az adatkezelés céljardl és jogalapjarol,

b) az adatkezelésre és az adatfeldolgozasra jogosult személyérol,

c) az adatkezelés idStartamardl, arrdl, ha az érintett személyes adatait az adatkezel6 a Infotv.
6. § (5) bekezdése alapjin kezeli, illetve arrdl, hogy kik ismerhetik meg az adatokat.

d) az érintett adatkezeléssel kapcsolatos jogaira és jogorvoslati lehetSségeire is.

Kotelezb adatszolgaltatas esetén meg kell jelolni az adatkezelést elrendel6 jogszabalyt.

Az elbzetes adatvédelmi tdjékoztatd tartalmi kovetelményeit e Szabalyzat 1. meliéklete tartalmazza.
Az 1. mellékletbe talilhaté tijékoztaté minta alapjin az elézetes adatvédelmi tdjékoztatot minden
esetben tigy kell kiadni, hogy az alkalmas legyen arra, hogy az érintett képes legyen felismerni, hogy
az adott adatkezelés milyen hatéissal van az informaciés 6nrendelkezési jogira és a maganszférajara.

A Kkiilénleges adatok kezeléséhez az érintett e Szabalyzat 2. melléklete szerinti, vagy jegyzokonyvi
(irasbeli) hozzdjarulasit kell kikérni, kivéve, ha hozzajarulisat, killonleges adatit irasbeli
beadvinyban maga az érintett kézolte.

Kulonleges adatok kezelésével jaré tigyekben — a jogszabalyokban és jelen Szabalyzatban
foglaltakon tdl is — fokozott gondossaggal kell eljarni.

Az Gigyintézés soran csak azokat a személyes, (kiilonleges) adatokat szabad felvenni, amelyek az tgy
szempontjabdl feltétlentl szitkségesek. A felvett adatokat csak az adott Uigy intézése érdekében
szabad felhasznalni, mis eljardsokkal, illetve adatokkal — torvény eltéré rendelkezése hianyaban —
nem kapcsolhatok 6ssze.

Személyes adat kezelhetS az Infotv. 6. § - ban foglaltak fennallasa esetén is.

Az adatmindség biztositisa céljabdl személyes adatot csak az érintett személyének azonositasara
alkalmas és érvényes hatdsigi igazolvanybdl, killonleges adatot az érintett irasos hozzajarulasa
szerint szabad felvenni.

Az adatfelvétel és a tovabbi adatkezelés folyaman ugyelni kell a személyes adatok pontossigira,
teljességére és iddszeriségére, valamint azok védelmére, hogy emiatt az igyfelek jogai ne
sérilhessenek.

Az Ggyiratba nem keriil papiralapt fogalmazvanyban régzitett személyes és killonleges adatokat —
tovabbi felhasznalasuk megakadilyozasa érdekében — azonositasra alkalmatlanna kell tenni.

A szamitastechnikai eljiras sorin keletkezett munkapéldannyal, illetéleg rontott vagy egyéb okbol
feleslegessé valt példanyokkal - tovabbi felhasznalasuk megakadilyozisa érdekében — azonositasra
alkalmatlanna kell tenni.

Az igyintéz6nél vagy az irattirban 1év§ iratba az ligyintéz6 munkavallalon kivil mas személy — az
érintett torvény szetinti betekintési jogin til — csak akkor tekinthet be, ha ezt térvény lehetove,
vagy a hivatali tevékenységével 6sszefiiggs feladatellatas sziikségessé teszi.

Az érintett vagy meghatalmazott képviselSje betekintési joganak gyakorlisa soran ugy kell eljirni,
hogy ez altal masok jogai ne sériilhessenck (a mais személyre vonatkozé személyes, vagy védett
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adatokat adott esetben ki kell takarni vagy mas médon felismerhetetlenné tenni). Ugyanigy kell
eljarni a masolat, kivonat készitésekot is.

Az AdatkezelS szerv koteles a polgarok személyi adatainak és lakcimének nyilvantartisirdl szolé
1992. évi LXVI. torvény 31. § (1) bekezdése alapjan adatszolgiltatisi nyilvantartist vezetni e
Szabalyzat 3. mellékletében meghatirozott adattatrtalommal.

4.2 Adatbiztonsagi rendszabalyok

Az Adatkezel6 szerv munkavallal6ja, a nila 1évé valamint az Infotv. és jelen Szabélyzat eldirasai
alapjan személyes adatnak mindsilé adatokat tartalmazé iratokat koteles munkaidén tal — és
amelyeket lehetséges munkaidében is — zarhaté szekrényébe elzitva tattani, az asztalon és az
irodaban egyéb helyen hivatalos iratok csak a munkavégzés céljabdl és annak tattama alatt, mas
iratoktol elkulonitve tirolhatok. Az iratok elzirdsaért az a munkavallalé a felelSs, akinél azok a
munkaidé befejezésekor talalhatok.

Az egyéb szempontokon til adatvédelmi megfontolisbSl azokat a helyiségeket, ahol kozds

hasznalati nyomtatd vagy masologép Gzemel, az adatbiztonsagi kovetelmények figyelembevételével
kell hasznalni.

Az egyéb szempontokon til adatvédelmi megfontolisbdl azokat a szobdkat, helyiségeket, ahol
szamitogép, munkaillomas Uzemel, gy kell hasznilni, hogy az megfeleljen az adatvédelmi,
tlizrendészeti és informatikai biztonsagi kovetelményeknek.

A munkavallal6 koteles a szamitgépet és az ahhoz alkalmazott adathordozdkat ugy kezelni,
tarolni, hogy - az informatikai biztonsagi szabalyok figyelembe vételével - a védelmet igényld
adatokat illetéktelen személy ne ismerhesse meg. Koteles tovibbi a munkaidd végeztével a
munkaallomast kikapcsolni, az ajt6t bezarni.

A tlzrendészeti elGirasokat be kell tartani, az Adatkezeld szerv Tlizvédelmi Szabilyzata alapjan.
Személyes adatokat is tartalmazé iratot az Adatkezel6 szerv hivatalos helységébdl kivinni —
munkakori feladat ellatasanak kivételével — csak a kozvetlen felettes vezetS engedélyével lehet. Az
Ugyintézé ez esetben is koteles gondoskodni arrdl, hogy az ne vesszen el, ne rongilédjon vagy
semmisiiljon meg és tartalma illetéktelen személy tudomasira ne jusson.

A célhoz nem kotott és olyan adatokat, amelyekre nézve az adatkezelés célja megsziint vagy
modosult — eltéré rendelkezés hidnyiban az Adatkezel6 szetv Iratkezelési Szabalyzatiban
foglaltakkal 6sszhangban — haladéktalanul, illetve az elditt megdrzési hatiridd leteltével meg kell
semmisiteni. A személyes adatokat tartalmazé egyéb iratanyagok megsemmisitésérdl szintén a
sziikséges biztonsagi intézkedések mellett kell gondoskodni. A szamitogépen rogzitett adatokat, ha
céljukat betoltotték — tovabbi felhasznalasuk megakadilyozasa érdekében — felismerhetetlenné kell
tennt.

Az adattorlés maradéktalan megvaldsitisa érdekében az ugyintézdnek kelld gondossiggal,
pontosan kell meghatarozni az irattarozasra kerilé anyagok selejtezési idejét megjelold irattiri
tételszamot az Irattiri Terv alapjan.

Az egyes nyilvantartisok, adatkezelések tekintetében a hozzafétési jogosultsigot az Adatkezeld
szerv vezetSjének személyre lebontottan meg kell hatiroznia, és az id8szerii 4llapotnak megfeleld
nyilvantartasukrél gondoskodnia kell.

Munkaviszony megsz(inése/megsziintetése esetén a munkakor atadas-atvételi szabalyok alapjan
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kell gondoskodni a munkakérhéz kapesolédé adatok tovabbi kezelésérdl, védelmérdl.

4.3 Adattovabbitas, az adatkezelések dsszekapcsolasa

A személyes adatokat tovabbitani, vagy adatszolgaltatast teljesiteni, illetéleg a kiilonb6z6
adatkezeléseket 6sszekapcsolni csak akkor lehet, ha ahhoz az érintett hozzajarult, vagy torvény ezt
eléitja, illetve megengedi és az adatkezelés feltételei minden egyes személyes adatra nézve
teljestilnek.

Az adattovabbitist a 4. melléklet szetinti adattartalomra kiterjedGen regisztralni (naplézni) kell
(adattovabbitisi nyilvintartds), annak érdekében, hogy megallapithat6 legyen milyen adat, kinek,
milyen felhatalmazottsig alapjan, mikor keriilt tovabbitasra vagy kiszolgaltatisra (pl. belfoldi
jogsegély, stb.).

Az Infotv. értelmében az adattovabbitist6l vezetett nyilvantartast — eltérd jogszabalyi rendelkezés
hidnyiban — személyes adatok esetében minimum 5 évig, killonleges adatok vonatkozasaban pedig
minimum 20 évig kell megdrizni.

Hianyos adatkérés esetén a hidny pétlasara kell felkérni az adatkérSt. Nem kell hidanypotlast kérn,
ha az adatkérés jogalapja, az adatszolgaltatas adattartalma e nélkiil is megallapithato.

Abban az esetben, ha az adattovibbitist nem lechet jogszerien teljesiteni, vagy az igény
elbiralisdhoz sziikséges informdcidkat az igényld a felkérést kdvetGen sem jelSlte meg, gy — eltérd
rendelkezés hidnyiban - az adattovabbitast meg kell tagadni.

Az adattovabbitis megtagadisirdl — annak indokolasaval egylitt — irasban kell értesiteni az igénylot.

Az érintettet az adattovabbitista vonatkozé totrvényi felhatalmazas hianyaban nyilatkoztatni kell —
kiillonleges adatai tekintetében irisban — a kérelmére indult eljarisban, hogy hozzajirul-e személyes
adatainak a tovabbitasihoz, ha Ugye elintézéséhez mis szerv megkeresése sziikséges.

4.4 Az érintett jogai

Az érintettet az Infotv. 14. § (1) bekezdése szerint megilleti az a jog, hogy személyes adatai
kezelésétdl tijékoztatist kérjen, tovabba kétheti személyes adatainak helyesbitését, vagy — a
kotelez6 adatkezelés kivételével — azok totlését vagy zarolasat. Az adatkezeléstdl sz6lo
tajékoztatisra vonatkozd kérelmeket — a jogszabalyi feltételek fennallasa esetén — az Infotv. alapjan,
lehet8ség szetint azonban soron kivill teljesiteni kell. Az elutasitott kérelmekrdl az Adatkezels
szetrv vezet§jét kozvetleniil tajékoztatni kell.

Az érintettet az Infotv. 15.§(1) bekezdése szerint megilleti az a jog, hogy kérelmére tdjékoztatast
kapjon az érintett altala kezelt, illetve az iltala vagy rendelkezése szerint megbizott adatfeldolgozé6
altal feldolgozott adatairdl, azok forrasardl, az adatkezelés céljardl, jogalapjardl, idotartamardl, az
adatfeldolgoz6 nevérdl, cimérdl és az adatkezeléssel Gsszefiiggd tevékenységérdl, az adatvédelmi
incidens korilményeirdl, hatdsairdl és az elharitasara megtett intézkedésekrdl, tovabba - az érintett
személyes adatainak tovabbitisa esetén - az adattovabbitas jogalapjarél és cimzettjérdl.

Az Adatkezel8 szerv vezetSje az adatvédelmi incidenssel kapcsolatos intézkedések ellen6rzése,
valamint az érintett tdjékoztatisa céljabol nyilvantartast vezet e Szabalyzat 5. mellékletében foglalt
adattartalommal.
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Az érintett személyes adatinak kezelése elleni tiltakozasi joginak gyakorlisival kapcsolatban az
Infotv. 21. § rendelkezéseit kell megfelelSen alkalmazni.

4.5 Adatvédelem szervezete

A Szabalyzat személyi hatalya ald tartozé munkavallalok a munkakori lefrasara tekintettel az Infotv.
¢és az Adatkezel6 szerv feladat- és hatiskorébe tattozd lgyek intézésére irinyadd jogszabilyok,
valamint jelen Szabalyzat adatvédelmi elGirasait koteles maradéktalanul betartani.

Azonnali tijékoztatisi kotelezettségiik van az Adatkezeld szetv vezetSje felé, ha feladatkdrében
felmeriil birmely adatvédelmi probléma. Eszrevétel esetén az adatkezeléssel kapcsolatosan feltart
visszassagot haladéktalanul koteles megszunteti.

Az Adatkezel6 szerv vezetGje biztositja, hogy e Szabilyzat hatilya ali tartozd személyek betartsak
az Infotv. és az adatkezelésre vonatkozé mds jogszabilyok, valamint jelen Szabalyzat
tendelkezéseit, valamint vezeti az adatvédelmi nyilvantartist és osszesiti, majd hatarid8re tovabbitja
az 6. melléklet szerinti adatlap alapjan a Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsiag Hatdsag
részére az Infotv.-ben el6irt éves jelentést.

5. Zar6 rendelkezések

E Szabalyzat 2016. december hé 1. napjan 1ép hatilyba.

A Szabalyzat elkészitésért és végrehajtisaért az Adatkezeld szerv torvényes képviselGije a felelSs.

Pomiz, 2016. november hé 28. nap

............................ SRS U TPy S

Vicsi Laszl6 Csaba Szabéné dr. Bartholomaei Krisztina
Polgirmester Jegyz6

I e = ——————————————————— = ———————————
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Megismerési zaradék:

Alairasommal igazolom, hogy Pomaz Varos Onkormanyzata Polgirmesterének valamint a
Pomazi Polgarmesteri Hivatal Jegyz&jének az adatvédelem és adatbiztonsag szabalyairdl
sz26l6 szabilyzatban foglaltakat és a hozzitartozé dokumentumok el6irdsait megismertem (1-6.
mellékletek), betartdsat ram nézve kotelezének ismerem el:

Név Képviselt Datum Aldiras
szerv/Beosztas

ahiospvcatayras  [Rut clotorruelerd | dolg. 28 ’%aﬁc__sz%/

DR VARGA  JAas | ALFEGELY LG, 1148, b%ué&@

#
Pomaz Vitros Onkormanyzata /Pomazi Polgirmesteti Hivatal Oldal 7



Adatvédelmi és Adatbiztonsdgi Szabalyzat

1.

1. mellék
let

Pomiz Viros Onkormanyzata és a Pomazi Polgirmesteri Hivatal *
ELOZETES ADATVEDELMI TAJEKOZTATO

minta

Az adatkezelés célja és jogalapja

Az informici6s onrendelkezési jogrdl és az informaciészabadsagrdl sz616 2011. évi CXII. torvény
(a tovabbiakban: Infotv.) 20. § (1)-(3) bekezdése alapjin az étintettel az adatkezelés megkezdése
el6tt kozolni kell, hogy az adatkezelés hozzéjarulison alapul vagy kotelezd.

Az érintettet az adatkezelés megkezdése elStt egyértelmiien és részletesen tajékoztatni kell az adatai
kezelésével kapcsolatos minden tényrdl, igy kilonosen

a)
b)
c)
d)

e)

az adatkezelés céljardl és jogalapjardl, -

az adatkezelésre és az adatfeldolgozista jogosult személyérdl,

az adatkezelés idGtartamardl,

artol, ha az érintett személyes adatait az adatkezelS a 6. § (5) bekezdése alapjan kezeli,
lletve

arrol, hogy kik ismerhetik meg az adatokat.

A tijékoztatisnak ki kell tetjednie az érintett adatkezeléssel kapcsolatos jogaira és jogorvoslati
lehetGségeire is.

Kotelez6 adatkezelés esetén a tdjékoztatis megtorténhet a fenti informacidkat tartalmazéd
jogszabilyl rendelkezésekre valé utalds nyilvinossagra hozatalival is.

Ha az érintettek személyes tajékoztatisa lehetetlen vagy arinytalan kéltséggel jarna, a tajékoztatis
megtorténhet az alabbi informacidk nyilvinossigra hozataléval is:

a)
b)
c)
d)
e)
f)

g)

a)

az adatgyQjtés ténye,

az érintettek kore,

az adatgyQjtés célja,

az adatkezelés idGtartama,

az adatok megismerésére jogosult lehetséges adatkezelSk személye,

az érintettek adatkezeléssel kapcsolatos jogainak és jogotvoslati lehetéségeinek ismertetése
valamint

ha az adatkezelés adatvédelmi nyilvantartisba vételének van helye, az adatkezelés
nyilvantartasi szima, kivéve az Infotv. 68. § (2) bekezdésében foglalt esetet.

b

Az adatkezel6 megnevezése*

Adatkezel8 neve: Pomdz Viros Onkormdnyzata

Adatkezel6 hivatalos levelezési cime: 2013 Pomaz, Kossuth Lajos utca 23-25.
Adatkezel6 elektronikus elérhetdsége (email cim): pomaz@pomaz.hu
Adatkezel6 honlapjinak cime: www.pomaz.hu

Adatkezels telefonszama: : 26/814-300

Adatkezel§ faxszama: 26/325-640

*Moegfeleld szivegréss, kivilassgtands!
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b) AdatkezelS neve: Pomizi Polgdrmesteri Hivatal
Adatkezel6 hivatalos levelezési cime: 2013 Pomaz, Kossuth Lajos utca 23-25.
Adatkezel6 elektronikus eléthetdsége (email cim): pomaz@pomaz.hu
Adatkezel6 honlapjanak cime: www.pomaz.hu
Adatkezel§ telefonszama: 26/814-300
Adatkezel$ faxszama: 26/325-640

3. Adatkezelés célja

(Itt pontosan meg kell jelilni ag adatkezelés céljat. Az adatkeselinek az adatkezelés céljat gy kel
megfogalmazni, hogy az érintett egyértelmiien meg tudja dllapitani agt a tevékenységet, amelybez, a s3emélyes adatai
kezelése kapesolddik. Az adatkezelinek iigyelnie kell arra, hogy a3 adatkegelési cél kellden konkrét és pontos
legyen. Lényeges a kizérthetdség, exért kerdilendd a szakgsargon, a specidlis szakmai kifejexések hasgndlatdtl)

3.1 Kezelt adatok kore:
(Bonyolultabb, isszetettebb adatkezelés esetén példdanl 1obb adatkeselési cél esetén, amikor egyes
ctlokhag; mds és mas adatkort baszndl ag adatkezelinek a kezelt adatok kirét is meg kell jeliinie!)
3.2 Személyes adatok felhasznalasinak modja:

4. Az adatkezelés jogalapja

Az Infotv. 20. § (1) szetint ,,az érintettel az adatkezelés megkezdése el6tt kézolni kell, hogy az
adatkezelés hozzajarulason alapul vagy kotelezo™.

(Onkéntes hozdjdruldson alapuld adatkeselés esetén a hogzdjdruldst megalapozd ldjékoiatonak tehdt et
egyértelmiten ki kell mondania. A hogzdjdrulis esetén a jogalapril s36ld tajékotatdsban a ,hozzdpdrulds”
kifejesiés hasgnalatin tilmenden meg kell jelilni azt a jogszabalybelyet, amelyik a hozzdjaruldsrdl rendelkesik.)

4.1 Adatkezelési hozzajarulas tartalma:

4.2 Jogszabalyi tendelkezésen alapulé adatkezelés:
(Utalni kell exen jogalap sajitossagdra is, vagyis arra, hogy e3, ag, adatkezelés ag; érintett hoxzdjdruldsdtl
[iisgetlen, mivel az adatkezelést a jogalkotd lirvényben hatdroxta meg. Fel kell tiintetni a jogszabalyt
illetve a pontos jogszabdly belyet is))

5. A kezelt adatok kore
(Pontosan fel kell sorolni agokat a sgemélyes adatokat, amelyekre a3 adatkeelés kiterjed. )

6. Az adatkezelés idGtartama
Az adatkezelés iditartamirdl adatkeselési célokhoy, kapesolidian kell tdjékostatni a3 érintetteker.
Amennyiben ag, adatkezelés idotartama tekintetében valamely jogszabaly eldirdst tarlalmaz, 4gy agt a
tdjékozatdban fel kell tiintetni

7. Adatfeldolgozé igénybevételérsl szol6 tajékoztatas

Adatfeldolgozé neve:

Adatfeldolgozé elérhetdsége:

Adatfeldolgoz6 tevékenységének leirasa:
(Asg adatfeldolgo3d igénybevételéhes nem kell ag érintett eloetes beleegyesése, de s<iikeséges a tajékogtatdsa.
Ha ag adatkezels nem vesz igénybe adatfeldolgozot, akkor et a kiriilményt is rigzitent kelll).

8. Az adatok megismerésére jogosult személyek kore:
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Adatvédelmi és Adatbiztonsagi Szabalyzat

(It kell részletexni, hogy a3 adatokboz, ki, milyen midon férber hogzd. Eigzel dsszefiiggésben ssiikséges
arra is kilérni, hogy a3 adatokhog hozdférd személyek és szervezetek milyen adatkeselési mifveletekest
hajthatnak vigre a személyes adatokkal kapesolathan.)

9. Adatbiztonsagi intézkedésekrdl sz616 tajékoztatas:

(Rividen és kigérthetden ismertetni kell, hogy milyen adathiztonsdgi intézkedésekkel gondoskodnak a
személyes adatok védelmérdl. )

10. Az Infotv. 6. § (5) bekezdésén alapul6 adatkezeléstdl sz616 tijékoztatas:

(Fontos tdjékogtatisi Ritelezettséy, ugyanis jelentdsen Rorldtogga ag érintettek informdcids dnrendelkeesési

Jogat ag Infotv. 6. § (5) bekexdése mivel épp ag érintett hogzdjaruldsinak hidnya esetére tesg lehetévé ag;
adatkezelést! El kell vigezni az, érdekmiérlegelési testet, amelyre vonatkozdan irdnyadd megdllapitdsokat
lartalmag, a3 Adatvédelmi Munkacsoport 6/2014. szdmi Viéleménye. Az érdekmérlegelési tesst
voltaképp egy hdrom lpesis folyamat, melynek sordn agonositani kell ag adatkezeld jogos érdekeét,
valamint a silyozds ellenpontjdt képe3d adatalanyi érdeket és ag érintett alapjogot, végil a silyozids
elvégzése alapjan meg kell dllapitani, hogy kezelbeti-e a személyes adat. A teszt eredményérél oly
mddon kell tdjékoztatni az énntetteket, hogy annak alapjin egyértelmiien meg
tudjik dllapitani, mely jogos érdek alapjin miért is tekintheté ardnyos
korlitozdsnak az, hogy az adatkezelG a beleegyezésiik nélkiil kezeljen személyes
adatot!)

11. Az érintettek jogai és jogérvényesitési lehetGségei:
(Tdjékoztatiba ki kell térni, hogy milyen elérbetiségen keresztiil tudja a személy a kérelmét benyijtani, ag
adatkezels mennyi idin beliil tesg; eleget az, érintetti kérelemmnek, célszerd kifejteni az, egyes érintetts jogok
tartalmdt, a3 érintelt joggyakorlds egyes sajdtossdgart.)

Az adatalanynak eljiras kezdeményezése elStt célszerli a panaszt az adatkezel6nek
elkiildenie.
A jogérvényesitési lehetGségei a kivetkezok:
1. az adatalany a Hatésag eljardsat kezdeményezheti.
a) Hatoésag Hivatalos neve: Nemzeti Adatvédelmi és Informacibszabadsag Hatdsag
b) Hatosag székhelye: 1125 Budapest, Szilagyi Erzsébet fasor 22/c
c) Hatbsag hivatalos elektronikus levezési cime: ugyfelszolgalat@naih.hu
d) Hatosag postai elérhetésége: 530 Budapest, Pf.: 5.
e) Hatbsag telefonszama: +36 (1) 391-1400
f) Hatosag faxszama: +36 (1) 391-1410
g) Hatdsag honlapjanak a cime: http://naih.hu

2. Az adatalany a birésaghoz fordulhat. Az érintett dontése alapjan a pett a lakdhelye
vagy tartézkodasi helye szerinti térvényszék elStt inditja meg. ( Infotv. 22. § (3)
bekezdés)

Kelt......... ,»20... év ...hdénap ..... nap

------------------------------------------

Adatkezel§ szerv vezetdje

Az Elszetes adatvédelmi ldjékoztat minta a Nemszeti Adatvédelmi és Informdcidrzabadsiy Hatdsdg 2015. ssgptember 29-én kiadott
ajdnldsa alapfian Résiilt, amely azg elizetes tdfékoztatds adatvédelmi kivetelményeirdl szil.)
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Adatvédelmi és Adatbiztonsagi Szabalyzat

2. melléklet

HOZZAJARULAS KULONLEGES ADATOK KEZELESEHEZ

AUt o ttammmeresimn yinws i ismssniia s R S ss T i et e R S R TR A e s i AR e ;
............................................................................... helység
............................................................ koztertilet neve, jellege ......szam
alatti lakos jelen jognyilatkozat alairasaval hozzajarulok ahhoz, hogy a Pomazi
Polgarmesteri Hivatal - R /20.....iktat6 szamon folyo,
............................................................ targya  ugyben az informacids

onrendelkezési jogrol és az informaciészabadsagrdl szolé 2011. évi CXII. toérvény 5. § (2)
bekezdése a) pontja alapjan — figyelemmel az 5. § (2) bekezdése b)-c) pontjaira — a
kovetkezé kilonleges adataimat feladatai ellatasaval 6sszefliiggben kezelje:

1./
o
3./
4./
5./
Kijelentem, hogy a fenti adatszolgaltatas oOnkéntes, az errdl, illetbleg az érintett

adatkezeléssel kapcsolatos jogaimtdl és jogorvoslati lehetéségekrdl sz016 tajékoztatast
megkaptam.

Erintett
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Adatvédelmi és Adatbiztonsagi Szabalyzat

ADATSZOLGALTATASI NYILVANTARTAS

az 1992. évi LXVI. torvény 31. § (2) bekezdésében meghatirozott nyilvantartis vezetéséhez
(adatkezeld fel€)

3. melléklet

Ssz.

Adatkezel
nyilvantartasi
azonositéja

Adatszolgaltatis
ideje

Adatszolgaltatas
célja és

iosalap]' a

Adatszolgaltatis
t
igénylfi neve

Szolgaltatott
adatok kére

Iktat6szam

10.

..................................

Adatkezels szetv vezetSje
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Adatvédelmi és Adatbiztonsdgi Szabdlyzat

4. melléklet

ADATTOVABBITASI NYILVANTARTAS
az Infotv. 15. § (2) bekezdésében meghatirozott nyilvintartis vezetéschez

..EV

Ssz. | Az
adattovabbitas
idépontja

Az
adattovabbitas
jogalapja

Az
adattovabbitds
cimzettje

A tovabbitott
személyes
adatok

kére

Az adatkezelést el6iré
jogszabalyban
meghatarozott egyéb adatok

..................................

Adatkezel§ szetv vezetGje

_———— _ — W
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Adatvédelmi és Adatbiztonsigi Szabalyzat

ADATVEDELMI INCIDENS NYILVANTARTASA

5. melléklet

az Infotv. 15. § (1a) bekezdésében meghatirozott nyilvintartas vezetéséhez

......... EV

Ssz. | Erintett Adatvédelmi | Az Az Az adatvédelmi Adatkezelést
személyes | incidenssel adatvédelmi | adatvédelmi incidens el8ir6
adatok érintettek incidens incidens elharitasara jogszabalyban
kore kére és idépontja kériilményei, | megtett meghatarozott

szama hatasa intézkedés/ek egyéb adat

1

2

3.

4.

LK

6.

7.

8.

9.

10.

.......................

AdatkezelS szerv vezetSie

L e e e e L,/ ——————————
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Adatvédelmi és Adatbiztonsdgi Szabalyzat

6. melléklet

ADATLAP

a Nemzeti Adatvédelmi és Informicidszabadsag Hatdsag részére teljesitendd éves jelentéshez

Az érintett személyes adatainak kezelésérdl valé tdjékoztatasra, adatainak helyesbitésére, torlésére
vonatkozé kérelmek [Infotv. 16. § (3) bekezdés]

SZAMA OSSZESEIL: o vivviaeeiiiiernninnnn
ebbdl teljesitett: .ovraennrermrvemonnes -
részben teljesitett: spummmisaasssyive

clutasitott: ...........oooene R,

Elutasitott kérelem esetén az elutasitas indoka:

Kelt: cooevvviinneee ,201...... v iiiiiins G e ho s nap

Adatkezel§ szetv vezetdje

—_———————— . —————————————— e —————————————————————————ar—aa
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A Pomazi Szerb Nemzetiségi Onkormanyzat
Adatvédelmi és Adatbiztonsagi Szabalyzatara
vonatkozé
jovahagyo és kiterjeszt6 intézkedés

A Pomézi Szerb Nemzetiségi Onkorméanyzatanak 13/2020. (V.6. ) szami PSZNO hatérozata
alapjan a Pomazi Polgdrmesteri Hivatal 2016. 12.01. napjaval hatilyos Adatvédelmi és
Adatbiztonsagi Szabalyzatat a PSZNO-re nézve jovahagyom, és a szabalyzat hatélyat 2020.

majus 15. napjaval a Pomazi Szerb Nemzetiségi Onkorményzatra kiterjesztem.

Pomaz, 2020. 05. 06.

o—A4 ﬂ d— o

Krunityné Sosity.Ann
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A Pomizi Német Nemzetiségi Onkormdnyzat
Adatvédelmi és Adatbiztonsagi Szabalyzatara
vonatkozod
jovahagyo és kiterjeszto intézkedés

A Pomazi Német Nemzetiségi Onkorméanyzatanak 50/2020. (V.28. ) szamtt PNNO hatarozata
alapjan a Pomadzi Polgarmesteri Hivatal 2016. 12.01. napjaval hatilyos Adatvédelmi és
Adatbiztonsdgi Szabalyzatat a PNNO-re nézve jovahagyom, és a szabalyzat hatalyat 2020.

junius 8. napjaval a Pomazi Német Nemzetiségi Onkormanyzatra kiterjesztem.

Pomaz, 2020. 06.08.
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