Pomsz Viros Onkormianyzata képviselo-testiiletének
5/2015. (1V.8.) 6nkorminyzati rendelete
a Pomaz Viros Onkormanyzatianak Képviselo-testiilete
Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarél

(egységes szerkezetben a 16/2017.(VIL17.), 16/2019.(X.30.), 19/2019.(2020.1.06.), 11/2020.

(VI1.03.)16/2020.(VIIL28.) onkormdnyzati rendelettel.

1Pomaz Véros Onkorméanyzatanak Képvisels-testiilete az Alaptorvény 32, cikk (2)
bekezdésében meghatarozott eredeti jogalkotasi hataskorében, az Alaptorvény 32. cikk (1)
bekezdés d) pontjaba meghatérozott feladatkdrében eljarva a kovetkezdket rendeli el:

L
ALTALANOS RENDELKEZESEK

Az onkormanyzat és jelképei

1. §

2.§

3.8

(D Az Onkmmanyzat megnevezése: Pomaz Varos Onkorményzata

2) Az Onkmmanyzat székhelye: 2013. Poméaz, Kossuth Lajos utca 23-25.

3) Az Onkorményzat kézigazgatasi teriiletét és az egyéni valasztokeriileti beosztast
az 1.sz. figgelék tartalmazza.

(D Pomédz Varos Onkormanyzata o6nallban, szabadon, demokratikus modon,
széleskorli nyilvanossagot teremtve intézi a telepiilés koziigyeit, gondoskodik a helyi
kozszolgaltatasokrol, a helyi kézhatalom dnkormanyzati gyakorlasarél.

(1)  Pomdz Varos Onkormanyzat jelképei:
a) az dnkormdényzat cimere,
b) az 6nkormanyzat szinei,
c) az 6nkorményzat zaszlaja,
d) az 6nkormanyzat pecsétje,
e) polgarmester jelvénye.

(2) Az dnkormanyzat éltal alapitott kitiintetéseket és adomanyozasanak rendjét a
30/2004.(IX.08.) sz. énkorményzati rendelet szabalyozza.

(3) Az dnkormanyzati jelképek leirdsat és haszndlatanak modjat a 21/1992. (VII1.28.) sz.
dnkormanyzati rendelet szabalyozza.

I1.

! Megallapitotta: Pomaz Varos Onkormanyzat Kepviselé-testiletének 11/2020. (VI1.03.) szamu
6nkormanyzati rendeletének 1. §-a. Hatalyos: 2020. jalius 11-t6l.




4.8

A KEPVISELO-TESTULET SZERVEZETE, MUKODESE
A képviselo-testiilet

(1)  Magyarorszag helyi onkormanyzatair6l szol6 torvény (a tovabbiakban:Motv.)
alapjan a helyi ¢énkormanyzat jogi személy. A képviselS-testiiletet a polgérmester
képviseli. Az énkormanyzati feladatok ellatasat a képviselo-testiilet és szervei -a
polgarmester, a képviseld-testiilet bizottsagai, a polgarmesteri hivatal, a jegyzo, tovabba
a tarsulas- biztositjak.

(2) A képviselo-testiilet tagjainak szama: 11 £6.

(3) A képvisel6-testiilet tagjainak mindenkori névsorat, lakcimét és telefonszamat az
1.sz. fliggelék tartalmazza.

(4) A képvisel6-testiilet évente legalabb 10 alkalommal tilést tart. A képviseld testiilet
tiléseit a polgarmester hivja 9ssze. Rendkiviili iilés 6sszehivasarol indokolt esetben a
polgarmester dont. A testiileti tilések 14-21 6rdig tartanak. 21 6ra utan 0j napirend nem
kezdhet kivéve az esetben, ha a testiilet kiilon szavazas keretében ezt megszavazza, de
a testiiletnek dontenie kell, hogy az elmaradt napirendeket melyik iilésen fogja targyalni.
(5) Az {iilést 6ssze kell hivni a telepiilési képviselok egynegyedének (legalabb 3
telepiilési képviseld ), a képvisel6-testiilet barmely bizottsaganak, a kormanyhivatal
vezetdjének az iilés Osszehivasat tartalmazod irasbeli inditvanyara. Az inditvanyt a
polgarmesternek kell eléterjeszteni.

(6) Rendkiviili esetben a képviseld-testiiletet szoban is 6ssze lehet hivni, a siirgdsség
okat azonban mindenképpen kdzolni kell.

(7)? A képviseld-testiilet akkor hatdrozatképes, ha a telepiilési képviselSk tobb mint
fele ( 6 £6) jelen van.

(8) A képvisel6-testiilet elndke a polgarmester, A polgarmester dsszehivja és vezeti a
képvisel6-testiilet tilését, valamint képviseli a képviseld-testiiletet.

(9) A képviselo-testiilet tilése nyilvanos, melyrdl hang-, film, videofelvétel készitheto.
(10) A képviselo-testiilet zart Gilést tart onkormanyzati hatosagi, osszeférhetetlenségi,
méltatlansagi, kitiintetési tigy targyalasakor, fegyelmi biintetés kiszabdsa, valamint
vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljards esetén, zart {ilést tart az érintett kérésére
valasztas, kinevezés, felmentés, vezetdi megbizas adésa, annak visszavondsa, fegyelmi
eljaras meginditasa és allasfoglalast igénylé személyi tigy targyaldsakor, zart tilést
rendelhet el a vagyonaval val6 rendelkezés esetén, tovabba az altala kiirt palyazat
feltételeinek meghatarozasakor, a palyazat targyalésakor, ha a nyilvanos targyalas az
Onkormanyzat vagy mas érintett tizleti érdekét sértené.

(11) A képviselok jogallasat az 1.sz. melléklet tartalmazza.

(12)° A polgarmester, az dnkormanyzati képviseld és bizottsag nem képviseld tagja

a) Osszeférhetetlenségi, méltatlansagi és vagyonnyilatkozat-tételi eljarasi
szabalyait az M6tv. hatdrozza meg, és
b) vagyonnyilatkozatdit az oOnkormanyzat Pénziigyi és Ellendrzési

Bizottsaga tartja nyilvan €s ellen6rzi.
(13) A Métv.-ben meghatarozott kitelezettségeit megszegd onkormanyzati képvisel6
€s nem képviseld bizottsagi tag tiszteletdijanak csokkentésére, megvondsara, a
tudomadsszerzést kovetd képviseld-testiileti tilésre a polgarmester terjeszt eld javaslatot,
a Motv.-ben meghatarozott mértékig.

A képviselo-testiilet gazdasagi programja, fejlesztési terve

2 Megallapitotta: Pomaz Varos Onkormanyzat Képviselt-testuletének 11/2020. (VII.03.) szamu
Odnkormanyzati rendeletének 2. § (1) bekezdése. Hatalyos: 2020. julius 11-tdl
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5§ A polgarmester koteles - a képvisel6-testiilet alakuld tilésétdl szamitott 6 hdnapon beliil
- az alakulo ilésen benyujtott és a testiilet altal elfogadott polgdrmesteri program alapjan
aktualizalt gazdasagi programot, fejlesztési tervet késziteni s jovahagyasra a képviseld-testiilet
elé terjeszteni, amely a telepiilésfejlesztés, a helyi kdzszolgaltatasok (egészségligy, kulturdlis,
oktatasi, kozéleti stb. és az alulrol szervezodés eldsegitése) fobb céljait, feladatait tartalmazza
a testiilet megbizasanak id6étartamadra.

A munkaterv

6.§ (1)4 A képvisel6-testilet éves munkaterve alapjan végzi tevékenységét. A munkaterv
tervezetének elkészitése - a bizottsagi elndkdk bevonasaval - a polgarmester feladata. A
munkaterv tervezetét a targyévet megel6z6 utolsd képviseld-testileti tlésen kell eléterjeszteni,
megtargyalni, elfogadni, és az informatikai rendszer igénybevételével k6zzé kell tenni.

(2) A munkatervnek tartalmaznia kell:

a) a targyévi legfontosabb (fejlesztési, szervezési, stb.) feladatokat,
b)’ a testiileti {ilések idépontjat és napirend;jét, és
¢) a napirendi pontok el6addit.
(3) A képviseld-testiilet altal elfogadott munkatervt6l a polgarmester sziikség szerint

eltérhet.

Testiileti eloterjesztések

7.§ (1) A képvisel6-testiilet szamara eldterjesztést telepiilési képviseld, polgarmester,
jegyz6, valamint a képvisel6-testiilet bizottsaga tehet.
(2) Az éves munkatervben megjellt elSterjesztések® fébb tartalmi és formai
kévetelményei: ‘
a) Els6 rész: A targy meghatarozasa, annak attekintése, hogy az adott tdrgyban a
testiilet hozott-e méar korabban dontést, a korabbi dontés végrehajtasanak értékelése, az
Ujabb dontés meghozatalanak részletes indoklasa.
b) Masodik rész: Hatarozati javaslat, amely félre nem érthetd, lehetéleg alternativ
rendelkez6 részbdl, a végrehajtas hataridejébdl €s a felelds személy vagy személyek
megnevezésébol all. »
(3) Testiileti el6terjesztéseket, és az irasban megfogalmazott hatarozati javaslatokat a
testiileti tilést megel6zben legalabb 8 munkanappal kordbban kell megkiildeni a
polgarmesterhez.
(4) A telepiilési képviseld és képvisel-testiilet bizottsdga altal benyujtott eldterjesztés
napirendre tlizésér6l a bizottsagi allasfoglalast kovetd képviselo-testiileti tilésen kell
dénteni.
(5) Az eléterjesztés kivételesen szdban is megtehetd, a hatarozati javaslatot azonban ez
esetben is irdsban kell a dontéshozo testiilet elé tarni az informatikai rendszeren
keresztiil, vagy - annak miik6dési zavara esetén - papiron.

4 Megéllapitotta: Pomaz Varos Onkormanyzat Képvisel6-testuletének 11/2020. (VI1.03.) szamu
dnkormanyzati rendeletének 3. § (1) bekezdése. Hatalyos: 2020. jdlius 11-tél

5 Modositotta: Poméaz Varos Onkormanyzat Keépvisels-testiletének 11/2020. (VI1.03.) szamu
6nkormanyzati rendeletének 3. § (2) bekezdése. Hatalyos: 2020. julius 11-t6l

6 Modositotta: Pomaz Varos Onkormanyzat Képvisel6-testiletének 11/2020. (VH.03.) szamu
dnkormanyzati rendeletének 4. § (1) bekezdése. Hatalyos: 2020. julius 11-t6l

7 Kiegészitette: Pomaz Varos Onkormanyzat Képviselé-testuletének 11/2020. (VI1.03.) szamu
énkormanyzati rendeletének 4. § (2) bekezdése. Hatalyos: 2020. julius 11-tél



Az iilés dsszehivasa

8.8

(1) A képviseld-testiilet ilését a polgarmester, illetve akadalyoztatasa esetén, a
polgarmester altal megbizott alpolgdrmester, mindkettejiik akadélyoztatasa esetén az
Onkormanyzat Szervezeti és Miikdési Szabalyzata (a tovabbiakban: SZMSZ)9.§ (1)
bekezdésében meghatarozott személy hivja dssze.

(2) Az 1ilés 6sszehivasa elektronikus meghivoval torténik.

(3) A meghivot a tisztségviselok, a képviseldk, a hivatal vezetd beosztast koztlsztwselm
részére a résziikre 1étrehozott hivatali elektronikus postafidkra kell megkiildeni.

(4) A képviseld-testiilet munkaterv szerinti tilésére sz616 meghivét a napirendek
anyagaival egylitt gy kell az informatikai rendszerben elérhetévé tenni, hogy ahhoz
az 6nkormanyzati képviselok rendes iilés esetén az iilés el6tt legalabb 5 nappal
hozzaférhessenek.

(5) A képvisel6-testiilet tilése halasztast nem tré indokolt esetben telefonon is
osszehivhat6, melynek sziikségességérdl a polgarmester sajat hataskérben dont. A
telefonon torténd dsszehivas esetén az irasos anyag az informatikai rendszeren
keresztiil érhet6 el a képviseldk szamara.

(6) A telefonon 6sszehivott rendkiviili képvisel6-testiileti tilés napirendi témajdhoz
kapcsolodd eldterjesztést - az informatikai rendszer miikodésképtelensége esetén - a
képvisel6-testiilet tagjai az ilést megelézden papir alapon kapjak kézhez. A képvisels-
testiilet tagjainak 30 perc all rendelkezésére az irasos eléterjesztés
attanulmanyozasara.

(7) A képviseld-testiilet tilésének meghivojat a munkaterv szerinti tilést megel6z6en 5
nappal, a rendkiviili tilés elétt — ha azt a helyzet rendkiviilisége nem zarja ki - 48
ordval helyben szokdsos mdédon kézzé kell tenni.

(8) A meghivo (7) bekezdés szerinti kozzétételével egyidejiileg, a varos honlapjan — az
informatikai rendszer Utjan — kozz¢ kell tenni a nyilvanos iilés keretében targyalando
irasbeli el6terjesztéseket is.

(9) A rendkiviili tilés 6sszehivasa részben a polgarmester sajat elhatarozasabol, sajat
hatdskorébol eredden torténik, ha ugy itéli meg, hogy a testiilet hataskorébe tartozo
tigyben donteni kell, részben a jogszabalyi eldirasokbol eredd iigyekben .

(10) A meghivo tartalmazza:

a) az ilés helyét és kezdési id6pontjat
b) a javasolt napirendet
¢) a napirendi pontok eldterjesztoit

(1D A képvisel6-testiilet nyilvanos tiléseire tanacskozasi joggal meg kell hivni a
helyi nemzetiségi 6nkormanyzatok elndkeit.
(12) A képviselo-testiilet nyilvanos iiléseire meg kell hivni az 6nkorméanyzat

fenntartdsaban 1€vo6 helyi intézmények vezetit. A meghivoban kozolni kell a
tandcskozasi jogot, valamint azt, hogy a tandcskozasi mely napirendre vonatkozik.

(13) A képviselé-testiilet nyilvanos tilésének azon napirendjére, melynek téméaja
valamely helyi 6nszervezdd6 kozosség tevékenységével kapcsolatos, tandcskozasi
joggal meg kell hivni az adott helyi 6nszervez6d6 kozosség képviseldjét. A
meghivéban kozolni kell az arra az adott napirendre vonatkozé tandcskozasi jogot.

(14) A nyilvanos testiileti iilésen megjelent - tanacskozasi joggal nem rendelkez6 -
valasztdépolgarok részére a polgarmester maximum 5 perc idétartamra - a vita lezardsa
¢s a dontéshozatal k&zott hozzészolasi jogot adhat.

& Megallapitotta: Pomaz Varos Onkormanyzat Képviselé-testilletének 11/2020. (VI1.03.) szamd
dnkormanyzati rendeletének 5. (1) bekezdése. Hatalyos: 2020. julius 11-t6l




(15) Az iilés meghatarozott napirendi pontjahoz kapcsolédoan, a polgarmester
meghivasa alapjan tanacskozasi jog illeti meg:

a) akinek a részvétele a napirend targyalasahoz sziikséges (érintett intézmények,
szervek, szervezetek képvisel6i, konyvvizsgald), vagy

b) atargyalt napirendhez kapcsolédéan Poméz varosban mikédoé 6nszervezodd
kozosségek képviseldit, amelyek tevékenységi kore a targyalt napirendhez
kapcsolddik.

Az iilés vezetése

9.§ (1) A polgarmesteri €s az alpolgdrmesteri tisztség egyidejii betoltetlensége, a tartos
akadalyoztatasuk esetén a Pénziigyi €és Ellendrzési Bizottsag elntke gyakorolja a az
ilés 6sszehivasara és vezetésére vonatkozo, az elnokot megilleté hataskoroket.
(2)° Az iilés sordn a polgarmester az {ilés vezetését a jelenlévd alpolgarmester részére
atadhatja.

Siirgosségi inditvany

1O.§lO (1) Az liés napirendjén nem szerepl6 javaslat (surgdssegi inditvany) megtargyalésara a
polgarmester, a jegyz8, barmely képviselé-testileti bizottsag és a telepllési képviselék — az
eléterjesztésekre vonatkozo formai eldirasok betartdsa mellett - tehetnek inditvanyt.

(2) Képvisel6-testileti bizottsag, jegyzd, teleplilési képviseld slrgbsségi inditvanyat - a
slirgésség tényének rovid indokolasaval - a polgarmesternél nydjthatja be legkésébb az tlést
megeléz6 napon 12 6raig. A sltrgdsségi inditvanyt, annak eléterjesztését kovetden informatikai
rendszeren keresztiil az énkormanyzati képviselék szamara elérhetévé kell tenni.

(3) A sUrgdsségi inditvany napirendre vételer6l a képviseld-testiilet mindsitett tébbséggel vita
nélkll hataroz. Az inditvanyt a képviselS-testilet az aznapi — az el6terjesztésre iranyadd
szabalyok szerinti nyilt, vagy zart - Ulésen, utolsé napirendkent targyalja meg.

(4) Tobb slrgdsségi inditvany napirendre vétele esetén a sorrendiséget is szavazasra kell
bocsatani.

A testiileti iilés menete

11.§8'1 (1) A polgarmester szimszeriien megallapitja a hatarozatképességet Amennyiben az
{ilés kezdetén a képvisel6-testiilet hatarozatképtelen, a kotelezd varakozas idétartama 15 perc.
A képvisel6-testillet ilés kozbeni hatarozatképtelensége esetén sziinetet kell elrendelni
legfeljebb 15 percre, amennyiben a testlilet tovabbra sem hatérozatképes, tigy az {ilést be kell
rekeszteni, és 8 napon beliil ismételten 6ssze kell hivni.

(2) Képvisel6-testiilet tilésén a napirendek sorrendje:

a) dontés az esetleges stirgdsségi inditvanyokrol
b) napirend elfogadasa,

c) jelentés a lejart hataridejli hatarozatokrol,

d) Interpellaciok

e) el6terjesztések

)12 képviseldi kérdések

® Megallapitotta: Pomaz Varos Onkormanyzat Képvisel6-testiiletének 11/2020. (VI1.03.) szamu
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10 Megallapitotta: Pomaz Varos Onkormanyzat Képviselé-testiletének 11/2020. (VI1.03.) szamu
onkormanyzati rendeletének 7. §-a. Hatalyos: 2020. julius 11-t6l

11 Megallapitotta: Pomaz Varos Onkormanyzat Képvisels-testiletének 11/2020. (VI.03.) szamu
onkormanyzati rendeletének 8. §-a. Hatalyos: 2020. julius 11-tél

12 Megallapitotta: Pomaz Varos Onkormanyzat Képviselé-testuletének 16/2020. (VII1.27.) szamu
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g)®  tajékoztatasok és kozlemények
(3) A polgarmester javaslatot tesz az iilés napirendjére, mely kérdésben a képviseld-testiilet
vita nélkiil hataroz, barmely képvisel6 kérheti egyes napirendi pontok levételét.
4 A lejart hataridejii, végrehajtasra nem keriilt hatarozatokat, azok feleldsének a hataridé
lejartat kovetd tilésen ismertetni kell, annak indoklasaval, hogy az esetleg miért nem keriilt
végrehajtasra.
(5)!* A lejart hatarideji hatérozatok napirendjének targyalasa sordn - barmely képvisels
kezdeményezésére - a kezdeményezéssel érintett hatarozat végrehajtasarol szolo jelentést a
Képviseld-testiilet kiilon megvitatja, és 6ndllo szavazassal dont annak elfogadasardl. A lejart
hataridejli hatarozatok végrehajtasardl szold jelentést a polgarmester a hivatkozott kiilon
dontésekben foglalt a modositasokkal egyiitt bocsatja szavazasra.
(6) Az interpellaciot és kérdést az azt el6terjeszté képviseld szoban is el6terjesztheti
maximum 3 percben,
(7) A polgarmester minden egyes napirendi pont felett kiilon-kiilén nyitja meg a vitat. A
vita el6tt amennyiben a napirendnek bizottsagi eldterjesztdje, illetve szakértdi eléterjesztbje
van, Ugy a szobeli kiegészitésre lehetdséget kell adni, maximum 10 perc id6tartamra. Ezt
kovetden az elbterjesztést targyalo bizottsagi véleményt ismerteti a bizottsag képviselje.
(8) A napirendi ponttal kapcsolatban az eldterjesztéhdz a képvisel6k és a tandcskozasi
joggal rendelkezé meghivottak kérdést intézhetnek, melyre az el6terjesztd koteles valaszt adni.
A kérdések és az arra adott valaszok 2-2 perces iddkeretben lehetségesek. A képviselé-testiilet
tagjai hozzaszolasanak rendjét az elndk hatdrozza meg, melynek id6tartama legfeljebb 5 perc.
Ugyanazon napirend keretében az ismételt hozzaszdlasra egyszer van lehet6ség, melynek
id6tartama a 2 percet nem haladhatja meg. Az idé tallépése miatt az eln6k megvonhatja a szot.
(9) A tanacskozési joggal meghivottak a vita sordn legfeljebb napirendenként egy
alkalommal 2 perces iddtartamban szo6lalhatnak fel.
(10) A vita lezarasara akkor kertil sor ha a napirendhez tovéabbi felsz6lalé nem jelentkezik
illetve a rendelkezésre 4ll6 id6keretét valamennyi felszolalasra jelentkezd mar felhasznalta. A
vitat a polgdrmester vagy az iilést levezet6 elnok zarja le.
(11) A szavazas eldtt a jegyzonek modot kell adni arra, hogy a térvényességet érintéen
esctleges észrevételeit megtegye.
(12) A képviselo-testiilet elé keriil6 dontési javaslat modositasat (szévegszer(i modositas,
szovegrész torlés, kiegészités) a tisztségviseldk, a képviseldk, és a bizottsagok
kezdeményezhetik.
(13) A moddosité javaslatot szovegszerlien, dontési javaslatba illesztheté modon kell
megfogalmazni €s ismertetni, ennek hianyaban a médosité javaslat nem bocsathato vitara.
(14)  Rendelet-tervezethez mddosito inditvanyt {rdsban, papir alapon, vagy elektronikus Gton
- a képviseld részére biztositott hivatali postafiokrol az pomaz@pomaz.hu cimre kiildétt
elektronikus levélben - az iilés napjat megeléz6 munkanap 12:00 6rdig lehet benyUjtani a
polgarmesterhez. A képviselo-testilleti {ilésen kizardlag a rendelet-tervezet szdvegében
mutatkozé koherencia zavarok €s jogszabalyi {itk6zések megsziintetése érdekében terjeszthet
elé médosité inditvanyt.
(15) A polgarmester a vitdban elhangzott médositd javaslatokat — ha azokat az eléterjesztd
nem fogadta be - egyenként bocsatja szavazasra ugy, hogy eldbb a vitaban elhangzott legutolsod
modosito inditvanyt teszi fel szavazdsra , amennyiben nem kapja meg a sziikséges szavazatokat
, Ugy visszamendlegesen az el6zd modositd inditvanyt kell feltenni szavazasra, végiil a
mddositasokkal egylitt kell szavaztatni az eredeti hatarozati javaslatot.

13 Kiegeszitette: Pomaz Varos Onkormanyzat Kepviselé-testilletének 16/2020. (VII1.27.) szamt
6nkormanyzati rendeletének 1. §. (2) bekezdése. Hatalyos: 2020. augusztus 27-t6
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(16) Amennyiben a meghozott hatdrozat a testiilet korabbi hatarozatat érinti, ugy az eredeti
hatarozatot is pontositani (hatalyon kiviil helyezni, egységes szerkezetbe foglalni illetve
modositani) kell.
(17)  Amennyiben egyik médosité inditvany, illetve az eredeti hatarozati javaslat sem kapja
meg a sziikséges szavazatokat, gy a Képviselo-testiilet hozzon dontést - a polgarmester
javaslatara - a napirend elnapolasardl és a kovetkezd testiileti iilésre vald Gj el6terjesztés
elokészitésérdl, beterjesztésérdl és napirendre tiizésérol.
(18) A polgarmester feladata az iilés zavartalansidganak, rendjének fenntartisa, ennek
keretében:
a) figyelmezteti és megvonhatja a szot illetve hozzaszolasanak leroviditésére kérheti azt
a képviseldt, aki eltér a targytol, ismétlésekbe bocsatkozik, vagy aki az id6korlatozast
tallépi.
b) rendreutasitja azt a képviseldt, aki a képviseld-testiilethez méltatlan magatartast
tanusit.
¢) a napirendi pont vitajanak lezarasa el6tt a polgarmester lehetéséget adhat un. személyes
megjegyzésre annak, aki a vitaban ellene sz6l6 sérelmesnek vélt megjegyzést kivanja
elharitani, vagy a hozzaszélasaval kapcsolatos félreértéseket eloszlatni - legfeljebb két
perc idétartamban - de tovabbi vita nem folytathato.
d) a nyilvanos {ilésen megjelent vélasztopolgarok a kijeldlt helyet foglalhatjak el, a
tanacskozas rendjének megzavardsa esetén a polgarmester rendreutasithatja a
megjelenteket, ismételt esetben az érintetteket a terem elhagyasara kotelezheti, ennek
idGtartamara az tilést felfiiggesztheti.

(19) A hatarozati javaslatot - a szavazast megelézden - konkrétan, érthetben meg kell
fogalmazni. A szveg ismertetésével egyiitt kell a végrehajtasért felelés személyt (személyeket)
kijelolni, a feladatot (feladatokat) meghatarozni, tovabba a végrehajtas hataridejét (hataridéket)
kitGzni.

Dédntéshozatal

12.§ (1) A képviselo-testulet dontéseit (hatarozat, rendelet) a (2) bekezdésben meghatarozottak
kivételével egyszer(i tdbbséggel hozza meg.
(2)!° A telepulési képviselék tobb mint a felének (6 f6) egybehangzoé szavazata — mindsitett tobbsége —
szlikséges, térvényben rogzitett eseteken tul :
a) a helyi népszavazas kiirasa,
b) telepiilésfejlesztési eszk6zok és a telepiilésszerkezeti terv jovahagyasa
c) 10 millid Ft feletti hitel felvétele, kotvénykibocsatés,
d) képviseld dontéshozatalbdl torténd kizaras,
e) slirgdsségi inditvany napirendre vétele,
f) onkormdényzati kitiintetés, diszpolgéri cim adomanyozésa,
g) eljaras kezdeményezése az alkotmanybirdsagnal
h) torvény altal a képviseld-testiilet hatask6rébe utalt valasztassal, kinevezéssel,
megbizassal sszefiiggd személyi ligyek,
i) a hivatal szervezeti és mikodési szabalyzatanak elfogadasa,
j) gazdasagi program elfogaddsa,
k) az dnkormanyzat vagyonat érinté 10 millio Ft feletti jognyilatkozat,
) Osszeférhetetlenség, méltatlansag megallapitasa,
m) képviseldi megbizatds megsziinésérol valo dontés targyaban.
(3) A hozott hatarozatokat évente ndvekvd sorszammal, datummal ellatva a jegyzékonyvekben kell
rogziteni, a hozott hatarozatokrol targykér szerinti regisztracios nyilvantartast kell vezetni.

15 Megallapitotta: Pomaz Varos Onkormanyzat Képvisels-testiletének 11/2020. (VI1.03.) szamu
onkormanyzati rendeletének 9. § (1) bekezdése. Hatalyos: 2020. julius 11-t6l




Kizaras a dontéshozatalbél

13.§ (1) Ha jogszabalyban meghatarozott okbol a képvisel-testiilet vagy jogszabaly a
dontéshozatalbdl kizarja a polgarmestert, a polgarmester koteles az iilés vezetését -e
rendeletben meghatarozott helyettesitési rend szerint- atadni.

(2) Ha képviseld vagy bizottsag tagja személyes érintettségre vonatkozd bejelentési
kotelezettségét elmulasztja, 10.000.-Ft birsaggal stijtandé.

(3) A birsagot a képvisel6-testiilet a tudomasszerzéskor, de legkésébb, a tudomasszerzés
kovetd tilésén hatarozattal allapitja meg.

(4) A birsagot a hatarozati kivonat kézhezvételét kovetd 8 napon beliil az Snkormanyzat
koltségvetési elszamolédsi szamldjara kell befizetni. Amennyiben a képvisel6 vagy
bizottsag tagja a hatarozati kivonat atvételét megtagadja, vagy hataridében nem fizeti
be a kiszabott birsag 6sszegét, abban az esetben a soron kvetkezd tiszteletdijat a birsag
Osszegével csokkentetten kell kifizetni.

A szavazas modja

14.§ (1)A képviselo-testiilet dontéseit altalaban nyilt szavazassal hozza. Névszerinti
szavazast barmelyik képviseld kérhet, amely fel6l a testiilet vita nélkiil, egyszer
sz6t6bbséggel dont. Névszerinti szavazas csak egy hatarozati javaslathoz kapcsolédhat.
Névszerinti szavazas esetén a jegyzo egyenként olvassa a telepiilési képvisel6k nevét,
akik ez alkalommal "igen"-nel vagy '"nem"-mel szavaznak. Ugyrendi kérdésben
névszerinti szavazast elrendelni nem lehet.

(2)!'® Titkos szavazast tarthat az SZMSZ 4.§ (10) bekezdésében foglalt tigyek esetében.
A titkos szavazas a testlilet dontése szerint a szavazorendszer titkos lizemmodjanak
igénybevételével, vagy boritékba helyezett szavazdlapon, elkiilénitett helyiségben, urna
igénybevételével torténik.

(3) A polgarmester, ha a képviseld-testiilet dontését az dnkormanyzat érdekeit sértének
tartja, ugyanazon tUgyben egy alkalommal kezdeményezheti a dontés ismételt
megtargyalasat. A kezdeményezést az iilést kovetd 3 napon beliil nyGjthatja be, a
képvisel6-testiilet a benyujtas napjatol szamitott 15 napon beliil — a dontést igénylé tigy
ismételt megtargyalasa utan — végleges, mindsitett tobbségli dontést hoz.

A képviselok felvilagositast kéro jogai
15. §V7
(1) Az interpellacid olyan 6nkormanyzati tigyben benyujtott eléterjesztés, amely
problémat tar fel €s arra kér valaszt, hogy az mikor sziintetheté meg, vagy

valamilyen mulasztds, helytelen gyakorlat, panasz orvoslasat kéri.

(2) A képvisel6-testiilet tilésén az 6nkorményzati képviseld interpellaciot intézhet

a
a) polgarmesterhez,
b) alpolgarmesterhez,
c) jegyz6hoz,
d) a bizottsagok elnokeihez.

16 Megallapitotta: Pomaz Varos Onkormanyzat Képviselé-testiletének 11/2020. (VI1.03.) szamu
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(3) Az interpellaciot — az tilést megeldzden legalabb 3 munkanappal - a
polgarmesternél kell {rasban, vagy elektronikus uton - a képvisel6 részére
biztositott hivatali postafiokrol az pomaz@pomaz.hu cimre kiildott
elektronikus levélben - benyujtani.

(4) Az interpellacionak tartalmaznia kell:
a)  azinterpellalo nevét,
b)  azinterpellacié cimzettjét,
c) az interpellacio targyét.

(5) Az interpellalo interpellacidja tartalmat a képvisel6-testiilet {ilésén szoban
ismertetheti és kiegészitheti.

(6) Az interpellaciora a képviseld-testiilet tilésén kell érdemi valaszt adni. Az
interpellalt személy indokolt esetben 30 napon beliil irdsban is valaszolhat. Az
frasbeli valaszt minden képviselének meg kell kiildeni.

(7) Irasban adott vélaszt a kovetkezd rendes képvisel-testiileti tilés napirendjére
kell tizni, melynek soran az interpellacié cimzettje irasbeli valaszanak
tartalmarol tajékoztatja a képvisel-testiiletet.

(8) A vélaszadast kévetden az interpellalo viszontvalaszt adhat, melyben
nyilatkozik arrél, hogy a kapott valaszt elfogadja-e,

(9) Ha az interpellaciora adott valaszt az 6nkormanyzati képviselé nem fogadja el,
a képvisels-testiilet dont annak elfogadasardl. Ha a vélaszt a képvisel6-testiilet
sem fogadja el, az tigy tovabbi vizsgalat és javaslattétel céljara a képviseld-
testiilet altal kijelolt bizottsag elé utalandod. A bizottsag allasfoglalasat és/vagy
hatarozati javaslatat a kovetkez6 tilésen terjeszti el6, amelyrol a képviseld-
testiilet hataroz.

(10) Az interpellaci6 kivizsgélasaba az interpellalo képvisel6t be kell vonni.

(11) Az interpellaciokrél a jegyz0 nyilvantartast vezet.

15/A. §'8

(1) A képviseldi kérdés snkormanyzati hataskérbe tartozé barmely (pl. szervezeti,
mukddési, dontés-elokészitési stb.) tigyben torténd felvetés vagy tudakozddas.

(2) Onkormanyzati képviseld a polgarmesternél irasban, elektronikus uton - a képviseld
részére biztositott hivatali postafiokrol az pomaz@pomaz.hu cimre kiildott
elektronikus levélben - vagy a képvisel6-testiilet iilésén szoban a polgdrmesterhez, az
alpolgarmesterhez, a jegyz6hoz, a bizottsagok elndkeihez intézhet kérdést, amelyre az
iilésen szoban vagy legkésébb 30 napon belill {rasban érdemi vélaszt kell adni.

(3) A kérdésre adott valasz elfogadasarol sem a képviseld, sem a képviseld-testiilet nem
dont.

Jegyzokonyv

16.§1

18 Kiegészitette: Pomaz Varos Onkormanyzat Képvisel6-testiletének 11/2020. (V11.03.) szamu
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(1A képvisel-testiilet tiléseirdl legalabb 2 példédnyban papir alapt jegyzokényvet kell
késziteni. A jegyzOkonyv torzspéldanyarol — annak kotelezé mellékleteivel egyiitt -
hitelesitett elektronikus méasolatot kell késziteni.

(2)A jegyzOkonyv a térvényben rogzitetteken til tartalmazza:

a) aképviseld-testiileti tilés soran véltozo képviseldi jelenlétet
b) az adott napirend targyaldsanal a tandcskozdsi joggal meghivottak nevét
¢) az interpellacidkat, képviseldi kérdéseket és az azokra adott valaszokat.

(3)A jegyzOkonyvet, a hatarozati dsszesit6t a polgarmester és a jegyzé irja ala.

(4)A jegyzOkonyv eredeti példanydhoz a jegyzd mellékeli a meghivét, az irdsos
elSterjesztéseket, a polgarmester és jegyz6 4ltal alairt, kihirdetési zaradékkal ellatott
rendeletet, hatarozatokat, a jelenléti {vet.

(5)A jegyzd a targy évet kovetd februar 28. napjaig gondoskodik a jegyzékonyvek
évenkénti bekottetésérél, mellyel biztositia a jegyzokonyvek, mint kézokiratok
hitelességét. A testiileti jegyzOkonyvek iigyfélfogadasi idében a Polgarmesteri Hivatal
Szervezési Irodajaban megtekinthetok. Err6l a valasztopolgarokat az énkormanyzat
honlapjan tajékoztatni kell.

(6)A zart tlésrd] kiilon jegyzOkonyvet kell késziteni, amelybe az tekinthet bele, aki azon
részt venni jogosult volt. Zart ilés anyagaba arra jogosulatlan személy nem tekinthet be,
a zart {ilés elé kertil6 eldterjesztéseket €s az ott hozott hatarozatokat kiilén kotetbe kell
-az informaci6s dnrendelkezési jogrél és az informécidszabadsdgrol szol6 térvényben
foglalt rendelkezések szerint- bekdttetni.

Lakossagi forumok

17.§ (1) A képviseld-testiilet a lakossagi forumok, a kézmeghallgatds meghirdetésérsl és
megtartasarol az éves munkaterve jovahagyasakor dont.
(2) Kozmeghallgatast évente 1 alkalommal, a telepiilés koltségvetési rendelet-tervezetének
targyalasakor kell tartani.
(3) Képviseld, a képveldi tevékenységérdl a valasztopolgaroknak évenkénti 1 alkalommal
tartando tdjékoztatd idépontjardl, modjarél maga dont.

A képviselo-testiilet bizottsagai, mitkodésiik

18.§2°

(1) A kepvisel6-testilet - meghatérozott 6nkormanyzati feladatok ellatasara - allandé vagy
ideiglenes bizottsagokat valaszt.

(2) A képviseld testulet allandé bizottsagai:

a) Pénzugyi és Ellenérzési Bizottsag,
b) Szocialis és Egészségligyi Bizottsag,
c) Kulturalis, Oktatasi és Sport Bizottsag,
d) Varosfejlesztési, Varosiizemeltetési és Mliszaki Bizottsag,
e) Kozbiztonsagi Bizottsag és a
Kérnyezetvédelmi és Természetvédelmi Bizottsag.

(3) A polgarmesteri és képvisel6i vagyonnyilatkozatok nyilvantartasat, a vagyon-nyilatkozatokkal,
az osszeferhetetlenséggel, a meéltatlansaggal kapcsolatos feladatokat Pénzugyi és Ellenérzési
bizottsag végzi.

(4) A bizottsag milkodésére -a bizottsagra vonatkozo eltérésekkel- a Motv. valamint jelen rendelet
képvisel6-testiletre vonatkozo szabalyait kell megfeleléen alkalmazni. A képviseld-testillet
allando bizottsagai évente szilkség szerint, de legalabb 8 alkalommal tlést tartanak.

2 Megallapitotta: Pomaz Varos Onkormanyzat Képviseld-testiiletének 11/2020. (VI1.03.) szamu
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(5) A bizottsag munkatervét, a képvisel6-testulet munkatervével ésszhangban keésziti el, kalon
megjelolve azokat a témakat, melyekben a képviseld-testiilet részére allasfoglalast kell tennie,
illetve elGterjesztéként szerepel.

(6) A bizottsagok Ulésérél 10 napon belil 2 példanyban jegyzéksnyvet kell késziteni amelyet az
elndk és egy, a bizottsag altal kijelolt tag ir ald. Amennyiben a bizottsag tlését kovetd soron
kovetkezd képviseld-testilleti Ulésig a jegyzékonyv még nem készilt el, Ggy a bizottsag eindke
ad tajékoztatast a bizottsagi dontésrol a képviseld-testulet dontéséhez.

(7) A bizottsag Uléseirdl legalabb 2 példanyban jegyzokonyvet kell késziteni.

(8) Telepulési képviseld barmelyik (tobb) bizottsag tagja lehet, melyre a Kepviseld-testllet
megvalasztotta.

(9) Telepulési képviselé csak egy bizottsagnak lehet az elndke, kivéve az eseti, ideiglenes
bizottsagot, amelyet a képviseld-testilet alkalmanként, meghatarozott idére és feladattal hoz
létre.

(10).A keépvisels-testulet meghatarozott feladatkér ellatasanak felligyeletére tanacsnokokat
valaszthat.

(11)Az allandé bizottsagok nem képviseld tagjait a képviselt-testilet Gléseire minden esetben meg
kell hivni, akik - a bizottsaguk altal nem targyalt zart tlési napirendek kivételével - napirendi
pontok vitaiban tandcskozasi joggal vesznek részt.

(12) A képviselb-testiilet bizottsagainak jogaira, feladataira és mikédésére vonatkozo legfontosabb
szabalyokat a 2.sz. melléklet tartalmazza. A bizottsdgok mellett a Polgarmesteri Hivatal
jegyzdje altal kijelolt koztisztviseldk a hivatal képviseletét valamint tgyviteli feladatokat latnak
el.

(13) A bizottsagok eindkeinek és tagjainak jegyzéket az 3. sz. fuggelék tartalmazza.

(14)A bizottsag nem képviselé tagja a valasztast kéveté 30 napon belll, majd ez kévetden
kétévente, az esedékesség évében jlunius 30-ig vagyonnyilatkozatot kételes tenni. A bizottsag
nem képvisels tagja sajat vagyonnyilatkozatahoz csatolni kételes a vele kézds haztartasban
élok vagyonnyilatkozatat.

(15) A bizottsagok elntkeinek, tagjainak, kulsé tagjainak, tanacsnokoknak tiszteletdij jar. A
tiszteletdij mértékét, megvonhatésagat a képviseld-testilet a vonatkozd térvenyi elbirasok
keretein belll ktlén rendeletében szabalyozza.

(16)Poméaz Varos Onkormanyzatanak Képviseld-testulete hatarozattal Kozbeszerzési Birdld
Bizottsagot hoz létre. A bizottsagnak dnkormanyzati képviseld nem lehet tagja. A tagok nevet,
megvalasztasukroél szold hatarozat szamat a kézbeszerzesi szabalyzat figgeléke tartalmazza.

Polgarmester

19.§ (1) A polgarmester az énkormanyzati, valamint allamigazgatéasi feladatait, hataskoéreit a kepviseld-

testllet hivatalanak kozrem(ikodéesével latja el.

(2) A polgarmester

20. §

a) képviselé-testilet dontései szerint és sajat 6nkormanyzati hataskdrében iranyitja a hivatalt,

b) a jegyz6 javaslatainak figyelembevételével, meghatarozza a hivatal feladatait az
dnkormanyzat munkajanak a szervezésében, a dontések eldkészitésében és végrehajtasaban,

c) dont a jogszabaly altal hataskorébe utalt allamigazgatasi tigyekben, hatdsagi jogkorokben,
egyes hataskoreinek a gyakorlasat atruhazhatja az alpolgarmesterre, a jegyzére, a hivatal
tigyintézdjére,

d) a jegyz6 javaslatara el6terjesztést nyUjt be a képvisel6-testilletnek a hivatal bels6 szervezeti
tagozddasanak, munkarendjének az tgyféelfogadas rendjének meghatarozasara,

e) a hataskorébe tartozé tigyekben szabalyozza a kiadmanyozas rendjét,

f) gyakorolja a munkaltatoi jogokat a jegyz6 és az aljegyz6 tekintetében,

g) gyakorolja az egyéb munkaltatéi jogokat az alpolgarmester és az Onkormanyzati
intézményvezetdk tekintetében,

h) gyakorolja az oktatasi intézmények kdzalkalmazottai tekintetében a munkaltatoi jogokat,

i) gyakorolja az énkormanyzat kézcéll foglalkoztatottjai tekintetében a munkaltatéi jogokat.

(1)21 A polgarmester tisztségét féallasban latja el.
A polgarmester feladatait, hatésagi hataskorét torvény, vagy annak felhatalmazasa alapjan
kormanyrendelet allapitja meg. A polgarmester hataskori jegyzékét az 3.sz. melléklet tartaimazza.

21 Megallapitotta: Pomaz Varos Onkormanyzat Képvisel6-testiletének 11/2020. (VI1.03.) szamu
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3)*

Alpolgarmester

21.§ (1)® A képviselé-testiilet sajat tagjai koziil, a polgarmester javaslatra, titkos
szavazassal- a polgarmester helyettesitésére, munkéjanak segitésére- f6allast
alpolgarmestert valaszt.

(2) Az alpolgarmester a polgarmester iranyitasaval latja el feladatait.

A jegyzo

22.§ (1) A polgarmester -palydzat alapjan hatarozatlan idére- nevezi ki a jegyzot, a jegyzd
egyetértésével az aljegyzot. A jegyzd vezeti a polgdrmesteri hivatalt.
(2) Ajegyzé

a) gondoskodik a keépviselé-testilet és bizottsadgok szervezési és ligyviteli tevékenységével
kapcsolatos feladatok ellatasarol, melyet a Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és
Mikodesi Szabalyzata részletez,

b) dontésre elékésziti a polgarmester hataskorébe tartozé allamigazgatasi tigyeket;

c) dont azokban a hatdsagi ugyekben, amelyeket a polgarmester ad at,

d) tanacskozasi joggal vesz részt a képvisel-testilet és a bizottsagok tlésén,

e) dont a hataskorébe utalt 6Snkormanyzati és dnkormanyzati hatosagi uigyekben,

f) koteles azonnal jelezni a képviseld-testuletnek, bizottsagoknak és a polgarmesternek, ha a
dontéstknél jogszabalysértést észlel,

g) vegzi az dnkormanyzati rendelet szakmai el6készitésével kapcsolatos feladatokat,

h) gyakorolja a munkaltatéi jogokat a Polgarmesteri Hivatal kéztisztviseldi tekintetében, tovabba
gyakorolja az egyéb munkaltatéi jogokat az aljegyzé tekintetében,

i) gondoskodik a képviselékhoz érkezett panasz, bejelentés alapjan sziikséges
intézkedések megtételérsl, melyekrsl a képviselé-testiilet felé rendes iiléseken szdbeli
tajékoztatast ad a lejart hataridejii hatarozatokat kdvetden.

23.§ (1) A jegyzdi munkakor betdltéséhez sziikséges eldfeltételek;
- igazgatasszervez0i vagy éallam- és jogtudomanyi doktori képesitéssel vagy okleveles
kozigazgatasi menedzser szakképesitéssel €s
- Jogi vagy kozigazgatdsi szakvizsgival, vagy az Orszdgos Kozigazgatasi
Vizsgabizottsag elnoksége altal, a teljes korlien kozigazgatasi jelleglinek mindsitett
tudoményos fokozat alapjan adott mentesitéssel rendelkezik, és
- legalabb kétévi kbzigazgatasi gyakorlatot szerzett
(2) A jegyz0 és az aljegyzdi tisztség egyidejl betdltetlensége, illetve tartds akadélyoztatasuk
esetében a jegyz6i feladatokat —legfeljebb hat honap idétartamra- a Kozigazgatasi és Népjoléti
Csoport vezetdje latja el.

A Polgarmesteri Hivatal

24.8 (1) A képviselo-testiilet egységes hivatalt hoz létre - Pomazi Polgarmesteri Hivatal
elnevezéssel - az Onkorményzat miikédésével, valamint az dllamigazgatasi tigyek
dontésre valo eldkészitésével és végrehajtasaval kapcsolatos feladatok valamint a
nemzetiségi Onkormdnyzatok szervezési és tigyviteli tevékenységével kapcsolatos
feladatok ellatasara.

22 Hatalyon kivil helyezte: Pomaz Varos Onkormanyzat Képvisels-testuletének 16/2019.(X.30.)
rendeletének 2. §-a. Hatalyat veszti: 2019. X.31-t6l.
23 Megallapitotta: Pomaz Varos Onkormanyzat Képvisels-testuletének 11/2020. (VI1.03.) szamu
6nkormanyzati rendeletének 13. § (2) bekezdése. Hatalyos: 2020. jalius 11-tél
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(2) A Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzatanak szakmai elokészitésérol
a jegyz6 gondoskodik.

(3)** A képviselé-testiilet a Polgdrmesteri Hivatal belsd szervezeti tagozddasat, munka,
valamint tigyfélfogadasi rendjét a 6. sz. mellékletében foglaltak szerint hatdrozza meg.

1L

AZ ONKORMANYZAT KOLTSEGVETESE, VAGYONA

25.§ (1) Az 6nkormanyzat koltségvetésrdl szold rendelet-tervezetét az allamhdztartasrol
sz610 torvényben meghatarozott tagolasban, jogszabalyban meghatarozott hataridében
kell beterjeszteni a képvisel6-testiilet elé.

(2) A koltségvetési rendelet-tervezet jogszabalyban meghatdrozott moédon torténd
elokészitéséért a jegyz6 felel6s.

26.§ (1) Az 6nkorményzat vagyona 4ll, a tulajdonabél, a helyi 6nkormdnyzatot megilletd
vagyoni értékii jogokbdl tovabba sajat bevételeibol.

(2) Az o6nkormanyzat vagyonat, a forgalomképtelen vagyontdrgyak és a torzsvagyon
korlatozottan forgalomképes vagyontargyainak korét és annak kezelési szabalyait kiilon
Onkormanyzati rendelet allapitja meg.

(3) A polgarmester az éves zarszamadas utjan évente beszamol a vagyonallapotrol.

IVv.

HELYI NEMZETISEGI ONKORMANYZAT MUKODESI FELTETELEINEK
BIZTOSITASA

27.§ (1) A helyi nemzetiségi 6nkormanyzat képviselo-testiilete sajat hataskorében hatarozza
meg ¢éves koltségvetését €s zarszamadasat, a rendelkezésre bocsatott forrasok
felhasznalasaval.

(2) Nemzetiségi  O6nkormanyzat  koltségvetési  hatdrozatdanak  végrehajtasara,
kotelezettségvallalasra, pénziigyi ellenjegyzésre, érvényesitésre, szakmai teljesités igazoldsara,
utalvanyozasra, Osszeférhetetlenség szabdlyaira, a nemzetiségi Onkorményzat pénzforgalmi
szamlajara, pénzellatasra, a belsé kontrollrendszer €s belsé ellendrzésre, vagyoni és szamviteli
nyilvantartas és adatszolgaltatas rendjére a teleplilési €s a nemzetiségi dnkormanyzat kozott
létrejott mindenkor hatélyos egylittmiikédési megéllapodas vonatkozik.

(3) Pomaz Varos Onkormanyzata sziikség szerint, a rendelkezésére 4ll6 anyagi eszkozok
aranyaban biztositja — az éves Onkormdnyzati koltségvetési rendelet keretein beliil helyi
Nemzetiségi Onkorményzat részére a mitkddéséhez sziikséges feltételeket, az alabbiak szerint:

- Az Onkormanyzat ingyenesen biztositja a Nemzetiségi Onkormdnyzat {iléseinek
lebonyolitasédhoz, illetve kézmeghallgatasaihoz, férumaihoz sziikséges helyiséget a
Kossuth Lajos utca 23-25. szdm alatti épiilet 1. emeleti tandcstermében. Az
Onkormanyzat tovébba lehetdvé teszi a Nemzetiségi Onkormanyzat részére az
Oonkormanyzati  intézményekben az Onkorményzati tevékenységhez kapcsolo

24 Kiegészitette: Pomaz Varos Onkormanyzat Képviselt-testiletének 11/2020. (VI1.03.) szamu
onkormanyzati rendeletének 14. § (1) bekezdése. Hatalyos: 2020. jalius 11-t6l
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rendezvényeinek ingyenes megszervezését. A teremhasznalatot minden honapban elére
kell egyeztetnie az eln6knek az intézmény vezetdjével.

- Az Onkormanyzat a Polgérmesteri Hivatalon keresztiil biztositia a Nemzetiségi
Onkorményzat kérésének megfeleléen a postai, kézbesitési, gépelési, sokszorositasi
feladatok ellatasat és az ezzel jaro koltségek viselését, a Nemzetiségi Onkormanyzat
mikodéséhez sziikséges targyi és személyi feltételeket.

- A Nemzetiségi Onkormdanyzat képvisel6-testiileti tilésein, kozmeghallgatésan a jegyz6
részt vesz.

- A Nemzetiségi Onkormédnyzat miikodésével, gazdalkodasaval kapcsolatos
nyilvantartasi, iratkezelési feladatokat a jegyz6 a Polgarmesteri Hivatal pénziigyi
csoportjan keresztiil biztositja.

- A Nemzetiségi Onkorményzat tiléseinek elékészitését (meghivok, eléterjesztések
kiktildése, jegyzokonyvek el6készitése, sokszorositas, jegyzokonyv kizzététele stb.) a
jelnyelv és a specialis kommunikéacids rendszer haszndlatat a jegyz6 a Polgarmesteri
Hivatal szervezési csoportjan keresztiil biztositja.

(4) A koltségvetési  hatdrozat végrehajtasara, kotelezettségvallalasra, pénziigyi
ellenjegyzésre,  érvényesitésre,  szakmai  teljesités  igazolasdra, utalvanyozisra,
Osszeférhetetlenség szabdlyaira, a nemzetiségi Onkorményzat pénzforgalmi szamlajara,
pénzellatasra, a belsé kontrollrendszer és belsd ellen6rzésre, vagyoni és szamviteli
nyilvantartds €s adatszolgéltatas rendjére a teleptilési és a nemzetiségi dnkormanyzat kozott
1étrej6tt mindenkor hatalyos egytittmiikdési megallapodas vonatkozik.

Iv.
BELSO ELLENORZES

A belso ellendrzési kiotelezettség

28.§ (1) Az allamhaztartasrol szol6 2011. évi CXCV. térvény, a végrehajtasara kiadott
368/2011. (XII. 31.) Kormanyrendelet, tovabba a koltségvetési szervek belsd
kontrollrendszerérél és bels6 ellenérzésérdl szol6 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet
alapjan Pomédz Varos Onkorményzata és az altala irdnyitott koltségvetési szervek és
ellatott kozfeladatok belsé ellendrzését kiilsé erdforras bevondasaval latja el.

(2) A belso ellenérzési tevékenység fliggetlen, belsé ellenéri nyilvantartisba vett - s ezt
évente igazold - személy foglalkoztatasat biztositd kiilsé er6forrds (szervezet) bevonasaval
kertil ellatasa. A belsd ellendrzés megfeleld mikodtetésérdl és fiiggetlenségének biztositasarsl
a jegyz6 koteles gondoskodni. .

(3) Tekintettel arra, hogy a belsé ellenérzés kiilsé szakértd igénybe vételével keriil ellatasra,
ezért a belsd ellendrzési vezetdi feladatok is altala kertilnek ellatasra.

(4) A feladatellatas részletes szabalyait a Pomazi Polgarmesteri Hivatal Belsd Ellendrzési
Kézikényve és a Pomazi Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Mikodési Szabélyzatdnak a
koltségvetési ellendrzésrol szo16 rendelkezései tartalmazzak.

(5) Az Onkormdnyzatra vonatkozo éves belsd ellendrzési terv 6sszeallitasa kockazatelemzés
alapjan torténik, melyet a belsd ellendrzési vezet6i feladatokat ellatd a jovdhagyas
hatéridejére figyelemmel megkiild a jegyzOnek. A helyi 6nkormanyzatra vonatkozd
éves belsd ellendrzési tervet a képviseld-testiilet az el6zd év december 31-ig hagyja
jova. Az éves ellendrzési jelentést az Onkormanyzat zarszamadasi rendeletével
egyidejlileg kell a képviselo-testiilet elé terjeszteni.
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A belsé ellenérzés feladata, szervezése

29.§ (1) Ajegyz6 koteles olyan pénziigyi iranyitasi és ellendrzési rendszert mikodtetni, mely
biztositja Pomaz Varos Onkorméanyzat rendelkezésére allé forrasok szabalyszerti,
szabalyozott, gazdasagos, hatékony és eredményes felhasznalasat.

(2) A belsé ellenérzés bizonyossagot add ¢és tandcsadé tevékenység keretében a
jogszabdlyoknak ¢€s a bels6 szabalyzatoknak vald megfelelést, a tervezést, gazdalkodast,
és a kozfeladatok ellatasat vizsgalva megallapitasokat és javaslatokat fogalmaz annak
érdekében, hogy a miikodést fejlessze €s az eredményességet ndvelje.

(3) A bels6 ellenérzési  tevékenység  sordn  szabalyszerliségi,  pénziigyi,
rendszerellendrzéseket, teljesitmény-ellenérzéseket, illetve informatikai ellendrzéseket kell
végezni. :

(4) A belsd ellenérzés szakmai gyakorlatanak nemzetk6zi normai szerint a belsé ellendrzési
tevékenységnek értékelnie kell a vizsgalt szervezet irdnyitasat, miikodését és informacios
rendszerét fenyegeté kockazatokat a pénziigyi és miikddési adatok megbizhatdsaga és zartsaga,
a mikodési folyamatok hatékonysaga és eredményessége, a vagyonvédelem, a térvények, a
szabalyzatok, irdnyelvek, eljarasok és szerzédések betartasa teriiletén.

A kozponti jogszabalyok, a kézponti jogharmonizacids és koordinaciés feladatkorében
a minisztérium altal kiadott Moddszertani Utmutaték standardizalt médon
meghatarozzak, illetve segitik a tervezést, a targyévre tervezett belsd ellendrzési
tevékenységet.

(5) A bels6 ellendrzés altalanos stratégiai célja, hogy rendszerszemléletli megkozelitéssel, a
kockazatkezelési, kontroll és szervezetiranyitdsi rendszerek modszeres értékelésével,
javitasaval hozzajaruljon Pomaz Véros Onkorményzat gazdasagi programjaban meghatérozott
célkitiizések eléréséhez.

(6) Az ellendrzési feladatok végrehajtasanak elsédleges célja:

- Poméz Véros Onkormanyzat és az intézményei zavartalan, szabéalyszer(i mitkddésének
tamogatasa,

- Poméz Varos Onkormanyzat altal alapitott gazdasagi tarsasdgokban a tulajdonosi
jogkorgyakorlas tamogatasa,

- az eszkozokkel és forrasokkal valo hatékony gazdalkodas eldsegitése, vagyonvédelem.

(7) A bels6 ellendrzés tevékenységének megszervezése négy éves iddszakot magaba foglald
stratégiai terv és éves ellendrzési terv alapjan torténik.

A belsé ellendrzés feladattervét kockazatelemzés alapjan késziti el6.

KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESENEK RENDJE

31.§ Pomaz Véiros Onkormanyzata vonatkozasdban, a kozérdek(i adatok megismerésének
rendjére €s eljardsi szabalyaira Pomaz Varos Polgarmesteri Hivatal, mint koltségvetési
szerv Kozérdek adatok megismerésének rendjérdl sz616 szabalyzat rendelkezéseit kell
alkalmazni azzal az eltéréssel, hogy a koltségvetési szerv vezetbje alatt Poméaz Varos
Onkorményzat Polgarmesterét kell érteni.

VIL
ONKORMANYZATI RENDELETALKOTAS

32.§ (1) A képviselé-testiilet a térvény altal nem szabalyozott helyi tarsadalmi viszonyok
rendezésére, tovabba torvény felhatalmazdsa alapjan - annak végrehajtisara -
dnkormanyzati rendeletet alkot.
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(2) Az onkormanyzati rendeletalkotas részletes eldkészitési, eljarasi rendjét, szerkesztési
kovetelményeit a jelen szabalyzat 4.sz. mellékletében, mig a hatalyos rendeletek jegyzékét a
4.sz. fiiggel€k tartalmazza.

(3) A hatalyos 6nkormanyzati rendeleteket folyamatosan, teljeskoriien feliil kell vizsgalni. A
feltilvizsgalatot a jegyz6 latja el.

(4) Onkorményzati rendelet megalkotasat kezdeményezheti:

- teleptilési képviseld,

- képvisel6-testiilet bizottsagai, :

- helyi tarsadalmi, érdekképviseleti €s civil szervezetek teleptilési képviselo utjan,
- jegyz6, polgarmester,

- nemzetiségi 6nkormanyzat testiiletei.

(5) Pomaz Véaros Onkormanyzat Képvisel6-testiiletének rendeletei kihirdetésérdl a
Polgarmesteri Hivatal hirdet6tablajara torténd kifiiggesztéssel a jegyzé gondoskodik

(6) A helyi onkormanyzati rendeleteteket kozzé kell tenni, Pomaz Varos Onkorményzata

honlapjan és a Nemzeti Jogszabalytarban térténd megjelentetéssel.

(7) Amennyiben jogszabaly helyben szokasos modon vald kozzétételi kotelezettséget ir eld,
a kozzétételi kotelezettséget Pomaz Varos Onkormanyzata honlapjan, és a Polgarmesteri
Hivatal hirdet6tablajan torténd elhelyezéssel kell teljesiteni.

VIIL
HELYI NEPSZAVAZAS

33.§ A helyi népszavazast kezdeményezhet a valasztopolgarok legalabb 20 %-a.

IX.
ZARO RENDELKEZESEK

34.§ (1) Ez arendelet 2015. aprilis 01. napjan l€p hatalyba.
(2) Hatélyat veszti
a) a Pomaz Véros Onkormanyzatanak a helyi népszavazasrol és népi kezdeményezésrol
sz616 5/2002.(111.21.) szamu 6nkorményzati rendelete,
b) a Poméaz Viaros Onkorményzati Képviselo-testillete Szervezeti és Miikodési
Szabalyzatardl szol6 tobbszor modositott 29/2006.(X1.20.) 6nkormanyzati rendelete.
(3) A Kképviseld-testiilet tagjai részére, az Onkormanyzat szervezeti €s mikodési
szabalyzatarol sz616 6nkormanyzati rendeletének modositasardl szolé rendelet, egyéb kapesold
hatarozati kivonat elektronikus Gton torténdé megkiildésérdl a jegyz6 gondoskodik.

35.§ A szabalyzat mellékletei :

1. A képviseldk jogallasa

2.5 Aképvisel6-testiilet bizottsagainak feladat- és hataskorét tartalmazo jegyzék.
3. A polgarmester hataskori jegyzéke

4. Az dnkormanyzati rendeletalkotas részletes szabalyozisénak rendje

5. Az 6nkormanyzat 6nként vallalt feladatkorei

6.2 Pomazi Polgarmesteri Hivatal bels6 szervezeti tagozddasa, 1étszama, munka-

¢s ligyfélfogadasi rendje

727 A testiiletek elé keriild eléterjesztések rendje

25 Kiegészitette: Pomaz Varos Onkormanyzat Képviselé-testiiletének 16/2020. (VII.27.) szamu
onkormanyzati rendeletének 2. §-a. Hatalyos: 2020. augusztus 27-tél

26 Kiegészitette: Pomaz Varos Onkormanyzat Képvisels-testiletének 11/2020. (VI1.03.) szamu
onkormanyzati rendeletének 14. § (2) bekezdése. Hatalyos: 2020. julius 11-t6l

27 Kiegészitette: Pomaz Varos Onkormanyzat Képvisel6-testiletének 11/2020. (VI1.03.) szamu

onkormanyzati rendeletének 14. § (2) bekezdése. Hatalyos: 2020. julius 11-tél
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36.§ A szabalyzat fiiggelékei:
l. Pomaz varos egyéni valasztdkeriileti beosztdsa az ott mandatumhoz jutott
képviselok feltlintetésével, kiegészitve a polgarmester és a listds képviselok
névsoraval, lakcimeivel €s elérhetoségeikkel

2. Pomaz varos kozbeszerzési szabalyzata

3. Bizottsagok elnokeinek, tagjainak jegyzéke

4. Hatalyos 6nkorméanyzati rendeletek jegyzéke

5, Az 6nkorméanyzat fenntartdsaban all6 intézmények jegyzéke

6. Az dnkormanyzat Polgarmesteri Hivatala szabalytalansdgok kezelésének
eljarasrendje

7. Ellen6rzési nyomvonal

8. Az dnkormanyzat alaptevékenysége szakfeladat szerinti bontasban

9. Az 6nkorményzat beszerzések lebonyolitasaval kapcsolatos
eljaras rendje

10. Az 6nkormanyzatra vonatkozé kozzétételi szabdlyzat

11. Az 6nkorméanyzatra vonatkozé adatvédelmi és adatbiztonsagi
szabalyzat

12. Az 6nkormanyzatra vonatkozé kézérdekii adatok megismerésére
iranyuld igények teljesitésének rendjérdl szold szabalyzat

13. Az 6nkormanyzatra vonatkozd informatikai biztonsagi szabalyzat

Pomaz, 2015. marcius 31.

Vicsi Laszl6 s.k., Szabéné dr. Bartholomaei Krisztina s.k.,
polgarmester jegyzé

Zaradék:

Poméz Varos Onkorményzat Képviseld-testiiletének a Pomaz Varos Onkorményzaténak
Képviseld-testiilete Szervezeti és Miikddési Szabalyzatarol szold 5/2015. (1V.8.) szamu
Onkormanyzati rendelete az alabbi rendeletekkel egységes szerkezetbe foglaldsa megtortént:

- Pomaz Varos Onkorményzat 16/2017.(VIL.17.) szdmt 6nkormanyzati rendelete

- Pomaz Varos Onkormanyzat Képviselé-testiiletének 16/2019.(X.30.) szamu
onkorményzati rendelete

- Poméz Varos Onkormanyzat Képvisels-testiiletének 11/2020.(VIL.03.) szdmu
onkormdanyzati rendelete

- Pomaz Varos Onkorményzat Képvisel-testiiletének 16/2020.(VIIL.27.) szdmu
Oonkormanyzati rendelete

Pomé%>§%9;29;». ugusztus 31.
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1. melléklet az 5 /2015.(IV.8.) 6nkormanyzati rendelethez

Onkorminyzati képviselére vonatkozé jogok és kotelezettségek

- kivonat Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl sz616 2011. évi CLXXXIX, térvény
rendelkezéseibol-

Az nkorményzati képviseld a teleptilés egészéért vallalt felel6sséggel képviseli a
valasztdinak az érdekeit. Az 6nkormanyzati képvisel6k jogai és kotelességei azonosak.
Az 6nkormanyzati képvisel6:

a) a képviseld-testiilet tilésén - a szervezeti és miikodési szabalyzatban meghatarozott
modon - kezdeményezheti rendelet megalkotasat vagy hatarozat meghozatalat;

b) a képvisel6-testiilet tilésén a polgarmestertdl (alpolgarmestert6l), a jegyz6tél, a bizottsag
elnokétd] onkorményzati tigyekben felvilagositast kérhet, amelyre az iilésen - vagy legkésébb
harminc napon beliil irdsban - érdemi valaszt kell adni;

¢) kérésére az irdsban is benyujtott hozzaszo6lasat a jegyzokényvhoz kell mellékelni, vagy
kérésére a véleményét rogziteni kell a jegyz6konyvben;

d) tanacskozasi joggal részt vehet a képvisel6-testiilet barmely bizottsdganak nyilvanos vagy
zart ilésén. Javasolhatja a bizottsdg elndkének a bizottsag feladatkorébe tartozo tigy
megtargyaldsat, amelyet a bizottsag legkozelebbi tilése elé kell terjeszteni és targyaldsara az
onkormanyzati képvisel6t meg kell hivni. Kezdeményezheti, hogy a képviseld-testiilet vizsgalja
feliil bizottsdganak, a polgarmesternek, a részonkormanyzat testiiletének, a jegyzdének - a
képviseldtestiilet altal atruhdzott - Snkormanyzati igyben hozott dontését;

e) megbizas alapjan képviselheti a képviseld-testiiletet;

/) apolgarmestert6l igényelheti a képvisel6i munkéajahoz sziikséges tajékoztatast. Kozérdekil
ligyben kezdeményezheti a polgarmester intézkedését, amelyre annak harminc napon beliil
érdemi valaszt kell adni;

g) atestiileti munkéaban valo részvételhez sziikséges id6tartam alatt a munkahelyén felmentést
¢lvez a munkavégzés aldl. Az emiatt kiesett jovedelmét a képvisel6-testiilet tériti meg, melynek
alapjan az onkormanyzati képviselé tarsadalombiztositasi ellatasra is jogosult. A képviseld-
testiilet dtalanyt is megallapithat;

h) a képviseld-testiilet és a képvisel6-testiilet bizottsaganak iilésén a magyar jelnyelvet vagy
az altala vélasztott specidlis kommunikaciés rendszert hasznalhatja. A magyar jelnyelv,
valamint a valasztott specialis kommunikaciés rendszer hasznalatdnak valamennyi koltségét az
dnkormanyzat biztositja;

i) koteles a testiileti tiléseken megjelenni, a képvisel6-testiilet munkajaban és dontéshozatali
eljarasaban részt venni;

J) eskiitételét kovetéen harom hénapon beliil koteles részt venni a kormdnyhivatal altal
szervezett képzésen;

k) koteles kapcsolatot tartani a valasztopolgarokkal, akiknek évente legaldbb egy alkalommal
tajekoztatast nyajt képviseldi tevékenységérol.

Az 6nkormanyzati képvisel e minGségére sajat szakmai vagy iizleti igyében nem hivatkozhat.
A képviselo-testiilet az Onkormanyzati képviselének, a bizottsdgi elndknek, a bizottsig
tagjanak, a tandcsnoknak rendeletében meghatdrozott tiszteletdijat, természetbeni juttatast
allapithat meg.
Az dnkorményzati képviselonek a képviselo-testiilet képviseletében vagy a képviselb-testiilet,
tovabba a polgarmester megbizasabol végzett tevékenységével dsszefiiggs, altala eldlegezett,
szamlaval igazolt, szitkséges koltsége megtérithetd. A képvisel6i koltségek kifizetését a
polgarmester engedélyezi.
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Az 6nkorményzati képviseld tiszteletdija és egyéb juttatasa kozérdekbdl nyilvanos adat.
Onkormanyzati képviselére vonatkozé dsszeférhetetlenségi, méltatlansagi és
vagyonnyilatkozati szabalyokat a Magyarorszag 6nkormanyzatairdl szol6 térvényben
hatarozza meg.

A képviseld-testiilet dontéshozatalabol kizarhaté az, akit vagy akinek a kozeli hozzatartozojat
az ligy személyesen érinti. Az onkorményzati képviseld koteles bejelenteni a személyes
érintettséget. A kizarasrdl az érintett Snkormanyzati képviseld kezdeményezésére vagy barmely
énkormanyzati képviseld javaslatira a képviselo-testilet dont. A kizart onkormdanyzati
képviseldt a hatarozatképesség szempontjabol jelenlevonek kell tekinteni.
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2. melléklet a 5/2015.(IV.8.) 6nkormanyzati rendelethez?®

Pomaz Varos
Onkormanyzati Képviselétestiilete
Szervezeti és Miikodési Szabalyzat

A képvisel6-testiilet bizottsagai, bizottsagok feladat- és hataskore

Poméz Varos Onkorméanyzat Képvisels-testiiletének allandé bizottsagai:

Pénziigyi és Ellenorzési Bizottsag

Szocidlis és Egészségiigyi Bizottsig

Kulturalis, Oktatasi és Sport Bizottsag

Varosfejlesztési, Varosiizemeltetési és Miiszaki Bizottsag
Kozbiztonsagi Bizottsag

Kornyezetvédelmi és Természetvédelmi Bizottsag

L.

Az dlland6 bizottsag tagjainak szdma 5 f6. Bizottsdg a mindenkori éves koltségvetési
rendeletben meghatarozott mértékig, dnkorményzati rendeletben meghatarozott, atruhazott
hataskérben déntési joggal rendelkezik 6nkormanyzati és Snkormanyzati hatdsagi tigyben.

A bizottsagok altalaban - feladatkdrikben - el6készitik a képviselé-testiilet dontéseit, szervezik
¢és ellenérzik a dontések végrehajtasat. A képviselotestiilet hatdrozza meg azokat az
eldterjesztéseket, amelyeket a bizottsdg nyujt be. A képviselStestillet dontési jogot adhat
bizottsagainak ¢s a bizottsag dontését feliilvizsgalhatja,

A bizottsdgok mikodésére a Motv. Képvisels-testiilet bizottsagaira vonatkozé rendelkezéseit
kell alkalmazni. A bizottsagok tigyviteli feladatait a Polgdrmesteri Hivatal latja el.

A keépviselbtestiilet valamennyi bizottsdga koteles az éves koltségvetési dnkormanyzati
rendeletben foglaltak végrehajtisat elsegiteni.

A bizottsagok feladata, hogy kozremikddjenek az snkormanyzati tevékenységet illetden a sajat
szakmai tertiletiknek megfeleléen a koncepcidk kidolgozasaban, az e tekintetben meghozott
dontések végrehajtasanak ellen6rzésében.

28 Megallapitotta: Pomaz Varos Onkormanyzat Képvisels-testuletének 19/2019(2020.1.06.) szamu
énkormanyzati rendeletének 2. § (1) bekezdése szerinti 1. melléklete. Hatalyos: 2020.1.07-t&l.
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IL.
A bizottsagi miikodés fébb szabalyai:

Bizottsdg elndkét és tagjainak tobb mint felét a telepiilési képviseldk koziil kell vélasztani. A
polgarmester, az alpolgérmester, a képviselétestiilet hivatalanak dolgozéja nem lehet allando
bizottsag elndke, tagja.

A hivatal képviseletére, a bizottsdgok és tandcsnokok szakmai munkéjanak segitésére, a
Polgarmesteri Hivataltol sziikséges informaciok biztositasara illetve az adminisztrativ tigyek
intézésére egy-egy kijelolt szakteriileti referenst a bizottsagok és tandcsnokok mellé kell
rendelni. Ezen személyeket a jegyzd jeloli ki, a bizottsagok elndkének, tanacsnoknak
egyetértésével, a kijelolt hivatali referens nem rendelkezik szavazati joggal, a bizottsagban.

A bizottsagok képviselé és nem képviseld tagjainak jogai és kotelezettségei a bizottsgi
miikodéssel dsszefliggésben azonosak.

A bizottsdg hatdrozatképességére és hatdrozathozatalara a képviseld-testiiletre vonatkozo
szabalyokat kell alkalmazni az idébeli korlatozasok nélkiil.
A bizottsag iilését az elndk hivja dssze €s vezeti.

Barmely képviseld javaslatot tehet valamely — a bizottsag feladatkdrébe tartozo — gy
megtargyaldsara. A bizottsag elndke az inditvanyt a bizottsdg legkzelebbi iilése elé terjeszti,
melyre kteles meghivni az inditvanyozé képviseldt.

A bizottsagi dontéshozatalbol kizarhaté az, akit vagy akinek a hozzatartozdjat személyesen
érinti az ligy. A személyes érintettséget az érintett koteles bejelenteni. A kizarasrél a bizottsag
dont.

A bizottsag azokban az esetekben tart zart tilést, amelyekben azt a Motv. kotelezvée tesz, vagy
megengedi. Dontéseirdl azonban csak a bizottsag elndke adhat tajékoztatast.

A bizottsdg minden tagja koteles az iilésen tudomasara jutott allami €s szolgalati titkot
megoOrizni,

A bizottsagok iiléseir6l 10 napon beliil jegyzékonyvet kell késziteni, mely tartalmazza : az {ilés
helyét és idépontjat, a jelenléti ivet a bizottsdg napirendjét a napirendekhez kapcsolddo
hozzaszblasok lényegét, nemzetiségi allaspontokat, valamint az évente tjrakezd6dden, az €ven
beliil folyamatosan sorszamozott bizottsagi allasfoglalasokat, hatarozatokat. A jegyzO6konyvet
a bizottsag elndke és a bizottsdg altal meghatarozott bizottsagi tag irja ald. A jegyz6konyveket
a bizottsagok mellé kirendelt koztisztviseld késziti el, melynek egy példanyat a Polgarmesteri
Hivatal szervezési eléaddjanak at kell adni. A bizottsag tilésérdl késziilt jegyzOkdnyv egy
példény4t a Pest Megyei Korményhivatal részére 15 napon beliil meg kell kiildeni.

21



IT1.

A bizottsagok feladat és hataskorei:

1./ Pénziigyi és Ellendrzési Bizottsag

Véleményezi

- az éves koltségvetési javaslatot valamint a végrehajtasrol szolo féléves, éves beszamold

tervezeteit,

- az éves koltségvetés évkozi modositasat,

- pénziigyi-, gazdasagi kihatassal jar testiileti eldterjesztéseket,

- ingatlan adds-vételi tigyek testiileti el6terjesztéseket,

- tavlati kihatast €s nagy Osszegli fejlesztéseket, beruhazasokat,

- az 6nkormadnyzati ingatlan eladasbdl szarmazé vételar hatralék, kolesondk hatralékanak és
kamatanak mérséklése, elengedése iranti kérelmeket

- helyi adok megallapitdsara vonatkozé Snkorményzati rendeletek elSterjesztéseit,

- téma szerint szakmai bizottsaghoz nem sorolhatd képviseld-testiileti eléterjesztéseket.

Szakmai feladata

Elkésziti éves bizottsagi munkatervét és beszamolojat.

A polgarmester, alpolgdrmester illetményemelésére, illetményen feliili javadalmazasara,
jutalmara javaslattétel a képvisel6testiilet felé.

Figyelemmel kiséri a koltségvetési bevételek alakuldsat, kiilénds tekintettel a sajat bevételekre,
a vagyonvaltozas (vagyonndvekedés-csokkenés) alakulasat, értékeli az azt el6idézd okokat.
Vizsgalja a hitelfelvétel indokait és gazdasagi megalapozottsagat, ellenérizheti a pénzkezelési
szabélyzat megtartasat, a bizonylati rend és a bizonylati fegyelem érvényesitését.
Hosszabbtavi gazdélkoddsi koncepciéra javaslatot tesz, véleményezi az eléterjesztett
koncepcidt.

A civil szervezetek palyazati keretébdl juttatott tdmogatasok elszamoldsénak ellenbrzése.
Részt vesz az 6nkorményzat vagyondval valé gazdalkodas stratégidjanak megtervezésében,
javaslataival, koordinatori szerepkorével elésegiti az Snkorményzat hatékony gazdalkodasat.
Polgarmester, a képvisel6ik, a bizottsdgi tagok vagyonnyilatkozatainak nyilvantartisa, a
vagyonnyilatkozatok, az dsszeférhetetlenségi és méltatlansagi tigyek vizsgélata.

Betekinthet az 6nkorményzat teljes, vagy rész tulajdonaban 1évé gazdasagi tevékenységet
végz0 tarsasag tevékenységébe.

Atruhazott hataskore

A mindenkori éves koltségvetési rendeletben bizottsagra atruhdzott hataskdrben- a szdméra
meghatarozhato6 keretdsszeg mértékéig- dontési jogkére van.

22




2./ Kulturalis, Oktatasi és Sport Bizottsag

Véleményezi

- az éves koltségvetési javaslatot valamint a végrehajtasrol szolo féléves, éves beszamolo
tervezeteit,

- képvisel6testiilet elé keriilé kozmuvelddési, koznevelési és sporttal kapcsolatos
el6terjesztéseket.

- az 6nkorményzat fenntartasaban 1évé dvoda, miivel6dési haz és konyvtar intézményvezetd
munkakérre beadott palyazatokat, felkérésre véleményezi a KLIK fenntartasaban 1évé oktatasi
intézmények intézményvezeté munkakorre beadott palyazatokat.

- a kdzmiivel6dési és koznevelési intézmények névhasznalatat.

- az Snkormanyzat fenntartasaban 1évé kozmiivel6dési és koznevelési intézmények Szervezeti
és Mikodési Szabalyzatat, jogszabalyban meghatarozott  szervezeti dokumentumait,
ellenbrzéshez kapesolo intézkedési tervét, illetve ezek végrehajtasardl szold tajékoztatot,
beszadmolot.

- a fenntart6i korbe tartozo intézményeket érint6 vagy az 6nkormanyzat altal tamogatanddnak
itélt, az a kozmiivelddés és koznevelés, ligyét érinté beruhazasi elképzeléseket.

- az 6nkormanyzati intézmények alapitdsa €s hasznositdsa, atszervezése vagy megsziintetése,
vezetbikkel kapcsolatos személyi dontéseket tartalmazo testiileti el6terjesztéseket.

- a nevelési illetve pedagdgiai programot, szakmai programot végrehajtasat, a kdznevelési
intézményekben foly6 szakmai munka eredményességét.

- vérosi sportélettel kapcsolatos beszamoldkat, programokat, koncepciokat.

Szakmai feladata

Elkésziti éves bizottsagi munkatervét.

Megalkotja az 6Snkormanyzat kozmiivelddési, kéznevelési koncepcidjat.

Kimunkalja a helyi kézmiivel6dés fejlesztési stratégiajat, elokésziti a képviseld-testiilet ilyen
targyu dontéseit.

Elékésziti a kézmiivel6dés, koznevelés korébe tartozo dnkormanyzati rendeleteket.
Gondoskodik arr6l, hogy az egyes intézmények szakmai Onallésaga, torvényben
megfogalmazott fliggetlensége biztositott legyen.

Ellatja a telepiilés kozmiivel6dés életével kapcsolatos dontés-elokészitési feladatokat, az
dnkormanyzat anyagi lehetdségeihez mérten védelmet biztosit a 1étezé kulturalis értékeknek,
elésegiti 0j kezdeményezések megerdsodését.

A hataskorébe tartozo feladatokkal kapcsolatban egyiittmiikddésre torekszik a nemzetiségi
onkormanyzatokkal, civil szervezetekkel, el6segiti azok sajatos kulturdlis arculatdnak
megdrzését, valamint keresi és fenntartja a kozmivel6dést és koznevelést eldsegitd
kapcsolatokat.

Javaslatot tesz a BURSA HUNGARICA” keretében a fels6oktatasi hallgatok és felséoktatasi
tanulmanyokat kezd6 fiatalok altal beadott palyazatokat.

A virosi sportélettel kapcsolatos beszamolok, programok, koncepciok eldterjesztése.

A véros sportéletével dsszhangban gondoskodik kapesolatok fejlesztésérél és 0j programok
kidolgozasardl, ennek tartalmi megvalositasat figyelemmel kiséri.
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Atruhizott hataskérei

Palyazatot ir ki és dont a feladatkdrébe tartozd péalyazatok elbiralasardl a kéltségvetésben
meghatéarozott eléirdnyzat erejéig, ellendrzi azok felhasznalasat, amelyrdl legalabb évente
egyszer beszamol a képvisel6-testiiletnek.

Amennyiben a jelentkezék szama meghaladja az 6vodaba felveheté gyermekek szamat,
bizottsagot szervez, javaslatot tesz a felvételre

Evente beszdmoltatjia az Onkormanyzati  fenntartdsu  kozmivel6dési, koznevelési
intézmeényeket, valamint kézmivelddési, koznevelési Snkormanyzati feladatot ellaté gazdasagi
szervezetet tevékenységérol.

Kozrem(ikddik, hogy a varosban a lakossagi Onszervezddd kozosségek megfeleld
rendszerességgel €s idétartamban vehessék igénybe a Miivelddési Haz és Konyvtar intézmény
szolgaltatasait, és az igénybevétel idejére a minimalis mikodési feltételek rendelkezésre
alljanak.

Javaslatot tesz az 6nkormanyzat ltal benytjtand6 kdzmiivel6dési és koznevelési tevékenységet
érintd céltamogatasi palyazatok kapcsan

Javaslatot tesz az Onkorményzat altal beny(jtandd a helyi sportot és szabadidét érintd
céltdmogatasi palyazatok kapcsan.

3%./ Szocialis és Egészségiigyi Bizottsag

3.1.Véleményezi

3.1.1. az egészségliggyel, szocidlis ellatassal osszefliggd személyi ligyek elbterjesztéseit, az
egeészséglggyel, szocialis ellatassal 6sszefuiggé énkormanyzati rendelet, rendelettervezet,
3.1.2. az dnkorményzat fenntartasaban 1év6 szocialis intézmények Szervezeti és Miikédési
Szabalyzatat, jogszabalyban meghatarozott szervezeti dokumentumait, ellenérzéshez
kapcsol6 intézkedési tervét, illetve ezek végrehaijtasarol sz6l6 tajékoztatdt, beszamolot.

3.2.Szakmai feladata

3.2.1. Elkésziti éves bizottsagi munkatervét.

3.2.2. A mindenkori éves kéltségvetési rendeletben bizottsagra atruhazott hataskérben- a
szamara meghatarozhato keretésszeg mértékéig- déntési jogkére van.

3.2.3. Csaladvédelemmel 6sszefliggd teendék koordinalasa, segitése.

3.2.4. Szocialis intézmények mikddésének 6sszehangolasa.

3.2.4. A szakmai szinvonal fenntartasaban valé kézremdkodés.

3.2.5. Ellenérzi Elelmiszerbank altal biztositott adomanyok kiosztasaért felelés koordinator
tevékenységeét.

3.2. Atruhazott hataskoérei

3.2.1. Palydzatot ir ki és dont a feladatkérébe tartozo palyazatok elbiralasarol a
kéltsegvetésben meghatérozott elbiranyzat erejéig ellendrzi azok felhasznalasat, amelyrél
legalabb évente egyszer beszamol a képvisel6-testiiletnek

3.2.2. Evente beszamoltatia a varos egészseéglgyi és szocidlis ellatast nyuijto
tevékenységukrol.

3.2.3. Rendeletben meghatarozott éves keretésszeg mértékéig, atruhazott hataskorben
telepulési tamogatast allapithat meg.

29 Megallapitotta: Pomaz Varos Onkormanyzat Képviseld-testiletének 16/2020.(VII1.27.) szaml
6nkormanyzati rendeletének 2. § szerinti melléklete. Hatalyos: 2020.VIII.27-81.
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3.2.4. Kivalasztia az Elelmiszerbank altal biztositott adomanyok kiosztasaért felelés
koordinator személyét és meghatarozza a koordinatorral kétendd dnkéntes szerzédeés lenyegi
tartalmi elemeit.

4./ Varosfejlesztési, Varosiizemeltetési és Miiszaki Bizottsag
Véleményezi

- a telepiilésfejlesztési koncepciot és az integralt telepiilésfejlesztési stratégiat,
- az alabbi rendelet-tervezetekre vonatkozo eléterjesztéseket:

— az épitészeti, értékek helyi védelmérol

— areklamhordozdkrol

— az Onkormdanyzati Tervtanacs létrehozasardl és mitkodésének rendjérél

— telepiilésképi bejelentésrol sz016 eljarasrol

— telepiilésképi véleményezési eljarasrol

— lakésok és helyiségek bérletérol.
- a teleplilésfejlesztéssel kapcsolatos koncepcidkat, programokat, terveket, gazdasagi
programot, gazdasagi fejlesztési tervet,
- a készités alatt 1év8 telepiilésrendezési eszkdzoket, allamigazgatdsi egyeztetési
dokumentécidjat, valamint az elkésziilt telepiilésrendezési eszkozoket,
- a belteriiletbe vonassal kapcsolatos eléterjesztéseket,
- a fteriiletfejlesztési és teriiletrendezési (regiondlis, agglomerdcits, kistérségi, megyel)
koncepciokat, terveket, programokat,
- a lakossagi, az Onkormanyzati illetve vegyes pénzeszkézokb6l —megvaldsuld
kézmiiépitésekkel (viz, csatorna, gdz, telefon, kébelhalézat, uthalézat és egyéb kdzmi)
kapcsolatos el6terjesztéseket,
- a véarosiizemeltetést kiszolgald intézmények, gazdasagi tarsasagok Uzemeltetésére,
miikodtetésére és alapitasara vonatkozo eldterjesztéseket,
- a varosiizemeltetéssel, hulladékgazdalkodassal kapcsolatos koncepcidkat, programokat,
terveket,
- a kozteriilet elnevezésekkel kapcesolatos eloterjesztéseket,
- milemlékvédelemhez kapcsolddo eldterjesztéseket,
- az idegenforgalom fejlesztésérdl szoldo koncepciokat, javaslatot tesz azok
megvalosithatosagara,

- a koltségvetési koncepciot illetve rendelet-tervezetet. Véleményezi és javaslatot tesz a koltségvetes -

a bizottsag feladatkdrébe tartozo részének — szakszer( elkészitésére,
- az 6nkormanyzat altal tervezett —kdzbeszerzési értékhatér alatt 1év6- beruhazasokat,
- az éves kozbeszerzési tervet,
- a hivatal altal eldterjesztett intézményi karbantartdsi, feltjitasi, épitési terveket.

Szakmai feladata

Elkésziti éves bizottsagi munkatervét.

Figyelemmel kiséri, és javaslataival segiti a varos gazdasaganak fejlesztését meghataroz6 programok
kialakitésat.

Javaslatot tesz a helyi jelentdségli épitészeti, varosképi értékek védetté nyilvanitasara és indokolt
esetben a védettség megsziintetésére. Az erre vonatkozé eléterjesztést a képviselo-testiilet elé
terjeszti.

Javaslatot tehet a véros tulajdonaban, hasznélataban 1évé kiiltertileti terméf6ldek hasznositési
modjara.
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Figyelemmel kiséri a helyi jelentoségli épitészeti, milemléki varosképi értékek megdvasaty
javaslatot tesz azok fennmaraddséra, valamint helyreallitasara.

A koztertilet-feltigyelok tevékenységérél, tapasztalatairdl informaciot kérhet, ezek alapjan
javaslatokat tehet.

Kézrem(kodik véros-, és milemlékvédelemhez kapcsolédd helyi rendelet-tervezetek,
hatarozati javaslatok kialakitdsdban,

Javaslatot tesz az éves kozbeszerzésekre.

Javaslatot tesz a felujitasok folyamatara, sorrendjére. Minden év dprilis 15. napjaig jovahagyja
az éves Utkarbantartasi titemtervet.

Javaslatot tesz a teleptilés forgalmi rendjének meghatarozasara.

Figyelemmel kiséri a koltségvetés -a bizottsag feladatkorébe tartozd részének— felhasznalasat.
A varos idegenforgalmdval 6sszhangban gondoskodik a kapcsolatok fejlesztésérdl és 1j
programok kidolgozasarél, ennek tartalmi megvalositasat figyelemmel kiséri

Idegenforgalmi beruhdzasok, fejlesztések valamint szakmai palydzatok elékészitése, elzetes
véleményezése

Javaslatot tesz az ¢nkormdnyzat &ltal benytjtand6 az idegenforgalmat érinté céltdmogatasi
palyazatok kapcsan.

Atruhszott hataskérei

Palyazatot ir ki és dont a feladatkorébe tartozd palyézatok elbiralasardl a koltségvetésben
meghatéarozott eldiranyzat mértékéig.

Lebonyolitja a Telepiilési Ertékvédelmi Tamogatas Palyazatot. Dont a védett épitészeti értékek
felujitaséhoz nyujtandé tAmogatas mértékér6l. Amennyiben az éves koltségvetési rendeletben
keretosszeg keriilt meghatdrozasra, a bizottsdg ezen keretdsszegen belill dont a konkrét

rrrrrr

Vélemeényezi a szomszédos telepllések telepllésrendezési eszkézeinek, telepulésfejlesztési
koncepciojanak és integralt teleptilésfejlesztési stratégiajanak tervezetét.
Véleményezi a Pomdz Varos kozigazgatisi teriiletét érint§ telepiilésfejlesztési koncepcid,
integralt telepiilésfejlesztési stratégia, telepiilésrendezési eszk6zok, telepiilésképi arculati
kézikonyv és telepiilésképi rendelet készitésével vagy modositasaval Osszefiiggésben
lefolytatott partnerségi egyeztetés soran beérkezett vélemények, észrevételek, javaslatok
elfogadésarol, vagy el nem fogadasardl, el nem fogadds esetén annak indokoldsardl.

5./ Kozbiztonsagi Bizottsag
Véleményezi

- a kozlekedésfejlesztési, infrastrukturalis koncepcidkat, programokat; terveket,
- a varos kozlekedési rendjét befolyasolo énkormanyzati hatosagi dontéseket,
- a koztertileti renddel kapcsolatos eléterjesztéseket,

Szakmai feladata

Elkésziti éves bizottsagi munkatervét.

Rendszeresen kapcsolatot tart a Szentendrei Rendérkapitanyséag, valamint a Pomazi Rendérérs
vezetdjével.

Kézremiikodik a polgarmesterrel az oOnkorményzat blnmegel8zéshez-, kozbiztonsag
eldsegitéséhez kapesolo feladatok ellatdsaban.

26




Koordinalja a Véros Orség létrehozdsat, tevékenységét.

Koordinalja az onkormanyzat és a helyi Polgarérség egylittmikodését, javaslatot tesz
tamogatasukra.

Kozremiikddik a forgalmi rend id8szakos feliilvizsgéalataban.

Javaslatot tesz a gyermekintézmények kozlekedési megkézelithet6ségének javitdsra, a
gyermekbalesetek megeldzési lehetdségeire.

Egytittmiikodik a helyi gyermekvédelmi-, csalddvédelmi-, oktatdsi intézményekkel,
szervezetekkel, ifjusagi szervezetekkel és a renddrséggel, a fiatalok korében torténd
drogprevenci6 érvényesiilésének, valamint a helyes életvezetés megismerésének el6segitése
érdekében.

Egyiittmiikodik a helyi gyermekvédelmi-, csaladvédelmi-, oktatdsi-, kulturalis-, és sport
intézményekkel, szervezetekkel a fiatalok tartalmas szabadidé eltoltésének elésegitése
érdekében.

Meghivésra részt vesz a helyi csaldd és gyermekjoléti szolgalat altal szervezett jelzérendszeri
értekezleten.

Atruhizott hataskorei

Palyazati lehetdségeket biztosit a koltségvetésben elfogadott mértékig a kozlekedes
biztonsaggal, kozbiztonsaggal kapcsolatos kampanyok szervezéséhez. Részt vesz €s §szt6ndz
az internet- és drogfiiggdséggel kapcsolatos felvilagosito, prevencios szakmai és civil koz0sségi
munka tdmogatdsaban, el6segitésében, koordindlasaban.

6./ Kornyezetvédelmi és Természetvédelmi Bizottsag

Véleményezi

- természeti értékek helyi védelmérdl szo6106 eldterjesztéseket,

- a kornyezetvédelemhez, természetvédelemhez, kapcsolodo eléterjesztéseket,

- a kornyezetvédelmi beruhdzasokat, fejlesztéseket valamint szakmai palydzatokat,

- a védett természeti teriileten tervezett, a védelmet érinté beavatkozasra vonatkozd
eléterjesztéseket,

- védett természeti teriileteket és értékeket: orszagos jelentségli védett természeti teriileten,
helyi jelent6ségli védett természeti teriileten,

- kornyezeti elemek allapotat: levego, viz, talaj, é16vilag szempontok szerint,

- telepiilési kornyezetmindségét befolyasolo tényezoket: épitett koryezet, kdzlekedés, zaj- €s
rezgés, zoldfeliilet gazdalkodas,

- kérnyezetvédelmi szolgaltatdsokat: ivoviz, szennyviz, hulladék, telepiiléstisztasag, csapadék-
vizgazdalkodés,

- kérnyezetbiztonsag: ar- és belviz, infrastruktira védelme, erdétiizek elleni védelem,

- a vérosiizemeltetéshez kapcsolodd ndvényvédelmi, parkositasi, hulladékszallitasi- €s
allategészségiigyi 6nkormanyzati feladatok ellatasat,
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Szakmai feladata

Elkésziti éves bizottsagi munkatervét,

Javaslatot tesz a helyi jelentoségli természeti, értékek védetté nyilvanitasara és indokolt esetben
a védettség megsziintetésére, az erre vonatkozo eldterjesztést a képviseld-testiilet elé terjeszti.
Figyelemmel kiséri és javaslataival elosegiti a vdarostizemeltetéshez kapcsolodo
novényveédelmi, parkositasi és allategészségiigyi dnkormanyzati feladatok ellatasat.
Kozremikodik a kornyezetvédelemhez, természetvédelemhez kapcsolodé helyi rendelet-
tervezetek, hatarozati javaslatok kialakitasaban.

Fenntarthatdsag-, kornyezettudatossagra nevelés elsegitése, tajékoztatas.

Atruhdzott hatdskorei
A koltségvetésben elfogadott mértékig palyazatot ir ki a civil szervezeteknek kérnyezet és

természetvédelmi  programok, kampéanyok megvaldsitasara, dont ezek odaitéléséért,
lebonyolitdsukat ellendrzi, réluk beszamolot készit a képviselé-testiiletnek. ,,
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3. melléklet az 5 /2015.(IV.8.) 6nkormanyzati rendelethez

Pomaz Viros
Onkormanyzati Képviselo-testiilete
Szervezeti és Miikodési Szabalyzat

A polgarmester feladat- és hataskori jegyzéke.

A polgarmester hataskorét az Onkormanyzati torvény, egyéb jogszabalyok, valamint a
Szervezeti és Miikodési Szabalyzat alapjan gyakorolja.

A polgarmester két testiileti tilés k6zotti idében, a testiilet altal truhdzott hataskorben torténd
dontéseirdl utdlagos beszamolasi kotelezettséggel tartozik a Keépviselo-testiilet kovetkezd
ilésén.

A Képviselé-testiilet miitkodésével dsszefiiggo feladatai kiilonosen:

- segiti a képviselok munkajat

- 9sszehivija és vezeti a testiilet tiléseit.

- képviseli az dnkorményzatot

- szervezi a telepiilésfejlesztést, a kdzszolgaltatasokat

- ciklusra vonatkozé polgarmesteri programot terjeszt eld az SZMSZ-ben meghatarozott

hataridéig

- biztositja a demokratikus helyi hatalomgyakorlas €s a kdzakarat érvényesiilését, igy to6bbek

kozott:
- gondoskodik a testilet mikodésének nyilvanossagarol, helyi férumok
szervezésérol, ‘
- tamogatja a lakossag Onszervez6dd kozdsségeit, kapcesolatot tart a helyi partok és
tarsadalmi szervezetek, egyesiiletek, civil szervezddések vezetdivel, a nemzetiségi
dnkormanyzatok testlileteivel.

A polgarmester az O6nkormanyzati valamint az 4llamigazgatasi feladatait, hatiskdéreit a
Képvisel6-testiilet hivatalanak kozremtkodésével latja el.

A Képviselé-testiilet altal atruhazott hataskorei:

e Dont a helyi szocialis rendeletben meghatarozott teleptilési tAmogatasokrol.

e Dont a kozteriilet-foglalasi engedély kérelmekrol

e Els6fokon eljar allattartasi 6nkormanyzati hatosagi tigyekben.

e Dont az dnkormanyzati tulajdonban 1év6 ingatlant érintd szolgalmi jog alapitaséardl.

e Helyi kozat teriiletének hataratdl szamitott 6 méteres tavolsadgon beliil fa liltetéséhez
vagy kivagasahoz val6 hozzajarulas.

e Tulajdonosi hozzajarulast ad 6nkormanyzati tulajdont érint6 épitési igyekben

e Az eldvasarlasi jogrol térténd lemondas
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° A kozteriilet filmforgatdsi célt hasznalatra vonatkozo hatosagi szerz6dés jovdhagyasa,
egyéb dontés

° Dont az Onkormanyzati rendelet szerint megallapithatd hulladékszallitasi dij
kedvezményr1*°

* Az onkormanyzat koltségvetése terhére brutté 10 millié forintos egyedi értékhatarig
kotelezettségvallalasi jogot gyakorol azzal, hogy a képvisel6-testiilet két {ilése kozotti
idgszakban e jogkorben hozott kitelezettségvallalasok dsszértéke a bruttd 30 millid
forintot nem haladhatja meg.?!

A polgéarmester tartos tavolléte vagy akadalyoztatasa esetén a részére atruhdzott hataskérokben
az alpolgarmester jar el.
A képvisel6-testiilet altal atruhazott hataskorok tovabb nem atruhazhatok.

A bizottsagok miikodésével dsszefiiggo fobb feladatai:

e Javaslatot tesz a bizottsagi elndkokre, a testiileti bizottsdgi tagokra, valamint az
esetleges tanacsnokok személyére vonatkozoan

e Inditvanyozhatja bizottsag dsszehivasat

e Felfiiggeszti a bizottsag dontésének végrehajtasat, ha az ellentétes a Képviseld-testiilet
hatarozataval, vagy sérti az 6nkormanyzat érdekeit. (A felfiiggesztett dontésrdl a
Képviselo-testiilet a kdvetkez6 ilésen hataroz.)

A polgarmester biinmegel6zéssel és kozbiztonsaggal osszefiiggo feladatai:

e Honvédelmi, kozbiztonsagi ligyekben véleményezési jogkorrel rendelkezik

e Rendszeres kapcsolatot tart a Szentendre Var051 Rendérkapitanysag, valamint a Pomazi
Varosi Rendodrérs vezetdjével

e Koordinalja a Varosi Polgarérség és az Onkorményzat egytittmikodését, javaslatot tesz
az éves koltségvetésben anyagi tamogatasukra

e Egyiittm(ikodik a Varosfejlesztési, Varosiizemeltetési és Miiszaki Bizottsaggal®® a
forgalmi rend id6szakos feltilvizsgalataban

e Javaslatot tesz a gyermekintézmények kozlekedési megkozelithet6ségének javitasara, a
gyermekbalesetek megeldzési lehetéségeire

% Kiegészitette: Pomaz Varos Onkormanyzat Képviselé-testilletének 16/2017.(VI1.17.) szamu
6nkormanyzati rendeletének 11. §-a. Hatalyos: 2017. 07. 18-tol
3t Kiegészitette: Pomaz Varos Onkormanyzat Képviselt-testuletének 11/2020. (VI1.03.) szamu
dnkormanyzati rendeletének 15. § (2) bekezdése szerinti 1 melléklete . Hatalyos: 2020. julius 11-t8l
32 Médositotta: Pomaz Varos Onkormanyzat Képviselé-testilletének 19/2019.(2020. 1. 06.) szamu
dnkormanyzati rendeletének 2. § (2) bekezdése. Hatalyos: 2020. I. 07-t6l
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4 melléklet: az 5/2015.(IV.8.) 6nkormanyzati rendelethez*?
Az énkormanyzati rendeletalkotas részletes szabalyozasanak rendje

Pomaz Viros Onkormanyzatanak Képviselo-testiilete
Szervezeti és Miikodési Szabalyzat

Onkormanyzati rendeletalkotas

A képviselé-testiilet - az Alaptorvény 32. cikk (2) bekezdésében kapott felhatalmazas alapjan
— feladatkorében eljarva, torvény altal nem szabalyozott helyi tarsadalmi viszonyok
rendezésére, illetve torvény felhatalmazésa alapjan dnkormdanyzati rendeletet alkot.
A helyi rendeletalkotas f6bb szabalyai

1. Rendeletalkotas kezdeményezése
Rendeletalkotas kezdeményezhetd szoban, irdsban, a szabalyozni kivant targykor (beleértve a
meglévé rendelet modositasat, kiegészitését és hatalyon kiviil helyezését is) megjeldlésével,
vagy a rendelet-tervezet benyujtasaval a polgdrmesternél.

Rendelet alkotasat eléterjesztoként kezdeményezhetik a polgarmester, a képvisel6-testiilet
tagjai, bizottsagai, €s a jegyzo.

Rendelet alkotasat kezdeményezhetik tovabba irasban a polgarmesterhez benyujtott
kezdeményezésben

e az varosban miikdds, vagy jogi személyek
o valasztdjoggal rendelkezé pomazi lakosok.

A polgarmester e kezdeményezést, a szabélyozds targya szerinti bizottsdg elé terjeszti, amely
azt elfogadva, javaslataival egyiitt a képviselé-testiilet elé terjeszti, vagy a kezdeményezest
elveti.

2. Rendelettervezet elkészitése

2.1. A képvisel6-testiilet - a lakossdg szélesebb korét érintd rendeletek elokészitésénél- elveket,
szempontokat allapithat meg.

2.2. Polgarmester, jegyz6 altal elterjesztett tervezetet a Polgarmesteri Hivatal targy szerint
érintett szervezeti egységvezetdje vagy onallo eldado késziti el. Az igy kijelolt személy felelds
a rendelet eldkészitéséért, a rendeletalkotasban részt vevd szervezetek (hivatal, szakérték, stb.)
kozremikodésének koordinalasaért.

A jegyz6 kiilon is felelds azért, hogy a rendelet-tervezet szakmai €s egy€b jogi szabalyokkal
Ssszhangban alljon. Az elékészitdnek elemezni sziikséges a szabalyozni kivént tarsadalmi
viszonyokat, az allampolgari jogok és kotelességek érvényesiilésének eszkozeit, a szabalyozas
varhatd hatasat, a végrehajtas feltételeit.

A rendelet tervezetét a jogszabalyszerkesztésrdl sz616 61/2009. (XI1.14.) IRM rendelet eléirasai
alapjan kell elkésziteni.

33 Megallapitotta: Pomaz Varos Onkormanyzat Képvisel6-testuletének 11/2020.(VIL. 03.) szamu
onkormanyzati rendeletének15. § (3) bekezdése szerinti 2. melléklete. Hatalyos: 2020. VIl. 11-t81.
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3.A képviseld-testiilet dontése alapjan megbizhaté az elSkészitéssel a targy szerint illetékes
onkormdnyzati bizottsdg, vagy erre a célra létrehozott ad hoc bizottsdg is. Az elékészitésben a
Polgarmesteri Hivatal a 2.2. pont szerint kézremiiksdik.

3. A tervezet véleményezése

3.1. Az d6nkormanyzati rendelet el6készitése soran sziikség szerint széleskorii elemzésbél
kell kiindulni .

Az elemzés forrsai a képviseld-testiilet dontése szerint lehetnek

- a szabdlyozando targy szerint érintett szervek , szakemberek véleménye

- a lakossagi kézvélemény-kutatds (helyi ujsdg, szérolapok kézmeghallgatés 8sszehivasa

stb)

- jogszabalyi el6irasok vizsgélata.

3.2.Az elkészitett rendelet-tervezetet véleményezésre az illetékes képviselé-testileti
bizottsag elé kell terjeszteni, amelynek iilésére meg kell hivni az eldkészitésben
kézremiikodoket és a rendeletalkotds kezdeményezojét.

4. A tervezet képviselGtestiilet elé terjesztése és elfogaddsa

4.1. Az el6készitést és véleményezést kovetden a rendelet-tervezetet hatasvizsgalattal,
indokolassal egytitt kell a képviselStestiilet elé terjeszteni. '

4.2. .Polgérmester, jegyzd altal eléterjesztett rendelet-tervezet elékészitése, véleményezése
soran felvetett, de a rendelet-tervezethez irdsban benyujtott, be nem emelt képviseldi, bizottsagi
modosito javaslatrol az elSterjesztd tajékoztatast ad.

4.3. Rendelet-tervezetbe be nem emelt képviseléi, bizottsdgi médositd javaslatrol a képvisel6-
testiilet a napirend targyalasakor dont.

S. A rendelet megalkotdsa utani feladatok:

5.1. .Az 6nkormanyzati rendeleteket kiilon-killon- a naptari év elejétsl kezdédden- folyamatos
sorszammal és évszammal kell ellatni a kévetkez szerint:

" Pomaz Varos Onkormanyzata képviselé-testiiletének ....../év..... (....ho.....nap ) 6nkormanyzati
rendelete (cim megnevezése,)-rol/rol"

5.2. A rendeletet a polgarmester és a jegyz0 irja ala.
5.3. A rendelet kihirdetésér6! a jegyz6 gondoskodik.

5.4. Az Onkorményzati rendeletek kihirdetésérél az onkormanyzat hirdet6tablajan torténd
kifiiggesztéssel kell gondoskodni. A helyi 6nkormanyzati rendeleteket, a kihirdetést kévetéen
kozz¢ kell tenni Poméz Varos Onkormanyzata honlapjan és Nemzeti J ogszabalytarban torténd
megjelentetéssel. A jegyzd gondoskodik a rendeletek egységes szerkezetbe foglalasarol és
nyilvantartasarol.

5.5. A jegyzd a jogalkotdsrol szolé térvénybd! fakadd feladatkorében folyamatosan
figyelemmel kiséri a képviseld-testiileti rendeletek érvényesiilését, Kezdeményezi a rendelet
feltilvizsgalatat, idoszerli modositasat, hatalyon kiviil helyezését.

5.6. Az dnkorményzati rendeletek végrehajtasara kotelezettek - a polgarmester inditvanyéra-
tajékoztatast adnak a végrehajtas helyzetérdl és a fontosabb tapasztalatokrol.

5.7. Egyes rendeletek hatalyosulasanak ellendrzését a képviselétestiilet bizottsag hatéskorébe
utalhatja.
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5.melléklet: az 5/ 2015.(IV.8.) 6nkormanyzati rendelethez

Pomaz Varos Onkormanyzatanak Képviselo-testiilete
Szervezeti és Miitkodési Szabalyzat

Az dnkormanyzat 6nként vallalt feladatkorei

- Bursa Hungarica 6sztondijpélyazat

- Kommunikécids tAmogatas: helyi jsag és Pomaz TV mikodtetése

- A mindenkori éves koltségvetésben meghatarozottak szerint, helyi nemzetiségi
onkormanyzatok, civil szervezetek, egyhdzak tdmogatasa és egyéb allamhaztartason kiviili
szervezetek tdAmogatéasa

- Testvérvarosi kapcsolat miikddtetési koltségel

- Orvosi tigyelet és vérvételi hely miikddési tamogatasa

- Kozfoglalkoztatas

- Id6éskortiak gondozohdza
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6. melléklet az 5/2015. (IV.8.) 6nkormanyzati rendelethez**

POMAZI POLGARMESTERI HIVATAL BELSO SZERVEZETI TAGOZODASA,
LETSZAMA, MUNKA ES UGYFELFOGADASI RENDJE

1. A hivatal megnevezése, jogallasa, iranyitisa, vezetése

L.1. A hivatal elnevezése: Pomazi Polgarmesteri Hivatal (tovabbiakban: hivatal).

2. A hivatal Pomaz Véros Onkorményzata (tovébbiakban: Onkorményzat) altal alapitott,
a polgarmester iranyitasaval, a jegyz6 vezetésével miikodik.

1.3. A hivatal jogallasa: a hivatal jogi személy, gazdasagi szervezettel rendelkezé
koltségvetési szerv.

1.4. A hivatal az Onkormanyzat, valamint a telepiilési nemzetiségi 6nkormanyzatok
milkddésével, az dontéseik elokészitésével és végrehajtdsaval, az Snkormanyzati és
kozigazgatasi hatésagi tligyek elokészitésével és végrehajtasaval kapcsolatos
feladatokat latja el.

1.5. A polgérmester a hivatal vonatkozasdban elldtja az Motv. 67. §-aban régzitett
hataskoreit.

1.6. A jegyz6 a hivatal vonatkozasaban ellatja az Méty. 81. §-aban rogzitett hataskoreit

1.7. A hivatal képviseletét a jegyz6 latja el. A jegyzd a hivatal eseti képviseletére a hivatal
koztisztviseldinek meghatalmazast adhat.

1.8. A jegyz6t tavolléte esetén az aljegyzd helyettesiti.

1.9. Az aljegyz6 altal ellatand6 feladatokat a jegyz6 hatdrozza meg.

2. A hivatal bels6 szervezeti tagozédasa

2.1. A hivatal feladatait az aldbbi osztalyi szintli szervezeti tagozddasban latja el. A gazdasagi
szervezet feladatait a Gazdasagi Osztély latja el.

2.2. A hivatal szervezeti egységei:
Gazdasagi foosztaly
Pénziigyi Csoport
Addcsoport
Titkarsagi, Ugyfélszolgalati és Rendészeti Osztaly
Hatésagi és Humanszolgaltatasi Osztaly

Viarosfejlesztési és Uzemeltetési osztaly

2.3. A Hivatal bels szervezeti egységei kozotti munkamegosztds rendjét és a konkrét
feladatokat a Pomazi Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Mlikdési Szabalyzata szabalyozza.

3 Beiktatta: Pomaz Varos Onkormanyzat Képvisels-testiletének 11/2020.(VIl. 03.) szamu
onkormanyzati rendeletének 15. § (4) bekezdése szerinti 3.melléklete. Hatalyos: 2020. VII. 11-tél.
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2.4. A hivatal létszamat az Onkorményzat koltségvetési rendeletében hatdrozza meg.

3. A hivatal iigyfélfogadasi rendje:
3.1. A jegyzd minden hétfén 13:00 — 17:00 ora kozott ligyfélfogadast tart. A kiilon szabalyozott
tisztségvisel6i fogadonapokon sziikség szerint— a jegyzd vagy az osztalyvezetdk is részt
vesznek.
3.2. A hivatalban az tigyfélfogadasi idd:
Hétfén: 13:00 — 17:00 oraig
Kedden: sziinetel
Szerdan: 8:00 — 16:00 oraig
Cstitortokon: szlinetel
Pénteken: 8:00 — 12:00 6rdig tart.
3.3. A hivatal tigyfélszolgalata a hivatal munkarendje szerinti id6ben tart nyitva.
4, A hivatal munkarendje:
Hétfoén: 8:00 — 17:00 ordig
Kedden, szerdan és csiitortokon: 8:00 — 16:30 oraig
Pénteken 8:00 — 13:30 6raig tart.
5. A munkasziineti nap

A Pomazi Polgarmesteri Hivatal koztisztviseldi szamara a K6zszolgalati Tisztviselok Napja,
julius 1-je munkasziineti nap.
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7. melléklet a 5/2015.(IV.8.) 6nkorményzati rendelethez®
L
A TESTULETEK ELE KERULO ELOTERJESZTESEK ELKESZITESENEK RENDJE

1.1. Eloterjesztések, beszamolok, jelentések, tajékoztatok (tovabbiakban: el6terjesztés)
kezdeményezése:

Munkatervben nem szereplé elSterjesztés megtargyaldsara javaslatot tehetnek azok, akiktél a
munkaterv-tervezet 6sszeallitasahoz javaslatot kell kérni.

A javaslatot képvisel6-testiileti napirend esetében a polgarmesterhez, bizottsigi napirend
esetében a bizottsag elndkéhez kell eljuttatni.

A javaslatot tevd az el6terjesztésre irdnyulo javaslatot a munkaterv szerinti képvisel6-testiileti
tilést megelézden legalabb 8 munkanappal nytjthat be.

A javaslatot {rasban, papir alapon, vagy elektronikus Gton az pomaz@poméaz.hu e-mail cimre
kiildott elektronikus levélben kell megkiildeni.

A javaslatot bekiilddnek az elSterjeszteni kivant témak6rben minden esetben irdsos anyagot kell
mellékelnie, amelyben részletesen kifejti allaspontjat, javaslatat.

Amennyiben az eléterjesztést kezdeményezd a megjelslt hataridéig javaslatat nem kiildi meg,
kiegészitve az adott elterjesztésre vonatkozo konkrét allaspontjaval, igy az eléterjesztést maga
koteles elkésziteni €s megtargyaldsra a bizottsagok valamint a képviseld-testiilet elé
beterjeszteni.

A testiilet munkatervébe felvett eldterjesztések, beszamoldk, tdjékoztatok elkészitéséért a
munkatervben megjellt eléadé a felelds, mig a munkatervben nem szerepld elbterjesztés
elkészitéséért a polgarmester vagy jegyzd altal kijelolt személy (szervezet) a felelds. Az
eldterjesztés iktatasarol a targy szerinti osztalyvezetd gondoskodik.

Amennyiben az elSterjesztés elkészitésében a polgarmesteri hivatal bels6 szervezeti egysége is
kézremikodik, annak szakmai, jogi tartalmaért az illetékes osztalyvezetd felelosséggel tartozik.
Ez azonban nem helyettesiti a torvényességi kontrollt, melyet a jegyz6 az Snkormanyzati
torvényben meghatarozottak szerint gyakorol.

Az elbterjesztések elokészitése, véleményeztetése, bels6 egyeztetése, jovahagyasa elektronikus
Uton a TOK informatikai rendszer alkalmazasaval t6rténik.

1.2. Az eloterjesztések tartalmi és alaki kovetelményei

3 Beiktatta: Pomaz Varos Onkormanyzat Képviselé-testilletének 11/2020.(VIl. 03.) szamu
6nkormanyzati rendeletének 15. § (4) bekezdése szerinti 4. melléklete. Hatalyos: 2020. VII. 11-tél.
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1.2.1. Az el6terjesztés irasbeli és szobeli lehet. Szobeli eldterjesztésre csak kiilondsen indokolt
esetben keriilhet sor, a hatarozati javaslatot ebben az esetben is {rasba kell foglalni, amelyet
legkésébb a napirendi pont targyaldsa el6tt a testiileti tilésen ki kell osztani.

1.2.2. Az irasbeli elSterjesztés eldterjesztd részbdl és hatarozati javaslatbol all, a kiilsé szakértd
altal készitett napirendeknél elegendd, ha a napirend targyaldsa utdn az elnok altal
meghatarozott hatarozati javaslat keriil elfogadasra.

Az elbterjeszté rész tartalmazza:

a.) a targy pontos megjelslését,

b.) utalast arra vonatkozdan, hogy e targykorben volt-e a testiilet el6tt (ha igen, milyen dontés
sziiletett, hogyan alakult annak a végrehajtasa),

c.) a dontés meghozatalahoz sziikséges informaciokat, helyzetelemzést (dontési valtozatok
esetén az egyes valtozatok mellett és elleniik szold érveket, az egyes valtozatok
kovetkezményeit),

d.) az esetleges korabbi vitdban felmertilt kisebbségi javaslatokat, allaspontokat,

e.) a javaslat megvaldsitasahoz sziikséges személyi, targyi €s anyagi feltételeket,

f.) a palyézati tartalékbdl biztositott forras felhasznalasardl szolé eléterjesztésnek tartalmaznia
kell a palyazati lehetdség bemutatdsat, a megvalositando beruhazas koltségvetését, és a
beruhazas gazdasagi programnak valo megfelel6sségének bemutatasat.

A hatarozati javaslat tartalmazza:

a dontésre hataskort biztositd jogszabaly(ok) megjeldlését

az alternativ déntési javaslatokat egymastol vilagosan elkiilonitetten,

a végrehajtasért felelos megnevezését,

a végrehajtasi hataridot,

rendelkezést az azonos targyu korabbi dontés tovabbi hatilyban tartasarol,
mddositasardl, vagy hatalyon kiviil helyezésérdl,

a hatarozatrdl értesitendéket, név és cim megjeldléssel,

a hatarozat végrehajtasaban kozremiikodo szervezet, szervezeti egység megnevezését,
normativ hatdrozat esetén a hatalybalépés, alkalmazhatosag kezd6 idépontjat

a targy pontos megjelolését (mely megegyezik az elbterjesztés targyaval)

egyértelmii feladat meghatarozast, és az ehhez sziikséges anyagi eszkdzok felsoroldsat,
és azok forrasait,

o e o

= prae

Az egyszerlibb dontést igényl6 tigyekben az eldterjesztés elsé részének kidolgozasa mellézhetd,
illetve széban is eldadhato.

Feleldsként azt a személyt, vagy szervezetet kell meghatdrozni, akinek a feladatkorébe tartozik
a hatdrozat tartalmanak teljesitése. A végrehajtas hataridejét ugy kell megallapitani, hogy az
redlis legyen. A részfeladatokra részhataridék is megéllapithatok. Kertilni kell a folyamatos
hataridéket, ahol pedig az elkeriilhetetlen (pl. két-harom évre sz6l6 programok esetében), ott
részhatarid6t kell megjel6lni a hatarozat hatalyosulasardl szélé/évente, félévente/ jelentés
készitésére.

Kivételesen az azonnali hataridé is elfogadhato, ez azonban altaldban csak a dontés kozlésére,
a dontés végrehajtasanak a megkezdésére iranyulhat.

1.2.3. A testiiletek elé keriilé eldteriesztések alaki kovetelményel:
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1.2.3.1. Az elSterjesztés cime "Beszamold", "Jelentés", "Téjékoztatd", vagy "Elbterjesztés",
amely alatt szerepel a targy megjelslése.

Egy adott teriiletet, agazatot, vagy annak részteriiletét érinté atfogd értékelés "Beszamold",
vagy "Jelentés" cimmel kertil eléterjesztésre.

Egyedi tigyekben - vélasztas, kinevezés, intézmény, atszervezés, megsziintetés, stb. - az
el6terjesztés cime "Eléterjesztés".

Egy adott helyzetet, dllapotot bemutato el6terjesztés cime: "T4jékoztatd".

1.2.3.2. Az eléterjesztés baloldali fejrészén rogziteni kell az elterjesztd megnevezését, jobb
oldali fejrészén pedig az elokészitésben kozremilkods szakértok, szervezeti egységek,
szervezetek nevét, illetve az elSterjesztést elézetesen targyald bizottsag(ok) megjellését.

1.2.3.3. Az eléterjesztésekrdl kiilon lapot (a tovabbiakban: kisérd lap) kell kiallitani.

A kiséré lapot a targy szerint illetékes osztalyvezetd irja ald és az elSterjesztés két
példanyaval egyiitt a Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Miikddési Szabalyzatiaban
meghatarozott hataridében eljuttatja a Titkarsagi, Ugyfélszolgalati és Rendészeti
Osztaly

1.2.3.4. Az elkésziilt eloterjesztések iktatott példanyat az el6készitésért felelés osztalyvezetd
szignalja, mellyel igazolja az el6terjesztés szakmai és jogi megfeleldségét.

1.2.3.5. A rendeleteket, hatarozatokat folyamatosan az év kezdetétél sorszammal és évszammal
kell ellatni, a rendeletek sorszammal, majd évszammal tort jelolése utdn zardjelbe keriil a
kihirdetés honapja rémai szdmmal, és a napja arab szammal. Hatdrozatok esetében zaréjelbe -
hasonlé jel6léssel - a hatdrozatot hozo képviselo-testiileti iilés idépontja keriil. A nyilt iilésen,
illetve a zart tilésen hozott hatarozatokat kiilon-kiilén folyamatosan kell sorszamozni.

1.2.3.6. Az el6terjesztés elkészitésével kapesolatos eljarasi szabalyokat a polgarmesteri hivatal
Szervezeti és Mikodési Szabalyzata tartalmazza.

1.3. Jegyzoi torvényességi kontroll

A jegyzé a testlileti anyagok térvényességi ellen6rzését az aljegyzo ¢és a Titkarsagi,
Ugytélszolgalati és Rendészeti Osztaly

kozremtkodésével biztositja.
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