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Pomaz Varos Onkormanyzatanak Képviselé-testiilete 2020. jilius 16-i ilésének jegyzOkonyvébsl

Pomaz Viros Onkormanyzat
102/2020 (VIL.16.) szamt Onkormanyzati hatarozata
az Onkormanyzat Beszerzési Szabalyzatanak megalkotasarol

Poméz Véros Onkorményzata az 5nkormanyzatnak az Alaptérvény 32. cikk (1) b) és pontjaban
meghatarozott hataskorében eljarva allamhaztartasrol szold torvény végrehajtasarol szold 368/2011.(XI1.31.)
Kormanyrendelet, kozbeszerzésekrol szold 2015. évi CXLIIL torvény valamint Magyarorszag helyi
dnkormanyzatairdl sz616 2011. évi CLXXXIX. torvény, alapjan az alabbi hatarozatot hozza:

1. A Képviselétestiilet az Onkormdanyzat Beszerzési Szabalyzatat a hatarozat melléklete szerinti
tartalommal jovahagyja, és annak alkalmazasat 2020. jalius 17. napjatol elrendeli.

2. Pomaz Varos Onkormanyzata felkéri a jegyz6t, hogy a Beszerzési Szabélyzatot helyezze el a Pomaz
Varos Onkormanyzat a Szervezeti és Miikodési Szabalyzatardl szolé 5/2015 (IV.8.) szamu
Onkormanyzati rendeletének 9. szamu fiiggelékeként.

Felelés: dr. Balogh Pal jegyz6

Hataridé: azonnal

Végrehajtasban kozremiikodik: Titkarsagi, Ugyfélszolgalati és Rendészeti Osztaly, Varosfejlesztési és
Varostizemeltetési Osztaly

Végrehajtasrol jelentést tesz: Titkarsagi, Ugyfélszolgalati és Rendészeti Osztaly

Pomaz, 2020. julius-16.
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Pomaz Varos Onkormanyzat a Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarél szol6
5/2015 (IV.8.) szamu 6nkormanyzati rendeletének 9. szamu fiiggeléke

POMAZ VAROS ONKORMANYZATA

BESZERZESEK LEBONYOLITASAVAL KAPCSOLATOS
ELJARASRENDROL
SZOLO SZABALYZATA

Hatalyos: 2020. 07.17.napjatol

A gazdasdgi verseny tisztasdgadnak megdvasa, tovabba valamennyi ajanlattevé szdmara az
egyenld feltételek biztositasa érdekében a kdzbeszerzésekrdl szoldé 2015. évi CXLIIIL
torvény hatdlya ald nem tartozd darubeszerzések, épitési beruhadzasok, tovabba
szolgéltatdsok megrendelése soran - figyelemmel az Allamhaztartasrél szol6 - tobbszor
modositott - 2011. évi CXCV. térvény, valamint az &dllamhaztartasrol sz6lé térvény
végrehajtasara kiadott 368/2011. (XII. 31.) Kormanyrendelet (a tovabbiakban: Avr.) és a
kézbeszerzési értékhatarok alatti értékl beszerzések megvalositidsaval és ellenbrzésével
kapcsolatos szabalyokrdél sz616 459/2016.(X11.23.) Kormanyrendelet szabdlyaira - a nettd
egy millié forintot elér6 vagy meghaladé 6nkormanyzati beszerzések eljarasi szabalyai az
alabbiak szerint kerlilnek meghatarozasra:

A szabdlyzat jogszabalyi és egyéb forrasai

- A mindenkori koltségvetési torvény,

- Akozbeszerzésekrol szold 2015. évi CXLIIL térvény (a tovabbiakban: Kbt.),

- Az allamhdaztartasrol sz6l6, tobbszor modositott 2011, évi CXCV. sz616 torvény (a
tovabbiakban: Aht.),

- Az dllamhaztartasrél szol6 torvény végrehajtasartdl kiadott 368/2011. (X11.31.)
Kormanyrendelet (a tovabbiakban: Avr.),

- a kozbeszerzési értékhatdrok alatti érték{i beszerzések megvalésitisival és
ellen6rzésével  kapcsolatos  szabdlyokrdél — szolé  459/2016.(X11.23.)
Korméanyrendelet,

- az Onkormanyzat Szervezeti és M{ikédési Szabalyzata, valamint

- az operativ gazdalkodasi jogkorok gyakorlasarol szolé szabalyzata.



A szabdlyzat célja

A szabalyzat célja, hogy a mindenkori koltségvetési torvényben megallapitott
kozbeszerzési értékhatdrokat el nem ér6, tovabba a kozbeszerzései eljarasi kivételek ala
tartoz6 darubeszerzések, épitési beruhazasok és szolgdltatdsok igénybevétele esetén
meghatdrozza azokat az eljardsi szabédlyokat, melyeket az Onkorményzat (a
tovabbiakban: Ajanlatkérd) koltségvetésének terhére megvaldsitott beszerzések
lefolytatésa sordn alkalmazni kell.

2.
Alapelvek

2.1. A beszerzési eljarasban az Ajanlatkérd koételes biztositani, az Ajanlattevs pedig
koteles tiszteletben tartani a verseny tisztasagat.

2.2. Az Ajanlatkérének azonos banadsmaédot kell biztositania az ajanlatkérésben résztvev6
Ajanlattevék szamara.

2.3. Ezen szabdlyzatban biztositott jogokat és kotelezettségeket azok rendeltetésével
0sszhangban, a johiszem(iség kovetelményének megfelelden kell gyakorolni, illetéleg
teljesiteni.

3.
A szabalyzat hatalya

3.1. A szabdlyzat tdrgyi hatdlya kiterjed azokra a beszerzésekre, amelyeknek az
Ajanlatkérd koltségvetésében biztositott fedezetének értékhatdra az eljaras
megkezdésekor nem éri el a Kbt. szerinti értékhatarokat.

3.2. E Szabdlyzat személyi hatalya kiterjed minden olyan személyre, akit az
Onkormdnyzat, mint Ajanlatkérd a beszerzési eljardsaiba bevon, ideértve az eljarasok
tervezését, el6készitését, lefolytatdsdt, dokumentilasat, ellen6rzését, a dontések
el6készitését és meghozatalat is.

3.3. Nem Kkell beszerzési eljarast lebonyolitani és el6zetes ajanlatot sem kell kérni abban
az esetben, ha

a) a beszerzeés azonnali lebonyolitasa élet- és vagyonbiztonsag szempontjaboél sziikséges,
tehat személyi sériilés vagy anyagi kar elharitdsa vagy csokkentése indokolja a
halaszthatatlan intézkedést.

b) Az allamhaztartasrél sz6l6 torvény végrehajtasardl kiadott 368/2011. (XI1.31.) Korm.
rendeletre figyelemmel nem sziikséges elézetes {rasbeli kotelezettség vallalas. (Jelenleg
az olyan kifizetés teljesitéséhez, amely értéke a 200.000 Ft-ot nem éri el.)

Az e pont szerinti beszerzésrdl a polgarmester doént.

3.4. Nem kell jelen szabalyzat szerinti beszerzési eljarast lebonyolitani, de legalabb egy
arajanlat bekérése sziikséges az alabbi beszerzésekre:

a. jogszabdly szerinti esetekben,

b. abeszerzés targya a Kbt.-ben meghatarozott kivételek korébe tartozik;

c. abeszerzés targya a Kbt.-ben - vagy a Kbt. 6-7. §-a szerinti ajanlatkérék
esetében a kozszolgaltatok kozbeszerzéseire vonatkoz6 sajatos
kozbeszerzési szabalyokrdl sz6l6 Korm. rendeletben - meghatarozott
hirdetmény nélkiili targyalasos eljarasban lenne beszerezhet6;




d. abeszerzés kivételesen kedvezd feltételei csak rovid ideig allnak fenn, és
az ellenszolgaltatas a piaci arakhoz képest lényegesen alacsonyabb,
tovabba e kedvezs feltételek igénybevétele az ajanlatok bekérésére
vonatkozé e rendelet szerinti szabalyok alkalmazasa esetén meghitsulna
(igy kllondsen arverési vétel esetén, ha az interneten elérhetd és
osszehasonlithaté médon kivalaszthaté ajanlatkérés targyaval megegyez6
arunal 6sszességében kedvez6bb beszerzési ar, vagy feltétel érhetd el.)

e. abeszerzés targya igazsagiigyi szakértdi megbizas, vagy kdzbeszerzési
eljarasokhoz, palyazatokhoz kapcsol6dé szakmai birdlébizottsagi tag
megbizasa;

f. aszerz6dés targya kozlizemi szolgaltatdsok (kiiléndsen viz, gaz, villamos
energia, henergia), vagy internet szolgaltatds megrendelése;

g. az ajanlatkérd piackutatas eredményeképpen igazolhaté mdédon
meggy6z6dott arrdl, hogy az adott piacon haromndl kevesebb gazdasagi
szereplo lelhetd fel, igy potencidlis versenyhelyzet nincs az adott
beszerzési targy tekintetében;

h. kizarélagossag fennalldsa esetén,

i. aszerz6dés tirgya egyedi gydrtasd aru beszerzése, feltéve, hogy az aru
egyediségét a gyarto igazolja;

j. afizetési kotelezettség el6zetesen meghirdetett tanfolyamra, képzésre,
konferencidra torténd jelentkezéssel kapcsolatos;

k. aszerzédést kiilféldon kell megkotni vagy teljesiteni;

. aszerzbédés targya repiil6jegy vasarlasa, illetve utasbiztositasi szolgaltatas
megrendelése;

m. a beszerzés kozfoglalkoztatasi program keretében térténik;

a szerz6dés targya személyhez Kkotott, bizalmi jellegll szolgdaltatas

teljesitése (kilondsen: jogi szolgaltatds, tandcsadas, foglalkozas-

egészségligyi szolgdltatds, konyvvizsgédlat,  kockazatmenedzselés és
tanacsadas, informatikai tandcsadas, egyéb tanacsadas, belsd ellendrzés)

0. aszerzOdés targya tisztségviselOk hivatali tevékenységéhez kapcsolodo,
bizalmi jelleg(i szolgaltatasok beszerzése (kiiléndsen beszédiro, fotds,
személyi kommunikacios tanacsado, személyi tolmacsolas);

p. aszerzdés targya képzésére, oktatasara vonatkozo, vezetdi és
személyiségfejlesztési tandcsadasi szolgaltatas;

q. aszerzOdés targya veszélyes hulladék megsemmisitése,

r. aszerz6dés targya emberi er6forras kezelési tanacsadas,

s. aszerz6dés targya olyan e szabdlyzat hatélya ala tartozé korabbi
szerz6déshez kapcsolddo kiegészitd arubeszerzés, szolgaltatas
megrendelés vagy épitési beruhazas, amelynek értéke nem haladja meg az
eredeti szerz6dés értékének 6tven szazalékat, és az alapszerz6désben
szerz6dé partnertdl torténd beszerzés szakmai vagy gazdasagossagi
szempontbdl indokolt, feltéve, hogy beszerzés teljes becsiilt értéke nem
éri el a nemzeti k6zbeszerzési értékhatarokat.

B

3.5. Az ajanlatkérd eltekinthet attol, hogy a szerz8dést a harom ajanlatot benyujto, vagy
nyilvanos ajanlattételi felhivasban ajanlatot tevd gazdasagi szerepld valamelyikével
kosse meg, ha a benyujtott drajanlatok magasabbak az interneten elérhetd és
Osszehasonlithatd médon kivalaszthaté alacsonyabb vételart, az ajanlatkérés targyaval
megegyezd arundl, vagy szolgaltatasndl. Ebben az esetben az ajanlatkérd az interneten
tortént 6sszehasonlité vizsgalat eredményét dokumentadlja, a szerzddést pedig az



interneten tortént 6sszehasonlitd vizsgalat eredményeként alacsonyabb 4rat ajanlé
gazdasagi szerepl6vel koti meg.

4,
A beszerzések targya és eljarasrendje

4.1. A beszerzés targya lehet:
a.) drubeszerzés,
b.) épitési beruhazas,
c.) szolgaltatds megrendelése.

a.) Arubeszerzés:

Az olyan visszterhes szerz6dés, amelynek targya forgalomképes és birtokba
vehetd ingd dolog tulajdonjoganak vagy hasznélatara, hasznositasara vonatkozé
jogoknak - vételi joggal vagy anélkil torténd - megszerzése az Ajanlatkérd
részérdl. Az drubeszerzés magaban foglalja a beéllitast és tizembe helyezést is.

b.) Epitési beruhazas:

Az olyan visszterhes szerzddés, amelynek targya az épitési tevékenységgel Az
épitett kornyezet alakitdsaroél és védelmérdl sz6ld, tobbszor modositott 1997, évi
LXXVIIL térvény 2. § 36. pontja, valamint annak tervezésével sszefiiggd munka
megrendelése a szabalyzat hatdlya ala tartozo szervek részérél.

c.) Szolgaltatas megrendelése:

Az olyan - arubeszerzésnek és épitési beruhazasnak nem mingsilé - visszterhes
szerz0dés, amelynek targya kiillondsen valamely tevékenység megrendelése az
Ajanlatkéro részérol.

4.2. Ha a szerz6dés tobb - egymdssal szilikségszer(ien 9sszefiiggh - beszerzési targyat
foglal magaban, a meghatdrozé értékii beszerzési targy szerint kell a szerzédést
mindsiteni.

4.3. A beszerzési eljaras lehet:
a) egyszeri;
b) meghivasos;
c) hirdetményes.

4.4. Egyszerii beszerzési eljaras olyan nett6 1.000.000 Ft becsiilt értéket el nem éré
beszerzési eljards, amelyben kevesebb, mint harom ajanlattevd tesz ajanlatot.

A nettd 1.000.000 Ft becsiilt értéket el nem éré beszerzések esetében, elegendd, ha
legalabb egy felkért ajanlattevd tesz ajanlatot.

Ebben az esetben a Polgdrmester a Hivatal kdzrem(ikodésével koteles gondoskodni arrol,
hogy a termék/szolgaltatds beszerzése az 4ltaldnosan elvarhaté koévetelményeknek
megfeleléen, valamint a lehet6 leggazdasdgosabb mddon torténjék.

Az Onkormdnyzat Operativ szabalyzata értelmében a netté 200.000 Ft alatti drubeszerzés
és szolgaltatds igénybevétele esetén egy {rasbeli drajanlat tétel sem sziikséges, ezekben
az esetekben a szabdlyzat alapjan torténik a kotelezettségvallalast.




4.5. A meghivasos beszerzési eljaras olyan netté 1.000.001 Ft becsiilt értéket elérdg,
vagy azt meghaladé beszerzési eljaras, amelyben legaldbb harom felkért ajanlattevd tesz
ajanlatot.

4.5. A polgarmester, vagy a beszerzési dontés meghozatalara jogosult donthet ugy, hogy
harom ajanlat bekérése helyett - az 6nkormanyzat honlapjan - hirdetményt (ajanlati
felhivast) kell kozzétenni - Hirdetményes eljaras.

4.6. Legalabb két érvényes ajanlat esetén a polgarmester, vagy a beszerzési dontés
meghozataldra jogosult arlejtés alkalmazasardl donthet.

Az arlejtés akkor tarthaté meg, ha legalabb két érvényes ajanlattevd az drlejtésen
megjelenik.

4.7. Palyazati forrasb6l megvaldsuld beszerzés esetén a tAmogatd altal eldirtak szerint kell
eljarni, s igy a fenti értékhatarokat figyelmen kiviil lehet hagyni.

5.
Osszeférhetetlenség

5.1. Osszeférhetetlen és nem vehet részt az eljards el8készitésében,
lefolytatdsdban/végrehajtdsdban az Onkormanyzat, mint Ajanlatkéré nevében olyan
személy vagy szervezet, amely funkcidinak partatlan és targyilagos gyakorlasara barmely
okbdl, igy kiillonésen gazdasadgi vagy mas érdek vagy az eljarasban részt vevé gazdasagi
szereplével fennallé mas koézos érdek miatt nem képes.

5.2. Osszeférhetetlen és nem vehet részt az eljarisban ajanlattevéként, részvételre
jelentkez6ként, alvallalkozoként vagy az alkalmassdg igazoldsdban részt vevd
személyként/szervezetként az ajanlatkérd altal az eljardssal vagy annak el6készitésével
kapcsolatos tevékenységbe bevont személy vagy szervezet.

5.4. Az Ajanlatkér6 koteles felhivni az eljaras el6készitésébe bevont személy vagy
szervezet figyelmét arra, ha - kiillondsen az altala megszerzett tobblet-informacidkra
tekintettel - a beszerzési eljarasban torténd részvétele Osszeférhetetlenséget
eredményezne.

5.5. Az 6sszeférhetetlenségrol az eljarasban résztvevék frasban tesznek nyilatkozatot.

6.
Atlathatésag vizsgalata

6.1. A kiadasi elGiranyzatok terhére nem kothetd olyan jogi személlyel, jogi
személyiséggel nem rendelkezd szervezettel érvényesen visszterhes szerzddés, illetve
létrejott ilyen szerz&dés alapjan nem teljesithetd kifizetés, amely szervezet nem mindsiil
atlathat6 szervezetnek.

6.2. A beszerzések esetében az atlathatésagi nyilatkozatot is be kell szerezni (Aht. 41. §
(6) bek.). Az ajanlat érvényességének feltétele a nyilatkozat becsatoldsa. A nyilatkozat
beszerzése a beszerzést el6készitd és koordindlo személy feladata.



6.3. A nyilatkozat masolati példdnyat a beszerzést el6készité és koordinalé iktatja a
beszerzés irataihoz. Eredeti példanyat a Pénziigyi Osztdly részére kell atadni, a
kotelezettségvallalast tartalmazé dokumentum pénzigyi ellenjegyzésre torténd
atadasaval egyidejlileg.

6.4. Meg kell tagadni a pénziigyi ellenjegyzését annak a kotelezettségvallaldsnak, ahol a
szerz8dd félre vonatkozéan nem all rendelkezésre 90 napndl nem régebbi atlathat6sagi
nyilatkozat.

7.
A beszerzési tevékenység iranyitasaval, valamint a feladatok megszervezésével és
megvaldsitasaval kapcsolatos feladatok és hataskorok

7.1. A beszerzési tevékenység iranyitasaért a polgdrmester felelss.

Feladata kiiléndsen:

a) feliigyeli a beszerzések teljes folyamatat, rendszeresen ellendrzi a beszerzési
eljarasban bevont dolgozok és egyéb személyek tevékenységét,

b) azonnal koteles kivizsgalni, minden beszerzést zavaré kortilményt és minden
olyan esetet, amely annak eredményét befolydsolhatja,

c) jogkorében minden olyan intézkedést meg tesz, illetve koteles megtenni, amely a
beszerzések lefolytatasanak jogszeriiségét és erkolcsi tisztasagat biztositja,

d) rendelkezik a beszerzésekkel kapcsolatos feladatok beosztasara,

7.2. A beszerzésekkel kapcsolatos teend6k el0készitését és koordinalasat

a) épitési beruhazds esetén, valamint az iroda feladatkorébe tartozé aru és
szolgaltatds-beszerzés esetén a Varosfejlesztési és Varostizemeltetési Osztély
vezetbje

b) az érintett szervezeti egység feladatkorébe tartozo6 aru és szolgéltatas-beszerzés
esetén az érintett szervezeti egység vezetdje latja el.

Vita esetén a jegyzd jeloli ki a felels szervezeti egységet.

7.3. Az el6készit8 és koordinalé személy feladata kiiléndsen:

a) abeszerzési érték meghatarozasdhoz sziikséges el6készité munka elvégzése,

b) az ajanlatkérés, a hirdetmény, szlikség szerint a dokumentacié elGkészitése és
intézkedés a kdzzétételrdl, valamint az ajanlat bekérésérdl,

c) az adott beszerzésnél érvényesiteni kivant pénziigyi, jogi kovetelmények
meghatarozasa,

d) a beszerzési dokumentumok elkészitésében kozremiikéds alkalmazottak,
szakért6ként megbizott személyek vagy gazdilkodd szervezetek, kivalasztdsa,
azokra javaslattétel,

e) folyamatosan vizsgalja, hogy a beszerzések pénziigyi fedezete biztositott-e,

f) rendszeresen ellenérzi a teljesitések szerz&désszerliségét, a szolgiltatds és
ellenszolgaltatds, ardnyat és 6sszhangjat,

g) gondoskodik a beszerzésekkel kapcsolatos adminisztracids feladatok ell4tasardl,

h) azonnal tdjékoztatja a szervezet vezet&jét, ha feladatkérébe tartozé munkéjanak
végzése sordan szabdlytalansdgot vagy szervezetlink mikodési kore
vonatkozdsaban célszeriitlenséget tapasztal és a jogkor gyakorlojanal intézkedés
megtételét kezdeményezi, stb.,




i) ajelen szabalyzatban meghatarozott egyéb feladatok végrehajtasa. igy kiilondsen
az Osszeférhetetlenségi és atlathatésigi nyilatkozatok bekérése, arlejtés
lebonyolitasa.

7.4. A Polgarmester a 4.3. b)-c) pontban rogzitett eljarasok sordn az ajanlati felhivasra
érkezett ajanlatok elbirdlasira legalabb hédrom f8s biralébizottsdgot (tovabbiakban:
biralébizottsag) hoznak létre, amely {rasbeli szakvéleményt és déntési javaslatot készit a
beszerzési eljarast lezaré dontést hozo részére.

7.5. A biradlébizottsag dlland6 tagja az Aljegyzé és a Pénziigyi Osztaly vezetdje. A bizottsag
3. tagjara a beszerzésekkel kapcsolatos teend8k el6készitését és koordinaldsat végzo
személy tesz javaslatot a Polgidrmester felé, aki dént a tag személyérdl. A bizottsag
tagjanak akaddlyozottsiga esetén az akadalyozott bizottsagi tag poétlasara a
beszerzésekkel kapcsolatos teend6k eldkészitését és koordinadldsat végzd személy tesz
javaslatot a polgarmester felé, aki dont a tag személyérdl.

7.6. A birdl6 bizottsag tagjait ugy kell kijel6lni, hogy legalabb 1-1 tag a megfeleld jogi, az
ajanlattevék - beszerzés targya szerinti - gazdasagi-pénziigyi, illetve miszaki
alkalmassagénak a megitélésére vonatkozdan megfelel$ szakértelemmel rendelkezzék.

7.7. Ha a beszerzési dontés meghozataldra képviselG-testiilet jogosult, a képvisel6-
testiilet, vagy a polgdrmester dontése alapjan a biral6-bizottsag feladatat - a ra irdnyado
eljarasi szabalyok dltal meghatarozott eljardsban - Pénziigyi és Ellendrzési Bizottsag, vagy
a Véarosfejlesztési, Varosiizemeltetési és Miiszaki Bizottsag is ellathatja.

7.8. Az 5 millié forint beszerzési értéket el nem ér6 eljardsokban a birdlé bizottsag
feladatait - ha a Polgdrmester, vagy a beszerzési dontés meghozatalaért felelGs testiilet
eltéréen nem dont - a beszerzésekkel kapcsolatos teendk el6készitését és koordinalasat
végz6 személy latja el.

8.
A beszerzési érték és az értékhatarok meghatarozasara vonatkozé szabalyok

A beszerzés elBkészitésén az adott beszerzési eljards megkezdéséhez sziikséges
cselekmények elvégzését, {gy kilénésen az adott beszerzéssel kapcsolatos helyzet- és
piacfelmérést, el6zetes piaci konzultaciot, a beszerzés becsiilt értékének felmérését, a
beszerzési dokumentumok el6készitését kell érteni.

A beszerzési eljaras el6készitésével, lefolytatdsaval kapcsolatban keletkezett dsszes iratot
a beszerzési eljaras lezarulasatol, a szerz6dés teljesitésével kapcsolatos dsszes iratot a
szerz6dés teljesitését6l szadmitott legalabb ot évig meg kell 6rizni.

9.
Helyzet- és piacfelmérés

9.1. A beszerzési eljarast el6készit6 és koordinalé személy kdteles - a beszerzés targyara
és becsilt értékére tekintettel - megfelel6 alapossaggal el6késziteni.
A Dbecstilt érték meghatdrozasa céljabdl kiilén vizsgalatot kell végezni. A vizsgdlat



keretében fliggetlen szakértdkkel, hatésdgokkal, illetve piaci résztvevikkel el6zetes piaci
konzultdciokat folytathat azok eredményét koteles dokumentdlni.

9.2. A beszerzés targydra vonatkozo becsiilt érték meghatarozdsa érdekében a piaci
résztveviktol, szakértéktdl, hatdsagoktdl az informaciokérés - tébb szerepld egyidejt,
vagy rovidebb id6szakot, 6 honapot nem meghaladé megkeresésével - torténhet:
a) e-mailben, és a megkeresésre e-mailben beérkez6 informécidk kinyomtatasaval és
iktatdsdval,
b) postai kézbesités, vagy személyes kézbesités esetén tértivevénnyel igazolt
atvétellel, a megkeresésre érkezett valasz iktatasaval,
c) telefonon térténd kapcsolatfelvétel esetén az lgyiratban torténé datumozott
feljegyzéssel,
d) személyes megjelenéssel jaré konzultacié esetében jegyz6konyv készitésével,
e) szakmai kamardk altal ajanlott dijszabasok alapulvételével,
f) korabbi, hasonlé targyra iranyulé szerz6dések elemzésével.

10.
A beszerzés értékének meghatarozasa és értelmezése

A beszerzés becsiilt értékén a beszerzés megkezdésekor annak targyaért az adott piacon
altalaban kért vagy kindlt - A4ltalanos forgalmi adé nélkiil szamitott, teljes
ellenszolgaltatast kell érteni. Opciondlis részt tartalmazé ajanlatkérés esetén a teljes
ellenszolgéltatdsba az opciondlis rész értékét is bele kell érteni. A becsiilt érték
meghatdrozdsara a Kbt. az iranyado.

Ha az Onkormdnyzat lehetvé teszi a részekre torténé ajanlattételt, a becsiilt értékébe
minden rész értékét be kell szamitani.

11.
Az értékhatar

Az értékhatér az egyes beszerzések esetében a kdzponti kdltségvetésrsl szol6 térvényben
évente meghatarozott kézbeszerzési értékhatarok mértéke alatti osszeg.

12.
A beszerzés megkezdése

12.1. A beszerzés megkezdésén a beszerzési eljarast megindit6 hirdetmény, ajanlatkérés,
megrendelés feladdsdnak (megkiildésének) id6pontjat kell érteni.

12.2. A meghivésos eljardsban az ajanlatkérés az ajanlattételre felkértek e-mail cimére
torténd megkiildéssel torténik.

12.3. Az ajanlatkérésben, illetve a hirdetményben meg kell jelolni az ajanlatok
benyutjtdsdnak mddjat és formdjat. Az ajanlatok benyjtasanak formajaként az frasbeli,
lezart boritékban torténé benyujtasi médot kell elényben részesiteni. 5 millié forintos
beszerzési érték alatti beszerzés esetén a polgdrmester, vagy a beszerzési déntés
meghozatalara jogosult szervezet ddntése esetén a benyuljtds moddjaként  az
ajanlatkérésben/felhivadsban megjel6lt e-mail cimre valé megkiildés is el6irhaté.

12.
Ajanlatkérd nevében eljaré személyek

12.1. Az Onkormdnyzat beszerzései vonatkozasaban az Onkormanyzat, mint Ajanlatkéro
nevében eljar6 személy a Polgarmester, aki feladatat személyesen, illetve az el6készits és




koordinalé személy utjan latja el.

12.2. Az Onkormdanyzat beszerzései vonatkozisdban a képvisel§-testiilet, illetve a
atruhdzott hatdskorben az atruhdzdé doéntésben foglaltak szerinti bizottsag, vagy a
Polgarmester dont (egylittesen: a beszerzési déntés meghozatalara jogosult)

12.3. Ha a beszerzés elbirdlasa specidlis szakértelmet igényel a polgdrmester sajat
jogkorében, vagy a beszerzési dontés meghozataldra jogosult szervezet hatarozata
alapjan szakért6t kérhet fel. A Polgdrmester a tdrgyban illetékes bizottsdganak eln6kétdl
a dontés elékészitésben a bizottsag el6zetes allasfoglalast kérheti.

12.4. Az atruhdzott hatdskorben hozott dontésrdl a kovetkez§ testiileti Glésen be kell
szamolni.

13.
A beszerzési eljaras el6készitése

13.1. A versenyeztetés ajanlatkérés atjan valésul meg kivéve, a Kbt-ben és a 459/2016.
(X11.23.) Kormanyrendeletben meghatarozott kivételek kore.

13.2 Az Onkorméanyzat az épitési beruhazisait, feldjitisi munkait és szolgaltatas
megrendeléseit els6sorban az oOnkormanyzati tulajdonnal is bir6 100%-ban
onkormdnyzati tulajdont, masodsorban tébbségi allami vagy énkormanyzati részesedés
feltételével tobbségi 6nkormanyzati tulajdonnal biré szervezettel versenyeztetési eljaras
nélkiil is elvégeztetheti, de donthet a szabdalyzat szerinti beszerzési eljaras lefolytatasarol.

13.3. A polgdrmester a nettdé 1.000.000 Ft alatti becstlt érték esetén, illetve a 13.1.
pontban megjelolt beszerzések esetében is - egyedi elbirdlas alapjan - donthet a
szabalyzat szerinti meghivasos, vagy hirdetményes beszerzési eljaras lefolytatasarol.

13.4. A meghivéasos eljards esetén legalabb harom kiilénb6z6 ajanlattevének koteles
egyidejlleg ajanlattételi felhivast kildeni,

13.5. Az ajanlattételre felkérenddk kivalasztdsa soran lehetdség szerint elényben kell
részesiteni

a) a pomazi székhellyel, vagy telephellyel rendelkezdket,

b) a kis és kozépvallalkozasokat,

c) a kérnyezetvédelmi szempontbél elénydsebb megoldast kinalokat,

c) azokat a korabbi tizleti partnereket, akiknek munkajaval szemben kifogas nem meriilt
fel és szerz6déses és jotallasi kotelezettségeiket maradéktalanul teljesitették.

13.6. Az ajanlattételre felkérenddk koérére a beszerzési eljarast el6készitd és koordinalo
személy tesz javaslatot, amelyrél a polgdrmester dént. A beszerzési dontés
meghozataldért felelds szervezet e dontési jogkort hatdrozataval el6zetesen magdhoz

vonhatja.

13.7. Hirdetményes eljarasban az ajanlattételi felhivast Pomaz Varos Honlapjan kell
kozzétenni. A polgdrmester, vagy a beszerzési dontés meghozatalaért felel6s szervezet
donthet Ggy, hogy az ajanlattételi felhivast mdas tovdbbi moédon is kozzéteszi, de a
beszerzési eljards szempontjabol joghatasok, a Pomaz Varos Honlapjan torténd
kozzétételhez kapcsolédnak.

13.8. A beszerzési dontés meghozataldra jogosult és a beszerzési eljarast el6készit6 és



koordinalé személy dénthet gy, hogy a 13.7. pont szerint kozzétett hirdetményt az
ajanlattételre alkalmas gazdasagi szerepldk részére célzottan is megkiildi.

13.9. Az ajanlattételi felhivas tartalmat ugy kell meghatdrozni, hogy annak alapjan az
ajanlattev6k megfelelé ajanlatot tehessenek és szabdlyszer(ien, hataridében benyujtott
ajanlatok 6sszehasonlithatok legyenek.

13.10. A megrendelést, valamint az ajanlatkérést, valamint az ajanlati felhivast
kozérthet8en, célratérden, szabatosan, a magyar nyelv altalanos jelentésére figyelemmel,
és a miszaki tartamra, valamint a beszerzési cselekmény koriilményeire tekintettel kell
megfogalmazni és elkiildeni a lehetséges szallit6 részére, illetve kdzzétenni.

13.11. Az ajanlatkérés csak akkor kiildhet6 el, illetve az ajanlattételi felhivas - a szerz6dés
megkotéséhez szlikséges engedélyek megléte esetén - csak akkor tehetd kozzé, ha az
Onkormanyzat rendelkezik a szerzédés teljesitését biztosité anyagi fedezettel, vagy az
arra vonatkozd biztositékkal, hogy a teljesités idGpontjdban az anyagi fedezet
rendelkezésre 4ll.

13.12. Ha a beszerzés fedezetének rendelkezésre alldsa bizonytalan, de a fedezet
biztositdsat az elOsegiti az beszerzési dontés meghozatalara jogosult a 13.9. pontban
rogzitettektdl eltérden, kivételesen, feltételes beszerzési eljarast is lefolytathat.

13.13. Az eljardst meginditd felhivasban (ajanlatkérés, ajanlati felhivds) meg kell
hatarozni az ajanlatok értékelésének szempontjait. Az ajanlatok értékelési szempontjai a
kovetkezdk lehetnek:

a) alegalacsonyabb 0sszegl ellenszolgéltatas,

b) az 0sszességében legeldnydsebb ajanlat kivalasztisa.

13.14. Abban az esetben, ha Osszességében a legelényosebb ajanlatot kivanjuk
kivalasztani, az eljarast megindité felhivasban (ajanlatkérés, ajanlati felhivis) meg kell
hatarozni:
a) az Osszességében legel6nydsebb ajanlat megitélésére szolgil6 részszempontokat;
b) részszempontonként az azok silyat meghatirozd - a részszempont tényleges
jelent0ségével aranyban all6 - szorzdszadmokat (a tovabbiakban: sulyszam);
c) az ajanlatok részszempontok szerinti tartalmi elemeinek értékelése soran adhaté
pontszam alsé és fels6 hatarat, amely minden részszempont esetében azonos.

13.15. Az ajanlattételi felhivasnak az alabbiakat kell tartalmaznia kiilonésen:

a) az ajanlatkérd nevét, cimét, telefon és fax szadmat, e-mail cimét, képvisels
megjeldlését,

b) abeszerzés targyat, illetve mennyiségét, a miiszaki leirast, illet6leg minéségi és
teljes{tési kovetelményeket,

c) aszerz6dés meghatarozasat (pl: tervezési, szolgaltatasi szerz6dés),

d) aszerz6dés idétartamat vagy a teljesités hataridejét,

e) ateljesités helyét,

f) azellenszolgaltatds teljesitésének feltételeit,

g) az elbiras alapjat, a 13.14 és 13.15 pontokra is tekintettel (a legalacsonyabb ar,
a legalacsonyabb koltség, amelyet az ajanlatkéré altal meghatdrozott
koltséghatékonysagi médszer alkalmazésaval kell kiszamitani, vagy a legjobb
ar-érték ardnyt megjelenitd olyan - kiléndsen mindségi, kérnyezetvédelmi,




szocidlis - szempontok, amelyek kdzott az ar vagy koltség is szerepel.
h) az ajanlattételi felhivas targyanak ellenérték megjelolésére iranyuld felhivast,
i) referencidk kérését,
j) aszdmlazas modjat,
k) az ajanlat érvényességi idejének megjelolését,
1) azajanlat dijmentességének rogzitését,
m) az ajanlat benydjtasdnak maédjat,
n) az ajanlatkérd kapcsolattartojat,
0) az ajanlat benyujtasadnak hataridejét,
p) az ajanlat benyujtasdnak cimét,
q) az ajanlat felbontasanak helyét és idejét,
r) az ajanlattételi eljaras eredményhirdetés napjat,
s) aszerz6déskotés hataridejét.
Az ajanlattételi felhivas mintat az 1. szamu melléklet tartalmazza.

13. 16. Az ajanlati felhivasban el6irhatd, hogy az ajanlattevd igazolja pénziigyi, gazdasagi
és miiszaki alkalmassagat.

14.
A beszerzési dontés el6készitése

14.1. A beszerzési eljarasban az ajanlatkéré az ajanlattételi felhivasban meghatarozott
feltételekhez, az ajanlattevs pedig az ajanlatdhoz van kotve.

14.2. A beérkezett ajdnlatok bontasadrél és elGzetes elbirdlasardl jegyz6konyvet kell
készitenie, amely tartalmazza legalabb: ‘

a) az ajanlatkérd megjelolését,

b) az ligyiratszamot,

c) ajegyz6konyv készitésének idejét, targyat,

d) az ajanlattevd(k) nevét,

e) az ajanlattevé(k) altal kért ellenszolgaltatast,

f) az ajanlat(ok) f6bb tartalmi elemeit,

g) az értékelésben részt vevd személy(ek) nevét,

h) tovabbd a nyertes ajanlattevé kivalasztasat, illetve megnevezesét,

i) esetlegesen az érvénytelen ajanlatokat, valamint a kizart ajanlattevoket,

j) az ajanlatokra vonatkozé egyéb kiilonleges koriilményeket.

14.3. A jegyz6konyv elkészitéséért az a beszerzési eljarast el6készitd és koordinalod
személy felels. A jegyz6konyvet a bontaskor és elbiraldskor jelen 1év6 személyeknek
kézjegylikkel kell ellatni.

14.4. Ajanlatkérd az ajanlati felhivdsban az ajanlat részeként benyujtasra eldirt egyes
dokumentumok utdlagos csatoldsdra, poétlasira, az ajénlatok bontdsat kévetd két
munkanapon beliil lehet&séget biztosithat.

15.
Az arlejtés szabalyai

15.1. A beszerzési dontés meghozataldért felelés elézetes, vagy a polgarmester dontése
alapjan - meghivasos és hirdetményes eljarasban legalabb két érvényes ajanlat esetén -

arlejtés tarthato.

15.2. Az arlejtést az erre vonatkoz6 felhivdsnak az ajanlattevdk elektronikus cimére



tortend megkildését kovetd 3 munkanapndl kés6bbi idépontra tiizhets ki. Az 4rlejtés
kitizésével egyidejiileg meg kell hatarozni azt a minimdlis 6sszeget, amellyel az ajanlat
Osszege érvényesen csdkkenthet6 (licitlépcsd).

15.3. Az arlejtés akkor tarthaté meg, ha azon legaldbb két érvényes ajanlatot tévé
megjelenik. Az arlejtés nyilvanos, annak lebonyolitdsardl a beszerzési eljarast elgkészits
es koordinalé személy gondoskodik. Az arlejtésrél jegyzékonyv késziill, amelyet az
arlejtést vezetd, az ajanlattevék képviseldi és tovabbi két jelenlévé frnak ala.

15.4. Az drlejtésen az ajanlattevd cégjegyzésre jogosult képviselSje, vagy a cégjegyzésre
jogosult képvisel§to altal az drlejtésen valé ajanlattételre irdsban feljogositott megbizottja
vehet részt, aki az ajanlatot hangos széval kozli.

15.5. Az arlejtést mindaddig folytatni kell, amig az utolsé érvényes ajanlatot kovets 5
percen belill Gjabb érvényes ajanlat érkezik.

15.6. Az ajanlattevd végsd drajanlatanak az arlejtésen tett legalacsonyabb ajanlati arat, az
arlejtésrél tdvolmaradé érvényes ajanlattevs esetén az 4ltala frasban megtett ajanlati arat
kell tekinteni.

16.
A beszerzési dontés meghozatala

16.1. A beszerzési dontést, a beszerzési déntés meghozataldra jogosult az ajanlatkérés, a
beérkezett ajanlatok, a bontasi, el6zetes birdlat és arlejtési jegyz6konyvek alapjan hozza
meg.

16.2. A beszerzési dontés meghozataldra jogosult, ha ennek joga az ajanlatkérésben,
ajanlattételi felhivdsban feltiintetésre keriilt, a beszerzési eljarast indokolds nélkiil
eredménytelennek nyilvanithatja.

16.3. Eredménytelen a beszerzési eljaras tovabb4, ha:

a) nem nyujtottak be ajanlatot (nincs ajanlat),

b) csak az ajanlattételi hatarid6 lejarta utdn nydjtottak be ajanlatot,

¢) az ajanlattevék egyike sem felel meg az ajanlati felhivasban foglalt feltételeknek,

d) egyik ajanlattevd sem, vagy az 6sszességében legelny6sebb ajanlattevs sem tett -
az ajanlattevé rendelkezésére Aall6 anyagi fedezet mértékére tekintettel -
megfeleld ajanlatot,

e) meghivasos eljaras esetén nem a felkért ajanlattevék nyujtottak be az ajanlatot.

16.4. Az eredménytelen beszerzési eljards okardl feljegyzést, illetSleg jegyzékonyvet kell
késziteni, és az ajanlatkérési eljarast haladéktalanul meg kell ismételni.

16.5. Az ajanlatkérést EU forrdsbél tdmogatott beszerzés esetén a palyazati felhivasba
foglalt feltételek szerint, ennek hidnyaban mindaddig meg kell ismételni, amig harom
érvényes ajanlat nem érkezik.

16.6. A beszerzési dontés meghozataldra jogosult az eljarast lezard dontésérél - a
beszerzési eljardst el6kész{ts és koordindlé személy utjan - legkés6bb az
eredményhirdetés napjan, vagy napjaig frasban értesit valamennyi ajanlattevét az eljaras
eredményérol, illetve eredménytelenségérol.

16.7. Az ajanlatkérd a szerzédések kotésére vonatkozd el§irdsok (kotelezettségvallalas,




ellenjegyzés stb.) betartdsdval koti meg a szerzddést. Szerzddés kizarodlag a nyertes
ajanlattevével kothetd, az eredmény irasbeli kihirdetésétél szamitott 30 naptari napon
belill. A szerzddést ugy kell megkotni, hogy a beszerzési eljards nyertesének az
ajanlattételi kotottsége még fennalljon.

16.8. A szerz6dés el8készitése, tovabba a végrehajtisa a beszerzési eljarast el6készitd és
koordinal6 személy kotelezettsége.

16.9. Amennyiben a nyertes ajanlattevével a szerz6dés megkotése annak visszalépése
miatt meghitsul, - és az ajanlati felhivasban ezen kitétel szerepel - akkor a szerzédést az
Ajanlatkér6 a masodik legjobb nyertes ajdnlatot tett ajdnlattevével kotheti meg,

16.10. Az ajanlatkéréssel kapcsolatosan keletkezett dokumentacidkat az ajanlatkérének
az Iratkezelési szabdlyzatban foglaltak szerint kell megdrizni, illetve selejtezni.

16. 11. Ajanlatonként nyilvan kell tartani az alabbiakat:
- ajanlatkérd (ajanlattételi felhivas),
- ajanlat (ok),

- bontasi jegyzdkonyv,

- elGzetes biralati jegyz6konyv,

- arlejtési jegyz6konyv,

- azeljarast lezdré dontés,

- megrendel§ és/vagy szerzddés,
- teljesitésigazolas,

- szamla,

- utalds dokumentuma.

17.
A beszerzési tevékenység iranyitasaval, valamint a feladatok megszervezésével
és megvalositasaval kapcsolatos feladatok és hataskorok.

17.1. A beszerzési tevékenység iranyitasaért a jegyzd a felel6s.

Feladata kiilénosen:

a) feliigyeli a beszerzések teljes folyamatat, rendszeresen ellendrzi a beszerzési
eljarasban bevont dolgozok és egyéb személyek tevékenységét,

b) azonnal kételes kivizsgalni, minden beszerzést zavaré kérilményt és minden
olyan esetet, amely annak eredményét befolyasolhatja,

c) jogkorében minden olyan intézkedést meg tesz, illetve kdteles megtenni, amely a
beszerzések lefolytatisanak jogszertiségét és erkélcsi tisztasagat biztositja,

d) rendelkezik a beszerzésekkel kapcsolatos feladatok beosztasara, s azt a dolgozok
munkakori lefrasdban rogziti, stb.

17.2. A beszerzési eljarasok bels6 ellenérzési rendszerben torténd ellenérzése jegyzo6
hatdskorébe tartozik. Az ellenérzés soran Kkilonoés gondot kell forditani a
szabdlyszer(ségre, az elbirdlas szempontjainak el6készitésére, és azok elbirdlas soran
torténd érvényesitésére.

17.3. Amennyiben a beszerzési eljarassal kapcsolatban jogorvoslati eljaras indul, arrdl a
Pomazi Polgarmesteri Hivatal koteles a képvisel6 testiiletet haladéktalanul tajékoztatni.



18.
Zaro rendelkezések

18.1. Az 6nkormanyzat beszerzését végz6 személyek, szervezetek, szervezeti egységek
kotelesek a vonatkozd jogszabélyok és a jelen szabdlyzat eldirdsait attanulmanyozni,
értelmezni és az azokban foglaltak szerint a t6liik elvarhat6 gondossaggal eljarni.

18.2. A megjel6ltek ~ amennyiben megitéléstik szerint sziikségessé valik a jelen szabalyzat
kiegészitése, vagy modositdsa - indokolt észrevételeikkel, illetve konkrét javaslataikkal
kotelesek azt kezdeményezni.

18.3. A jelen szabélyzatot Pomaz Viros Onkormanyzata 102/2020 (VIL16.) sziamu
hatdrozatéaval hagyta jova.

19.

Hatalybalépés atmeneti rendelkezések

19.1 E Szabdlyzat 2020. julius 17. napjan 1ép hatélyba, ezzel egyidejiileg hatalyat veszti
Pomaz Véaros Onkorményzatanak 54/2015. (I11.3.) szdmu hatirozataval jovahagyott
Beszerzések lebonyolitdsaval kapcsolatos eljarasrendrél sz6l6 Szabélyzata.

19.2 E Szabalyzatot a hatdlyba 1épését kovetd beszerzési eljardsokra vonatkozoan kell
alkalmazni.

Jelen szabalyzat hatalyba 1ép: 2020.jdlius 17. f,ﬁ'ﬁ"’ )

Kelt: 2020.07.16.

polgarmester
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o POMAZ VAROS ONKORMANYZATA
BESZERZESEK LEBONYOLITASAVAL KAPCSOLATOS ELJARASRENDROL SZOLO SZABALYZAT
1. szamu melléklete

Ajdnlattételi felhivds

Az ajanlatkérd neve:
Cime:
Telefon/fax szam:
E-mail cime:
Képvisel6:
Beszerzés targya:
M{szaki leiras, min6ségi és teljesitési kdvetelmények:
A szerz6dés meghatarozasa:
A szerzédés id6tartama:
A teljesités helye:
Vallalandé jotéllas id6tartama:
Szerzédést biztosité mellékkotelezettségek:
Az ellenszolgaltatds teljesitésének feltételei:
Az ajanlathoz csatoland6 dokumentumok:
Példaul: (egyszer{i masolatban is benyujthatok)
a) Kétdb referencia
b) Tevékenységetigazolé dokumentumok,
c) Cég esetén cégbirdsdgi végzés, egyéni vallalkozd esetén vallalkozoéi
igazolvany
d) Alairasi cimpéldany
e) Felel6sségbiztositas igazolasa,
f) Osszeférhetetlenségi nyilatkozat,
g) Atlathatésagi nyilatkozat.
A szdmlazas médja:
Az ajénlat érvényességi ideje:
Az ajénlattétel benyujtasi hatarideje:
Az ajanlattétel benyujtasanak cime:
Az ajanlattétel benyujtdsdnak modja:
pl:  Kérjik, a boritékon/e-mail targyaban rogziteni: ,Ajanlat a
Az ajanlat bontasanak helye és ideje:
Az ajanlatok elbiralasanak szempontjai:
Az ajanlattétellel kapcsolatos egyéb informaciok:
a) Az ajanlattétel dijmentes/dijkoteles.
b) Az ajanlatot két példanyban kell benyujtani, megjelolve az eredeti és
masolati példanyt. Eltéré tartalom esetén az eredeti példdny tartalma az
iranyadd. Az oldalakat (lireseket nem) sorszamozni és szign6zni kell.
c¢) Az ajanlatkéré kapcsolattartdjat, beosztasat, elérhetdségét meg kell jelolni.
Az arlejtés lehetGségének kikotése.
A szerzédéskotés hatarideje:
Az eredményhirdetés napja:
A beszerzési eljaras indoklas nélkili érvénytelenné nyilvanitasdhoz valé jog
fenntartasa.

Az ,ajanlattételi felhivas” konkrét tartalmi elemeit illetve ,az ajanlathoz csatolandd



dokumentumok” az adott ajanlattételi eljarasban ténylegesen csatolandé dokumentumok
meghatdrozasat az ajanlatkéré nevében az ajanlati felhivast jovdhagyé személy
esetenként hatdrozza meg, igazitva az adott beszerzési eljaras jellegéhez, sulyihoz.




Megismerési zaradék:

Aldfrasommal igazolom, hogy az Onkorményzat Beszerzési szabélyzatiban foglaltakat és
a hozza tartozé dokumentumot megismertem, betartdsat rdm nézve kotelezének
ismerem el:

Név Képviselt Datum Alairas
szerv/Beosztas







