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Ár,raLÁNoS INDoKoLÁS

A Pomáz Város Önkormányzatának Képviselő-testülete Szervezeti és Mríködési
SzabályzatfuőI szőIő 5 l 2015. ( IV.8. ) önkormányzati rende|et (továbbiakban: SZMSZ)
módosítását alapvetően hiárom tény ezó indokolj a:

I. A Polsármesteri Hivatal irányítási és szerv ezeti struktúrái án ak átalakitása. amely
egyrészt a hivatalt írányítő Polgármester és a munkáját segítő Alpolgiármester
tisztsége betöltésének társadalmi megbízatásúról foállásúra történő módosítását,
másrészt a hivatal szewezetí felépítésének módosítását és a vezető állású
köztisztviselők által irányított osztályok _ gazdá|kodási területen osztályokat
ö sszefo gó főosztály _ feláIlítását céIozza.
A testületi, bizottsági előterjesztések hivatali előkészítését, a testület és bizottságok
munkáját, valamint a város polgárainak a testületi szervek munkájáról való
tájékoződását segítő integrált informatikai rendszerek _ TÖK, és MIKRODAT
bevezetéséhez szükséges szabályozási környezet megteremtése.
Az SZMSZ-nek a hatályos tételes jogi. jogalkotási. jogszabály-szerkesztési
szabályokkal való összhangjának megÍeremtése, valamint egyes testületi működési
szabályok egyértelműsítése és egyszerűsítése.
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nÉszr'nrEs INDoKor,Ás
1.$-hoz

A helyi önkormányzat szervezeti és működési rendjét - közvetlenül az Alaptörvényből
fakadóan - eredeti jogalkotói hatáskörben hozott rendeletében állapítja meg.
A jogszabályszerkesztésről szóló 6112009. (X[. l4.) IRM rendelet (továbbiakban: Jszr.)
53. $ (2) bekezdése értelmében :
,,Eredeti jogalkotói hatóskarben megalkotni tervezett helyi Ónkormónyzati rendelet esetében
az onkormányzat eredeti jogalkotói hatáskarét megállapító rendelkezésként az Alaptörvény
32. cikk (2) bekezdését kell megjelÓlni.''
A Jszr' 1. mellékletének 7.4. pontja konkrét szövegezési mintát ad az eredeti jogalkotói
hatáskörben megalkotandó önkormányzati rendelet bevezető részének megfogalmazására.
Mindezek tükrében a hatályos szMszbevezető része módosításra szorul.
A jogalkotásról szóló 201a. évi CXXX. törvényneka2a19. március 15. napjátói hatályos _ a
jogalkotásról szóló 20T0. évi CXXX. törvénynek az Alaptörvény hetedik módosításával
összefiiggő módosításáról szóló 2019. évi II. törvénnyel megállapított - 8. $ (2) b) pontja
alapján az önkormányzatí rendeletek bevezető része módosíthatóvá vált, így a jogszabály-
szerkesztési hiba új rendelet kibocsátása nélkül, abevezető rész módosításával konigálhatóvá
vált.

2.$-hoz

Magyarország helyi önkormányzaturol szőlő 2011. évi CLXXXIX. törvény 47. $ (1)
bekezdése értelmében: ,,A képviselő+estület akkor határozatképes, ha aZ ülésen az
önkormányzati képviselőlcnek tÖbb mint a fele jelen van. A határozatképességet folyamatosan
Jiglelemmel kell kísérni. ''
A hatályos sZMsZ a törvény szövegét pontatlanul,ídézi, ezért indokoIt aztpontosítani.

A Jszr. 46. $ (l ) bekezdése értelmében:
,, A Szakaszt és a bekezdést pontolcra kell tagolni, ha a szaknszba vag1l bekezdésbe.foglalt
mondatfelsorolást tartalmaz, afelsorolás bármely két eleme kazott azonos logikai kapcsolat
áll fenn, é s ez a j o gs zabály áttekinthető s é gét elős e gíti. "
AJszr.47. $ -a alapján:
,, (1) A pontokat megelőző szövegrésztől (a továbbiakban: nyitó szÓvegrész) sortöréssel kell a
pontokat elvólasztani. Az egles pontokat sortöréssel kell elvólasztani.
(2) Nyitó szövegrész nélkül nem lehet pontokat, alpontokat alkalmazni.''

A módosítás az idézettjogszabály-szerkesztési előírásoknak megfelelő szövegezésre tesz
javaslatot.
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A testületi munka szervezését, átláthatoságát egyaránt javitja, ha a testület munkaterve
elektronikus úton elérhető.

AzSZMSZ. 6.$ (2) b) pontjának pontosítása során az aléhbi rendelkezés érvényesítése is
szükséges:

A Jszr. 7. $-a értelmében:
,, (1) Felsorolás alknlmazása esetén egyértelm{Ívé kell tenni, hogl afelsorolás elemei kazil
a) valamennyinek telj e sülnie kell,
b) eglik sem teljesülhet,
c) pontosan egtnek kell teljest;lnie vag,t
d) legalább eglnek teljesülnie kell
(a továbbiakban: afelsorolás elemei kazotti logikai kapcsolat) a joghatás kiváItásához.

(2) Afelsorolós elemei közotti logikni kapcsolatot
a) a mondatnak afelsorolást megelőző vagl kÓvető szövegrészében,
b) a fels orolás utols ó e lőtti e lemé h e z fíÍzött kötős zóv al,
c) - ha a b) pont nem alkalmazható - afelsorolós tÓbb eleméhez /íizött katőszóval vagl
d) a fels or olástól kül önálló mondatban
kell megállapítani.''

4.$-hoz

A javaslat - a megszülető döntések egyértelműsége és pontossága érdekében - a módosító
javaslatokkal szemben követelményként szabja,hogy azokat szövegszerúen, az eredetei

határozatij avaslat szövegébe illeszthetően kell megfogalmazni.
E képviselői munkát támogatja azon rendelkezés, hogy a szobantett előterjesztések esetében

is ahatározati javaslatnak írásban kell a képviselők elé kerülnie.

5.$-hoz

AzSZMSZ 8. $-ának iljraszabályozásával a javaslat az önkormányzatnyilvános és át|áthato

működésére vonatkozó jogszabá|yi kötelezettségek teljesítésben a bevezetni javasolt
informatikai rendszer lehetőségeinek kihasznáIásának rendszerét alakítja ki.
Az ülés nyilvánosságáraMötv. _n túl, azinformációs önrendelkezési jogről és az
információszabadságról szóló 201I. évi CXII. t<irvény (továbbiakban: Infotv.) 1. melléklet II'
9' pontja is megfogalmaz az elektronikusközzététellel kapcsolatos elvárásokat az
alábbiak szerint:
,, A törvény alapján közzéteendő jogszabálytervezetek és kapcsolódó dokumentumok; a helyi
önkormányzat képviselő-testületének nyilvános ülésére benyújtott előterjesztések a benyújtás
időpontjótól Törvény eltérő rendelkezése hiányában a benyújtás időpontját kÖvetően azonnal
Az előző állapot l évig archívumban tartásával. "

6. $-hoz

Mötv. 45. $-a értelmében:
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,,A képviselő-testület ülését a polgármester híuja ossze és vezeti' akadályoztatása esetén e
hatáskarét az alpolgármester, több alpolgórmester esetén a polgórmester óltal kijelölt
alpolgármester g,,akorolja' A polgúrmesteri és az alpolgórmesteri tisztség egyidejíÍ
betiiltetlensége, a tartós akaddlyoztatdsuk esetére a szervezeti és működési szabályzat
r endelkezik a képv i s el ő -t e s tül et ö s s z ehív ás ónak, v e z et é s ének a mó dj ár ó l'

Az idézett törvényi rendelkezés kizáqa, hogy a képviselő-testület ülésének vezetését a
polgármester _ az idézett ttirvényi feltételek hiányában - az a|po|gármesteren kívül más általa
kijelölt képviselő részére átengedj e.

7. S-hoz

A sürgősségi indítvanyok előterjesztésére és napirendre vételére vonatkozó szabályok
pontosítására tesz j avaslatot.

Indokolt a sürgősségi előterjesztésre vonatkozó jogot mindazon személyeknek megadni' akik
a képviselő-testületi előterjesztést tehetnek.

A javaslat a sürgősségi előterjesztés napirendre vételét minősített többséghez javasolja kötni.

Mötv. 34. $- a értelmében: ,A képviselő-testület a polgármesternek vagy bórmely
önkormányzati képviselőnek ajavaslatára az önkormányzati képviselők kazul tanácsnokaknt
választhat. A tanácsnok felügleli a képviselőúestület által meghatározott önkormányzati

.fe l adatkör ök e ll át ás át.''

A tanácsnok tehát - mint önkormányzati képviselő _ eleve jogosult sürgősségi előterjesáésre,
így külön nevesítése nem indokolt.

8. $-hoz

A hatályos SZMSZ-nek a jegyzőkönyv-vezető polgármester általi megbízására vonatkozó
rendelkezése nincs összhangban az Mötv. 52. s Q) bekezdésében foglalt rendelkezéssel,
amelynek értelmében: ,l képviselő4estület ülésének a jeglzőlilnyvét a polgármester és a
jeg,lző írja alá. A jeglzőkönyv közokirat, amelynek elkészítéséről a jegző gondoskodik.....

A javaslat a önállóan szabályozza, a stirgősségi indítványokra vonatkozó szabályokat, ezért a
napirendi javaslattal kapcsolatos új napirend felvételére vonatkozó előírás törlendő.

Atervezet egyebekben a testületi munka szabályainak egyszerűsítésére és pontosításáratesz
javaslatot.

9. $-hoz

Az Mötv. egyrészt rögzíti a minősített többséggel meghozandó döntések körét, másrészt
lehetőséget ad az önkormrínyzatok számára, hogy szervezeti és működési szabályzatukban
további targyköröket j elölj enek ki.
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Az Mötv. vonatkozó rendelkezései az alábbiak:

Mötv. 50' $ Minősített tabbség szükséges a 42' $ ]', 2., 5., 6', 7. és 16. pontjábanfoglalt,
továbbá a törvényben és a szervezeti és műkÓdési szabályzatban meghatározott üglek
eldantéséhez, az önkormányzati képviselő kizárásóhoz, az osszeflrhetetlenség, valamint a
méltatlanság megállapításához, a kepviselői megbízatás megsziÍnéséről való döntéshez,

valamint a 46' $ (2) bekezdés c) pontja szerinti zárt ülés elrendeléséhez.
(42. s A képviselő-testület hatáskaréből nem ruházható ót:
]. arendeletalkotás;
2. szervezetének kialakítása és míiködésének meghatározása, a törvény által
hatáskor éb e utalt választás, kinevezé s, v ez etői me gbízás ;
5. önkormányzati társulás létrehozása, megszüntetése, abból torténő kiválás, a
társulási megállapodós módosítása, társuláshoz, érdekképviseleti szervezethez való
csatlakozás, abból történő kiválás ;

6. megállapodás külföldi Ónkormónyzattal való együttmííködésről, nemzetkÓzi

onkormányzati s zerve zethez való c s atlakozás, abb ól torténő kivólás ;

7. int é zmény al apít ás a, át s z erv e z é s e, me gs zünt et é s e ;

]6. a helyi önkormányzati vag/on tulajdonjogának a 108. $ szerinti ingyenes
átruházására vag/ nemzeti vag/on tulajdonjogónak inglenes ánételére vonatkozó
dantés;
46. s (2) [A képviselőlestületJ
c) zórt ülést rendelhet el a vag,lonával való rendelkezés esetén, továbbá az általa kiírt
pályázatfeltételeinek meghatározásakor, a pályázat tárglalásakor, ha a nyilvános
tórglalós az önkormányzat vagl más érintett üzleti érdekét sértené')

Mötv. 55. s O A kepviselő-testület a megbízatósának lejárta előtt név szerinti szavazással,
mi nő s ít e t t t ö b b s é g,ű dont é s s e l kim ondhatj a a fe l o s z l ó s át.

Mötv. 68. s O Amennyiben a polgórmester a képviselő-testület dantését a helyi
önkormányzat érdekeit sértőnek tartja, ug/anazon üglben - a képviselő-testület
önfeloszlatásáról szóló, valamint a 70. $ (I) bekezdésében meghatórozott ügyben hozott
döntése kivételével - eg,l alkalommal kezdeményezheti az ismételt tárglalást. A
kezdeményezést az ülést követő három napon belul nyújthatja be, a képviselő-testület a
benyújtás napjától szómított tizenöt napon beltil minősített többséggel dant' A dantést addig
végrehajtani nem lehet, amíg arról a képviselő-testület a megismételt tórg,lalás alapjón nem

dant.
MÓtv. 70. s Q) A képviselő-testület - minősített többséggel hozott határozata alapjón -

közigazgatási pert indíthat a polgórmester ellen sorozatos törvénysértő tevékenysége, illetve

mulasztósa miatti jogifelelősségének megállapítása iránt, a polgármester tisztségének

megszűnés e érdekében.''

A hatályos SZMSZ szövege az önkormányzatí rendeleten alapuló tényállásokhoz atorvényi
tényállásokat részben és kivonatosan emeli át, ezáltal nehezen értelmezhető és alkalmazhatő

szabályokat teremt.

A Jat. 3. $-a értelmében:

,, Az azonos vag/ hasonló életviszonyokgt azonos vagl hasonló módon, szabályozási
szintenként lehetőleg uglanabban a jogszabályban kell szabályozni. A szabólyozás nem lehet

indokolatlanul párhuzamos vag/ többszintű. A jogszabólyban nem ismételhető meg az

Alaptörvény vagt olyan jogszabály rendelkezése, amellyel a jogszabály az AlaptÖrvény

alapján nem lehet ellentétes.''
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Az Alaptörvény 32. cikk (3) bekezdése értelmében: ,,Az önkormányzati rendelet mós
jogszabállyal nem lehet ellentétes. ''

Mindezek tiikrében atervezetme|lőziaz Mötv. minősített többséggel meghozandó döntésekre
vonatkozó előírásait.

A javaslat ezzel egyitt egyértelműsíti, hogy az )'az önkormányzatot érintő Alkotmánybírósági
eljarás'' valójában, az Mötv. 42. s 9' pontjában foglalt át nem ruházhatő testületi hatáskört,
azaz az ,,eljárás kezdeményezése az Alkotmánybíróságnál;" takarja.

Az informatikai lehetőségek tükrében a javaslat _ lehetőségként - bevezeti a titkos szavazás
lebonyolításának elektronikus módj át.

10. $-hoz

Atervezet _ más az országgpilés és más önkormányzatokpéldájna_ különbséget az
interpelláció és a képviselői kérdés között.

1 1. $-hoz

Az Mötv. 52. $ (l) bekezdése az alábbiak szerint rcgzíti a jegyzőkönyv kötelező tartalmi
elemeit:

,, A képv i s e l ő 1 e s tül e t ül é s ér ő l j e g1,t z őkönyv e t kel l ke s zít e ni, ame ly t ar t al mazz a :

a) a testületi üléS helyét;
b) időpontját;
c) a megjelent onkormónyzati képviselők nevét;
d) a meghívottak nevét, megjelenésük tényét;
e) a javasolt, elftgadott és tárglalt napirendi pontoknt;
fl az előterjesztéseket ;
g) az egtes napirendi pontokhoz hozzászólók nevét, részvételük jogcímét, a hozzászólásuk,
tovóbbó az ülésen elhangzottak lényegét;
h) a szavazósrafeltett döntési javaslat pontos tartalmát;
i) a dantéshozatalban résztvevők számát;
j) a döntésből kizárt onkormányzati képviselő nevét és a kizórós indokat;
k) a jeglző jogszabálysértésre vonatkozó jelzését;
l) a szavazás számszerű eredményét;
m) a hozott döntéseket és
n) a szervezeti és miiködési szabályzatban meghatározottakat' "

Mötv' 32. $ (1) c) pontja továbbáfigzíti, hogy:

,, [Az onkormányzati képviselő J c) kérésére az írásban is benyújtott hozzászólását a
jegyzőkönyvhaz kell mellékelni, vagy kérésére a véleményét rogzíteni kell a jeglzőkönyvben,
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A 9. $-hoz fúzott indoklásban már idézet Jat.3. $-a szerint, azMöt:.t -ben már úgzitett
szabályok megismétlése szükségtelen, ezért csak a törvényben nem szereplő elemek

megtartása indokolt.

Infotv. l. melléklet II' 8. pontja alapján, elektronikusanközzé kell tenni:

,, A testületi Szerv dontései előkészítésének rendje, az állampolgári közreműkÖdés

(véleményezés) módja, eljárási szabólyai, a testíileti szerv iiléseinek helye, ideje, tovúbbtÍ

nyilvdnossúga, döntései, iilésének jegyzőkönyvei, illetve összefoglalói,' a testületi szerv

szavazásának adatai, ha ezt jogszabály nem korlótozza' ''

Mind a képviselők, mind az érdekIódők a város honlapjrín elektronikus úton hozzáfémek a
nyílt ülési jegyzőkönyvekhez és a zárt ülési határozatoL<hoz, amelyet a MikroDat rendszer

támogat.

12. $-hoz

A 3. $-hoz fuzott indokolásbanidézett Jszr.7. pontja alapjrín indokolt a (2) bekezdésbeli

felsorolás pontosítása.

A javaslat továbbá pontosítja :

- a bizottságí jegy zőkönyvek készítésére vonatkozó szabáiy okat
- abízottságok nem képviselő tagjai tanácskozási jogríra vonatkozó szabályokat a zárt

ülési napirendek kapcsán.

Rögzíti továbbá a bizottságok nem képviselő tagu vagyon-nyilatkozat tételére vonatkozó

kötelezettségét.

A közbeszerzésekről szőlo 20|5. évi CXLIII. törvény 27. s (4) bekezdése értelmében:

,,Az ajánlatkérő a (j) bekezdésben meghatározott szakértelemmel eglüttesen rendelkező,

legaldbb húromtagú bírálóbizottságot kóteles létrehozni az ajánlatolcrlak - szüluég esetén a

hiánypótlás, felvilágosítás vagl indokolás [7I-72. $J megadását követő - e törvény szerinti
elbírálásóra és értékelésére... ...

A bonyolultabb közbeszerzési eljárások esetében indokolt lehet a bíráIóbizottságlétszámának
3 főnél magasabb létszátntbanvaló meghatátozása, ezért az erre vonatkozó SZMSZ-beli korlát
eltörlése indokolt.

13. $-hoz

Az Mötv. rendelkezései értelmében:

,,64. su) ,4 polgárrnestcr tisztségót főállásban vag)| társadalmi megbízatcÍsban lcÍtja el,
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(2) Főállósú a polgármester, hafrÍóllósú polgórmesterként választották meg. A polgármesteri
tisztség betöltésének módját a képviselő-testület a megbízatús időtartamún beliil egl esetben
a polgdrmester egyetértésével, a szervezeti és mííkiidési szabólyzat egyidejűí módosíttÍsdval
megvúltoztathatja.''

,,Moty' 75. s (l) Az alpolgúrtnesteri tisztségf(íúllúsbun is ellútltutó. Alőúllús'ú ulpulgúrmester
foglalkoztatási jogviszonya a helyi önkormányzat kepviselőtestületének a tisztség Jőállásban
történő betöltéséről szóló d0ntését követően, az alpolgármester megvólaszttisával jan létre' "

,,Mötv. 78. $ Társadalmi megbízatású polgármesteri tisztség esetén az alpolgórmesteri
tisztség is csak tórsadalmi megbízatásban tolthető be. "

A hivatali működés átalakitása keretében indokolt a polgármesteri és alpolgármesteri tisztség
főállásban történő ellátása.

14. $-hoz

A Polgármesteri Hivatal átszervezése keretében, a hivatalra vonatkozó alapvető
rendelkezéseket célszeni rendeleti szinten, az SZMSZ-ben rö gzíteni'

^ 
(2-3) bekezdés a hivatalra, valamint az előterjesztések rendjére vonatkozó mellékletek

beiktatásáról rendelkezik.

15. $-hoz

A rendelet 8 napos felkészülési időt biztosító hatályba lépéséről rendelkezik.

Pomáz,2020.június 22.
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P omáz Város Önkormán yzata képviselő-testületének
....l2020 ( ......) önkormányzati rendelete

a P omáz Vá ro s o nko rm ány zatának Képvis e lő -te stülete
Szervezeti és Működési Szabályzatárő| szőlő

5l2015. ( Iv.8. ) önkormányzati rendelet módosításáról

Pomáz Város Önkormányzatának Képviselő-testülete az Alaptörvény 32. cikk (2)

bekezdésében meghatarozott eredeti jogalkotási hatáskörében, az Alaptörvény 32. cikk (1)

bekezdés d) pontjába meghatarozottfeladatkörében eljárva a következőket rendeli el:

1.S

Pomáz Város Önkormanyzatának Képviselő-testülete Szervezeti és Működési SzabáIyzatfuőI
szóló 5 l 2015. ( IV.8. ) önkormányzati rendelet (továbbiakban: SZMSZ) bevezető része
helyébe az alábbi rendelkezés lép:

,,Pomáz Város Önkormányzatának Képviselő-testülete az Alaptorvény 32. cikk (2)

bekezdésében meghatrírozott eredeti jogalkotási hatáskörében, az Alaptörvény 32. cikk (l)
bekezdés d) pontjába meghatátozott feladatkörében eljárva a következőket rendeli el:''

2.$

(1) Az sZMsZ 4. $ (7) bekezdése helyébe az alábbi rendelkezés lép:

,,(7) Aképviselő-testület akkor határozatképes, ha a települési képviselők több
mint fele ( 6 fit) jelen van."

(2) AzSZMSZ 4. $ (12) bekezdése helyébe azalábbi rendelkezés lép:

,,(I2) Apolgármester' az önkormányzati képviselő és bizottság nem képviselő
tagla
a) összeférhetetlenségi, méltatlansági és vagyonnyilatkozat-tételi eljárási

szabályait az Mötv. határozzameg, és

b) vagyonnyíIatkozatátaz önkormányzat Pénzügyi és Ellenőrzési Bizottságatartja
nyilván és ellenőrzi.''

3.$

(1) Az SZM9Z 6. $ (1) bekezdése helyébe az alábbi rendelkezés lép:

,,(1) A képviselő_testület éves munkaterve alapján végzi tevékenységét' A
munka1erv tervezetének elkészítése - a bizottsági elnökök bevonásával - a
polgármester fe\adata. A munkatew tetvezetét a targyévet megelózo utolsó



képviselő-testületi ülésen kell előterjeszteni, megtárgyalni, elfogadni, és az
informatikai rendszer i génybevételével közzé kell tenni.''

(2) AzsZMsZ 6. $ (2) bekezdése b) pontjahelyébe aza|ábbírendelkezés lép:

,'b) a testületi tilósck időpontját ós napircndjót, ós''

4.$

(1) Az SZMSZ 7. $ (2) bekezdésében a 
',beszámolók'' 

szövegrész helyébe az
,,előterjesztések'' szöveg lép.

(2) Az SMSZ 7. $-a az aIábbi (5) bekezdéssel egészül ki:

,,(5) Az előterjesztés kivételesen szóban is megtehető, ahatátozati javaslatot
azonban ez esetben is írásban kell a döntéshozó testület elé tárni az informatikai
rendszeren keresztül, vagy - annak működési zavara esetén - papíron.''

s.s
(I) Az\ZMSZ 8. $-ahelyébe azalábbi rendelkezés lép:

(1) A képviselő-testület ülését a polgármester, illetve akadáIyozatása esetén, a polgiírmester
áIta| megbízott alpolgármester, mindkettejük akadályoztatása esetén az Önkormányzat
Szervezeti és Működési Szabályzata (a továbbiakban: SZMSZ) 9.s (1) bekezdésében
me ghatátozott személy hívj a ö ssze.

(2) Az ülés összehívása elektronikus meghívóval történik.
(3) A meghívót a tisztségviselők, a képviselők' a hivatal vezető beosztású köztisztviselői

részéte a résztikre létrehozott hivatali elektronikus postafiókra kell megküldeni.
(4) A képviselő-testület munkaterv szerinti ülésére szóló meghívót a napirendek anyagaival

együtt úgy kell aZ informatikai rendszerben elérhetővé tenni' hogy ahhoz az
önkormányzati képviselők rendes ülés esetén az ülés előtt legalább 5 nappal
hozzáférhessenek.

(5) A képviselő-testület ülése halasztást nem tűrő indokolt esetben telefonon is összehívható,
melynek szükségességéróI a polgármester saját hatáskörben dönt. A telefonon történő
összehívás esetén az írásos anyag az informatikai rendszeren keresztül érhető el a
képviselők szánára.

(6) A telefonon összehívott rendkívüli képviselő-testületi ülés napirendi témájához
kapcsolódó előterjesztést - az informatikai rendszer működésképtelensége esetén - a
képviselő-testület tagjai az ülést megelőzően papír alapon kapják kézhez. A képviselő-
testület tagjainak 30 perc ál1rendelkezésére az írásos előterjesáés áttanulmányozásáta.

(7) A képviselő-testület ülésének meghívóját a munkaterv szerinti ülést megelozően 5 nappal,
a rendkívüli ülés előtt _ ha azt ahe|yzet rendkívülisége nem zarjaki - 48 őrával helyben
szokásos módon közzé kell tenni.

(8) A meghívó (7) bekezdés szerinti közzétételével egyidejűleg, a város honlapján _ az
informatikai rendszer útján - közzé kell tenni a nyilvános ülés keretében targyalandó
írásbeli előterj esztéseket is.

,r8' $
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(9) A rendkívüli ülés összehívása részben a polgármester saját elhatátozásáhől, saját
hatásköréből eredően történik, ha úgy ítéli meg, hogy a testület hatáskörébe tartoző
ügyben dönteni kell, részben ajogszabályi előírásokból eredő ügyekben .

(l0) A meghívó tartalmazza;
a) az ülés helyét és kezdési időpontját
b) a javasolt napirendet
c) a napirendi pontok előterjesztőit

(11) A képviselő-testület nyilvános üléseire tanácskozási joggal meg kell hívni a helyi
nemzetiségi önkormány zatok elnökeit.

(I2) A képviselő-testület nyilvános üléseire meg kell hívni az önkormányzatfenntartásában
lévő helyi intézmények vezetőit. A meghívóban közrjlni kell a tanácskozási jogot,

val amint azt, ho gy a tanácskozási mely napirendre vonatko zik.
(l3) A képviselő-testület nyilvános ülésének azonnaplrendjére, melynek témája valamely

helyi önszeweződő közösség tevékenységével kapcsolatos, tanácskozási joggal meg kell
hivni az adott helyi önszeweződő közösség képviselőjét. A meghívóban közölni kell az

aÍra az adott napirendre vonatkozó tanácskozási j ogot.
(14) A nyilvános testületi ülésen megjelent - tanácskozási joggaL nem rendelkező -

váIasztőpolgárok részére a polgármester maximum 5 perc időtartamra - avitalezárása és a

döntéshozatal között hozzászolási j ogot adhat.
(15) Az ülés meghatátozott napirendi pontjához kapcsolódóan, a polgármester meghívása

alap1án tanácskozási j og illeti meg :

a) akinek a részvétele a napirend térgyalásához sztikséges (érintett intézmények,
szervek, szervezetek képviselői, könywizsgáló), vagy

b) a tárgyalt napirendhez kapcsolódóan Pomáz városban működő önszervezódő
közösségek képviselőit, amelyek tevékenységi köre a tárgya|t napirendhez
kapcsolódik.''

6.$

AzSZMSZ 9. $ (2) bekezdése helyébe az alábbi rendelkezés lép

,,(2) Azülés során a polgármester azülés vezetését a jelenlévő alpolgármester részére
átadhatja."

7. $

Az SZMSZ 1 0. $-a helyébe az alábbí rendelkezés lép:

,,10.$
(l ) Az iilés napirendjén nom szeroplő javaslat (siirgősségi indítvány) megtárgvalására
a polgármester, a jegyző, bármely képviselő-testületi bizottság és a települési
képviselők _ az előterjesztésekre vonatkozó formai előírások betartása mellett -

tehetnek indítványt..
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(2) Képviselő-testületi bizottság, jegyző, települési képviselő sürgősségi indítványát -
a sürgősség tényének rövid indokolásával - a polgrírmesternél nyújthatja be legkésőbb
az ülést megelőző napon 12 óráig. A sürgősségi indítványt, annak előterjesztését
követően informatikai rendszeren keresztül az önkormányzati képviselők számáta
elérhetővé kell tenni.
(3) A sürgrSsségi irrclítvány napircndre vételéről a képviselő-testület minősített
többséggel vita nélkül határoz. Az inditvány a képviselő-testület az aznapí - az
előterjesztésre iranyadó szabályok szerinti nyítlt, vagy zárt - ülésen, utolsó
napirendként tárgyalja meg.
(4) Több sürgősségi indítvány napirendre vétele esetén a sorrendiséget is szavazásra
kell bocsátani.''

8.$

Az SZMSZ 1 1. $-a helyébe az alábbi rendelkezés lép

,,11. $
(1) A polgármester számszerűen megállapítja ahatátozatképességet Amennyiben az ülés

kezdetén a képviselő-testület határozatképtelen, akötelező vátakozás időtartama 15
perc. A képviselő-testület ülés közbeni határozatképtelensége esetén szünetet kell
elrendelni legfeljebb 15 percre, amennyiben a testület továbbra sem határozatképes'
ugy az ülést be kellrekeszteni, és 8 napon belül ismételten össze kell hívni.

(2) Képviselő-testület ülésén a napirendek sorrendje:

a) döntés az esetleges siirgősségi indítványokról
b) napirendelfogadása,
c) j elentés a lejárt hatráridej ű határ ozatokr ől,
d) Interpe1lációk
e) előterjesztések

D egyebek (képviselői kérdések' tá$ékoz,tatások, közlemények.)

(3) A polgármester javaslatot tesz az iJlés napirendjére, mely kérdésben a képviselő-
testület vita nélkül határoz, bármely képviselő kérheti egyes napirendi pontok
levételét.

(4) A lejárthatáridejű, végrehajtásra nem került határozatokat, azok felelősének ahatfuidő
lejártát követő ülésen ismertetni kell, annak indoklásával' hogy az esetleg miért nem
került végrehajtásra.

(5) A lejárthataridejű hatarozatok napirendjénéI ahatározatokat, azok számsorrendjében
külön-külön kell megvitatni, majd megszavaztatni, végül a |ejárt határidejű
határ o zatokat a mó do sításokkal e gyütte s en szav azást a bo c s átani.

(6) Az interpellációt és kérdést az azt eLóterjesztő képviselő szóban is előterjesztheti
maximum 3 percben,

(7) A polgármester minden egyes napirendi pont felett külön-külön nyitja meg a vitát. A
vita előtt amennyiben a napirendnek bizottsági előterjesztője, illetve szakértői
előterjesztóje van' űgy a szóbeli kiegészítésre lehetőséget kell adni, maximum 10 perc
időtartamra. Eá követóen az előterjesztést tárgyaló bizottsági véleményt ismerteti a
bizottság képviselőj e.
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(8) A napirendi ponttal kapcsolatban az előterjesztőhöz a képviselők és a tanácskozási
joggal rendelkező meghívottak kérdést intézhetnek, melyre az elóterjesztő köteles
vá|aszt adni. A kérdések és az anaadott válaszok2-2 perces időkeretben lehetségesek.

A képviselő-testület tagjai hozzászőlásiínak rendjét az elnök határozza meg, melynek
időtartamalegfeljebb 5 perc. Ugyanazon napirend keretében az ismételt hozzászőlásra
egyszef van lehetőség, melynek időtartama a 2 percet nem haladhatja meg. Az idó
túllépése miatt az elnök megvonhatj a a szőt.

(9) A tanácskozási joggal meghívottak a vita során legfeljebb napirendenként egy
alkalommal 2 perces időtartamban szólalhatnak fel.

(10) A vita lezárására akkor kerül sor,ha a napirendhez további felszólaló nem
jelentkezik illetve a rendelkezésre á1ló időkeretét valamennyi felszólalásra jelentkező

már felhasznáIta. A vitát a polgármester vagy az ülést levezetó elnök zfuja\e'
(11) A szavazás előtt a jegyzőnek módot kell adni arra' hogy a törvényességet

érintően esetleges észrevételeit megtegye.
(I2) A képviselő-testület elé kerülő döntési javaslat módosítását (szövegszerű

módosítás, szövegrész törlés' kiegészítés) a tisztségviselők' a képviselők, és a
bizottságok kezdeményezhetik.

(13) A módosító javaslatot szövegszerűen, döntési javaslatba illeszthető módon kell
megfogalmazni és ismertetni, ennek hiátyában a módosító javaslat nem bocsátható

vitéra.
(I4) Rendelet-tervezethez módosító indítványt írásban, papír alapon' vagy

elektronikus úton - a képviselő részére biztosított hivatali postafiókról az
pomaz@pomaz.hu címre küldött elektronikus levélben - az ülés napjat megelőző
munkanap 12:00 óráig lehet benyújtani a polgármesterhez. A képviselő-testületi
ülésen kizárőlag a rendelet-tervezet szövegében mutatkozó koherencia zavarok és
jogszabályi ütközések megszüntetése érdekében terjeszthet elő módosító indítványt.

(15) A polgármester avitában elhangzott módosító javaslatokat - ha azokat az
előterjesztő nem fogadta be - egyenként bocsátja szavazásra úgy, hogy előbb a

vitában elhangzott legutolsó módosító indítványt teszi fel szmazásra, anrenrryiben

nem kapja meg a szükséges szavazatokat , ilgy visszamenőlegesen az előző módosító
indítvány kell feltenni szavazásra, végül a módosításokkal együtt kell szavaztatni az
ere deti határ o zati j avas l atot.

(16) Amennyiben a meghozotthatározat a testület korábbi határozatát érinti, llgy az
eredeti határozatot is pontosítani (hatályon kívül helyezni, egységes szerkezetbe
foglalni illetve módosítani) kell.

(I7) Amennyiben egyik módosító indítvány, illetve az eredeti határozati javaslat

sem kapja meg a szükséges szavazatokat, ugy a Képviselő-testület hozzon döntést - a
polgármester javaslatára - anapirend elnapolásáról és a következő testületi ülésre való
új előterjesztés előkészités&őI, beterjesztéséről és napirendre tuzéséről.

(18) A polgármester feladata az ;Jlés zavartalanságának, rendjének fenntartása,

ennek keretében:

a) figyelmezteti és megvonhatj a a szőt illetve hozzászőlásának lerövidítésére
kérheti azt aképviselőt, aki eltér a tárgfiő|, ismétlésekbe bocsátkozik, vagy aki
az időkorléúozást túl lép i.
b) rendreutasítja azt a képviselőt, aki a képviselő-testülethez méltatlan
nragataftást tarúsít.
c) a napirencli pnnt vitájának \er,árása rttán a po'lgármester lehetőséget adhat
un. személyes megjegyzéste annak, aki a vitában ellene szóló sérelmesnek vélt
megjegyzést kívánja elhárítani, vagy a hozzászólásával kapcsolatos
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felreértéseket eloszlatni - legfeljebb két perc időtartamban - de további vita
nem folytatható.
d) a nyilvrínos ülésen megjelent választópolgrárok a kijelölt helyet foglalhatják
el, a tanácskozás rendjének megzavatása esetén a polgármester
rendreutasíthatja a megjelenteket, ismételt esetben az étintetteket a terem
ellragy ásara kö tclezhe |i, ennek időtartamára az ül ést felftig gesztheti.

(19) Ahatározati javaslatot - a szavazást megelőzően - konkrótan, érthetően meg
kell fogalmazni. A szöveg ismertetésével együtt kell a végrehajtásért felelős személyt
(személyeket) kijelölni, a feladatot (feladatokat) meghatározni, továbbá a végrehajtás
határidej ét (határidőket) kitűzni.

e.$

(1) Az sZMsZ 12. s Q) bekezdése helyébe az a|ábbi rendelkezés lép:

(2) A települési képviselők több mint a felének ( 6 fő) egybehangző szavazata_
minősített többsége - szükséges, törvényben rögzített eseteken túl :

a) a helyi tépszavazás kiírása,
b) településfejlesztési eszközök és a településszerkezeti terv jóváhagyása
c) 10 millió Ft feletti hitelfelvétele, kötvénykibocsátás'
d) képviselő döntéshozatalból történ ő kizárás,
e) sürgősségi indítvrány napirendre vétele,
0 önkormányzati kitüntetés, díszpolgári cím adományozása,
g) eljárás kezdeményezése az alkotmanybíróságnáltörvény álta| a képviselő-

testület hatáskörébe utalt válasáással, kinevezéssel, megbízással összefiiggő
személyi ügyek,

h) a hivatal szervezeti és működési szabályzatának elfogadása,
i) gazdasági program elfogadása,
j) az önkormányzatvagyonátérjrntő 10 millió Ft feletti jognyilatkozat,
k) összeÍérhetetlenség, méltatlanság megállapítása,
D képviselői megbizatás megszűnéséről való döntés térgyában.

(2) AzsZMsZ 14. $ (2) bekezdése helyébe azalábbi rendelkezés lép:

,,(2) Titkos szavazásttarútat az SZMSZ 4.$ (10) bekezdésében foglalt ügyek esetében.
A titkos szavazás a testület döntése szerint a szavazőrendszer titkos üzemmódjának
igénybevételével, vagy borítékba helyezett szavazólapon, elktil<lnített helyiségben'
urna igénybevételével történik.''

10.$

(l) AzsZMsZ 15. $_ahelyébe azalábbírendelkezés lép:
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,,15. S

(I) Az interpelláció olyan önkormanyzati ügyben benyújtott előterjesztés, amely problémát
trír fel és arra kér váIaszt, hogy az mikor sziintethető meg' vagy valamilyen mulasztás,
helytelen gyakorlat, panasz orvoslását kéri.

(2) 
^képviselő-testület 

ülésén az önkormányzati képviselő interpelláciőtirÍézheta
a) polgármesterhez,
b) alpolgármesterhez,
c) jegyzőhoz,
d) abizottságok elnökeihez.

(3) Az interpelláciőt _ az ülést mege|őzően legalább 3 munkanappal - a polgármestemél kell
írásban, vagy elektronikus úton - a képviselő részéte biztosított hivatali postafiókról az
pomaz@,pomaz.hu címre küldött elektronikus levélben - benyújtani.

() Az interpellációnak tartalmaznia kell:
a) az interpelláló nevét,
b) az interpelláciő cimzett1ét,
c) az interpell áciő tárgyát.

(5) Az interpelláló interpelláciőjatartalmát a képviselő-testület ülésén szóban ismertetheti és

kiegészítheti.
(6) Az interpelláciőra a képviselő-testület ülésén kell érdemi váIaszt adni. Az interpellált

személy indokolt esetben 30 napon belül írásban is válaszolhat. Az írásbeli választ
minden képviselőnek meg kell küldeni.

(7) Írásban adott választ a következő rendes képviselő-testületi ülés napirendjére kell tűzni,
melynek során az interpelláciő címzettje írásbeli vétlaszának tartalmtnől tájékoztatja a
képviselő -testületet.

(8) A válaszadást követően az interpelláló viszontváIaszt adhat, melyben nyilatkozik arról,
hogy a kapott választ elfogadja-e,

(9) Ha az interpellációra adott váIaszt az önkormányzati képviselő nem fogadja el, a

képviselő-testület dönt annak elfogadásáról. Ha aválaszt a képviselő-testület sem fogadja
eI, az ügy további vizsgáIat és javaslattétel cé|jára a képviselő-testület által kijelölt
blzottság elé utalandó. A bizottság állásfoglalását és/vagy határozati javaslatát a

következő ülésen terjeszti elő, amelyről a képviselő-testület hatátoz.
(10) Az interpelláció kivizsgálásábaazinterpelláló képviselőt be kell vonni.
( 1 1 ) Az interpellációkról a j egyző nyilv ántartást v ezet."

(2) AzsZMsZaza|ábbi 15/A. $-al egészül ki:

,,15/4. S
(1) A képviselői kérdés önkormányzati hatáskörbe tartozó bármely (pl. szewezeti,

rrrűkÜdési, dtjrrtés-előkészítési stb.) ügyberr történő felvctós vagy tudakozódás.
(2) Önkormányzati képviselő a polgármesternél íráshan, elekfrnnikrts titon - a képviselő

részére biztosított hivatali postafiókról az pomaz@pomaz.hu eímre küldött
elektronikus levélben - vagy a képviselő-testület ülésén szoban a polgármestethez, az
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alpolgármesterhez, a jegyzőhöz, abizottságok elnökeihez intézhet kérdést, atnelyre az
ülésen szóban vagy legkésőbb 30 napon belül írásban érdemi választ kell adni.

(3) A kérdésre adott válasz e|fogadásáról sem a képviselő' sem a képviselő-testület nem
dönt.''

11. $

(1) AzsZMsZ 16. $-ahelyébe azalábbirendelkezés lép:

,,16. $

(1) A képviselő-testiilet iiléseiről legalább 2 példányban papír alapúr jegyzőkönyvet kell
készíteni. A jegyzőkönyv törzspéldanyáról - annak kötelező mellékleteivel együtt -
hitelesített elektronikus másolatot kell készíteni.

(2) A jegyzőkönyv a törvénybenrögzitetteken túl tartalmazza:

a) a képviselő-testületi ülés során vétltoző képviselői jelenlétet
b) az adott napirend tárgyalásánál a tanácskozási joggal

meghívottak nevét
c) az interpellációkat, képviselői kérdéseket és az azok'ra adott

vá1aszokat.

(3) A jegyzőkönyvet, ahatfuozati összesítőt a polgármester és a jegyzo kja a|á.
(4) A jegyzőkönyv eredeti példányához a jegyző mellékeli a meghívót, az írásos

előterjesztéseket, a polgármester és jegyző áItal aláírt, kihirdetési záradéId<al ellátott
rendeletet, határozatokat' a j elenléti ívet.

(5) A jegyző a tárgy évet követő február 28. napjáig gondoskodik a jegyzőkönyvek
évenkénti beköttetéséről, mellyel biztosítja a jegyzőkönyvek, mint közokiratok
hitelességét. A testületi jegyzőkönyvek ügyfélfogadási időben a Polgármesteri Hivatal
Szervezési Irodájában megtekinthetők. Enől a vá|asztőpolgárokat az önkormányzat
honlapj rín táj ékoztatni kell.

(6) A zárt ülésről külön jegyzőkönyvet kell készíteni, amelybe az tekinthet bele, aki azon
részt venni jogosult volt. Zárt ülés anyagába artajogosulatlan személy nem tekinthet
be, a zárt ülés elé kerülő előterjesztéseket és az otthozotthatétrozatokat külön kötetbe
kell -az információs önrendelkezési jogról és az informáciőszabadságról szóló
törvényben fo glalt rendelkezések szerint- beköttetni.

12.$

Az SZMSZ 1 8. $ -a helyébe az alábbi rendelkezés lép :

(1) A képviselő-testület - meghatározott önkotmányzati feladatok ellátására - állandó
vagy ideiglenes bizottságokat v álaszt.

(2) 
^képviselő 

testület állandó bizottságai:
a) Pénzügyi és Ellenőrzési Bizottság,
b) Szociális és Egészségügyi Bizottság,
c) Kulturális, oktatási és Sport Bizottság'
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d) Vrárosfej lesztési, Városüzemeltetési és Műszaki Bizottság,
e) Közbiztonsági Bizottság és a

0 Környezetvédelmi és Természetvédelmi Bizottság'
(3) A polgármesteri és képviselői vagyonnyilatkozatok nyilvántartását, a vagyon-

nyilatkozatol<kal, az összeférhetetlenséggel, a méltatlansággal kapcsolatos feladatokat

Pénzügyi és Ellenőrzési bizottsá g végzi.
(4) A bizottság működésére _a bizottságra vonatkozó eltérésekkel- a Mötv. valamint jelen

rendelet képviselő_testületre vonatkozó szabályait kell megfelelően alkalmazni. A
képviselő-testület állandó bizottságai évente szükség szerint, de legalább 8

alkalommal ülést tartanak.
(5) A bizottság munkatervét, a képviselő-testület munkatervével összhangban készíti el,

külön megielölve azokat a témékat melyekben a képviselő-testület tészéte

állásfo glalást kell tennie, illetve előterj esztőként szerepel.
(6) A bizottságok üléséről 10 napon belül 2 példrínyban jegyzőkönyvet kell készíteni

amelyet az elnök és egy, abizottság által kijelölttagir aIá. Amennyiben abizoÍtság
ülését követő soron következő képviselő-testületi ülésig a jegyzőkönyv még nem

készült el, úgy abízottság elnöke adtájékoztatást a bizottsági dcintésről a képviselő_

testület döntéséhez.
(7) A bizottságüléseiről legalább 2 példányban jegyzi5könyvet kell készíteni.
(8) Települési képviselő bármelyik (több) bizottság tagja lehet, melyre a Képviselő-

te stület me gv álasztotta.
(9) Települési képviselő csak egy bizottságnak lehet az elnöke' kivéve az eseti,

ideiglenes bizottságot, amelyet a képviselő-testület alkalmanként, meghatározottídőre
és feladattal hoz létre.

(10) A képviselő-testület meghatározott feladatkör ellátásának felügyeletére

tanácsnokokat választhat.
(11) Az áIlandő bizottságok nem képviselő tagjait a képviselő-testület üléseire

minden esetben meg kell hívni, akik - a bizottságuk által nem tárgyalt zárt u|ési
napirendek kivételével - napirendi pontok vitáiban tanácskozási joggal vesznek részt.

(I2) A képviselő-testület bizottságainak jogaira, fe|adataira és működésére

vonatkozó legfontosabb szabáIyokat a 2.sz. melléklet tarta|mazza. A bizottságok

mellett a Polgármesteri Hivatal jegyzője által kijelöIt köztisztviselők a hivatal

képviseletét valamint ügyviteli feladatokat látnak el.

(13) A bizottságok elntjkeinek és tagjainak jegyzékét az 3. sz. fiiggeléktartalmazza.
(I4) A bizottság nem képviselő taga aválasztást követő 30 napon belül, majd ez

követően kétévente, az esedékesség évében június 30-ig vagyonnyilatkozatot köteles

tenni. A bizottság nem képviselő tagja saját vagyonnyilatkozatához csatolni köteles a

veleközösháztartásbanélőkvagyonnyi|atkozatáú.
(15) A bizottságok elnökeinek, tagjainak, külső tagjainak, tanácsnokoknak

tiszteletdíj jár. A tiszteletdíj mértékét, megvonhatőságát a képviselő-testület a
vonatkozó törvényi előíráso\ keretein belül külön rendeletében szabáIyozza'

(16) Pomáz Varos Önkormányzaténak Képviselő-testülete hatfuozatta|

Közbeszerzési Bírálő Bizottságot hoz \étre. A bizottságnak önkormányzatí képviselő

nem lehet tagja. A tagok nevét' megváIasztásukról szőlő határozat számát a

kizbeszerzésiszabályzatfi ryge|éketartalmazza.

13. $

(I) AzsZMsZ2O. $ (1) bekezdése helyébe azalábbi rendelkezés lép:

o



,,(1) A polgármester tisztségét főállásban |átja el."
(2) AzsZMsZ 20. $ (1) bekezdése helyébe azalábbirendelkezés lép:

,,(1) A képviselő-testület saját tagai közül, a polgármester javaslatáta, titkos
szavazássa| - a polgármester helyettesítésére, munkájanak segítésére - föállású
alpolgármestert választ.

14.$

(1) Az sZMsZ az aIábbi24. $-a az alábbi (3) bekezdéssel egészül ki:

,,(3) A képviselő-testület a Polgrármesteri Hivatalbelső szervezetitagoződását,munka-
valamint ügyfelfogadási rendjét a 6. sz. mellékletében foglaltak szerint határozza
meg.t'

(2) AzSZM\Z 35. $-a azalábbi 6. ponttalegészülki

,,6.Poméni Polgármesteri Hivatalbelső szervezetitagozódása, létszáma,munka- és
ügyfelfo gadási rendj e''

AzSZMSZ 35. $-a az alábbi 7. ponttal egészül ki

,,7. Atestületek elé kerülő előterjesztések rendje''

ls. $

(l) Ez a rendelet a kihirdetését követő 8. napon lép hatályba, és azaá követő napon
hatáIyát veszti.

(2) AzsZMsZ 3. melléklete, ielen rendelet 1. melléklete szerint módosul.
(3) AzSZMSZ 4. melléklete helyébe jelen rendelet 2. melléklete lép.
() Az SZMSZ jelen rendelet 3. melléklete szerinti 6. és 4. melléklete szerinti7.

melléklettel egészül ki

Pomáz,2020

Leidinger István
polgármester

dr. Balogh Pál
jegyző
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A rendeletet kihirdettem:

Pomáz,2020

dr. Balogh Pál
jegyző

Láttan:

Jegyzo
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1. Melléklet a ... ...12020. (..) önkormányzati rendelethez

A Pomáz Varos Önkormányzatának Képviselő-testülete Szervezeti és Működési
SzabáIyzatárólszóló 5 l 2015. ( IV.8. ) önkormányzati rendelet 3. mellékletének a

,,A Képviselő-testület által átruházott hatáskörei:'' kezdetú felsorolása az alábbi francia
bekezdéssel egészül ki:

,,Az önkormányzat költségvetése terhére bruttó 10 millió forintos egyedi értékhatárig
kötelezettségvállalási jogot gyakorol azzal, hogy a képviselő-testület két ülése közötti
időszakban e jogkörben hozott kötelezettségvállalások összértéke a bruttó 30 millió forintot
nem haladhatja meg."



2. mellóklet a ... ..12020. (..) önkormányzati rendelethez

4 .melléklet: az 5 /2015.(lV.8.) önkormányzati rendelethez
Az önkormányzati rendeletalkotás részletes szabályozásának rendje

Önkormányzati rendeletalkotás

A képviselő-testület - az Alaptörvény 32. cikk (2) bekezdésében kapott feIhatalmazás alapján
feladatkörében eljáwa, törvény áItaI nem szabályozott helyi társadalmi viszonyok

rendezésére, illetve törvény felhatalmazása alapján önkormányzati rendeletet alkot.
A helyi rendeletalkotás főbb szabályai

1. Rendeletalkotás kezdeményezése

Rendeletalkotás kezdeményezhető szóban, írásban, a szabályozni kívant tárgykör (beleértve a
meglévő rendelet módosítását,kiegészítését és hatályon kívül helyezését is) megjelölésével,
v agy a rendeiet-te rv ezet benyúj tásával a pol gárme sternél.

Rendelet alkotását előterjesztőként kezdeményezhetik a polgármester, a képviselő-testület
tagsai, bizottságai, és a je gy zó.

Rendelet alkotását kezdeményezhetik továbbá írásban a polgármesterhez benyújtott
kezdeményezésben

. az varosban működő, vagy jogi személyek
o váIasztőjoggal rendelkező pomázi lakosok.

A polgármester e kezdeményezést, a szabá|yozás tárgya szerinti bizottság elé terjeszti, amely
azt elfogadva, javaslataival együtt a képviselő-testület elé terjeszti, vagy a kezdeményezést
elveti.

2. Rendelettewezet elkészítése

2.l. A képviselő-testület - a lakosság szélesebb körét érintő rendeletek előkészítésénél-
elveket' szempontokat állapíthat meg.

2.2. Polgárrtester, jegyző álta| előterjesztett tervezetet a Polgármesteri Hivatal tárgy szerítú
érintett szervezeti egységvezetője vagy önálló előadó készíti eL Az így kijelölt személy
felelős a rendelet előkészítéséért, a rendeletalkotásban részt vevő szervezetek (hivatal,
szakértők, stb.) közreműködésének koordinálásáért.

A jegyzi| külön is felelős azért, hogy a rendelet-tervezet szakmai és egyéb jogi szabályokkal
összhangban álljon. Az előkészítőnek elemezni szükséges a szabályozni kívánt trársadalmi
viszonyokat,azá|larnpolgárijogok és kötelességek érvényesülésének eszközeit' aszabáIyozás
v árhatő hatását, a vé grehaj tás feltéte l e it.

A rendelet teruezetét a jogszabályszerkesztésről szóló 6112009. (KI.14') IRM rendelet
előírásai alapján kell elkészíteni.



3.A képviselő_testület döntése alapján megbízhatő az elókészítéssel a tatgy szerint illetékes
önkormanyzatibizottság, vagy eÍTe a célra létrehozott ad hoc bizottságis. Az előkészítésben a
Polgármesteri Hivatal a2.2. pont szerint közremúködik.

3. Atewezetvéleményezése

3.I. Az önkormányzati rendelet előkészítése során szükség szerint szélesköní elemzésből

kell kiindulni .

Az elemzés forrásai a képviselő-testület döntése szerint lehetnek
- a szabályozandő tárgy szerint órintett szervek , szakemberek véleménye
- a lakossági közvélemény-kutatás (helyi újság, szórólapok,közmeghallgatás összehívása
stb)
- j o gszabályi előírások vizsgáIata.
3.2.Az elkészített rendelet-tervezetet véleményezésre az illetékes képviselő-testületi

bizottság elé kell terjeszteni, amelynek ülésére meg kell hívni az előkészítésben

közremriködőket és a rendeletalkotás kezdemény ezőjét.

4. Atewezet képviselőtestület elé terjesztése és elfogadása

4.I. .Az előkészítést és véleményezést követően a rendelet-tervezetet hatásvizsgálat1a|,

indokolással együtt kell a képviselőtestület elé terjeszteni.
4.2. .Polgármester, jegyző áItal előterjesztett rendelet-tervezet előkészítése, véleményezése
során felvetett, de a rendelet-tervezethez irásban benyújtott, be nem emelt képviselői,
bizottsági módosító javaslatról az előterjesztő tájékoztatást ad.

4.3. Rendelet-tervezetbe be nem emelt képviselői, bizottsági módosító javaslatról a képviselő-
testület a napirend tárgyalásakor dönt.

5. A rendelet megalkotása utáni feladatok:

5.I. .Az önkormányzati rendeleteket külön-külön- anaptárí év elejétől kezdődően- folyamatos
sorszámmal és évszámmal kell ellátni a következő szerint:
" Pomáz Város Önkormányzata képviselő-testületének ....../év.....(....hó.....nap )

önkormány zati rendelete (cím megnevezése,)-ró1/rő1''

5.2. A rendeletet a polgármester és a jegyző irja alá.

5.3. A rendelet kihirdetéséróI a jegyző gondoskodik.

5'4. Az önkormányzati rendeletek kihirdetéséről az önkormányzat hirdetőtábláján történó
kifiiggesztéssel kell gondoskodni. A helyi önkormányzati rendeleteket, a kihirdetést követően
közzé kell tenni PomázVáros Önkormányzatahonlapján és Nemzeti Jogszabálylárbantörténő
megjelentetéssel. A 1egyző gondoskodik a rendeletek egységes szerkezetbe fog|alásáról
és nyilvántartásáro|.
5.5. A jegyzo a jogalkotásról szóló törvényböl t-akado t'eladatkörében folyamatosan
figyelemmel kíséri a képviselő-testületi rendeletek érvényestilését, Kezdeményezi a rendelet
felülvizsgál atát, időszerű módosít ását, hatáIyon kívül helyezését.



5.6. Az önkormanyzatirendeletek végrehajtására kötelezettek - a polgármester indítványára-
tájékoztatást adnak a végrehajtás helyzetéről és a fontosabb tapasztalatokról.
5.7. Egyes rendeletek hatályosulásának ellenőrzését a képviselőtestület bizottság hatáskörébe
utalhatja.



3. mellékleta ... ...2020. (..) önkormányzati rendelethez

6. melléklet az 5 l 2015' ( lV.8. ) Önkormányzati rendelethez

PoMÁZI PoLGÁRMESTERI HIVATAL BELSo SZERVEZETI TAGoZÓDÁsR' LÉrszÁMA, MLINKA ÉS
Ücyr'Élr'oGADÁSI RENDJE

1. A hivatal megnevezése' jogállása, irányítása, vezetése

1.1. A hivatal elnevezése Pomází Polgármesterí Hivatal (továbbiakban: hivatal).
1.2. Ahivatal PomázViíros Önkormányzata(továbbiakban: Önkormanyzat) á|talalapított,

a polgármester irányításával, a jegyző vezetésével működik.
1.3. A hivatal jogállása: a hivatal jogi személy, gazdasági szervezettel rendelkező

költségvetési szerv.
I.4. A hivatal az Önkormányzat, valamint a települési nemzetiségi önkormányzatok

működéséve|, az döntéseik előkészítésével és végrehajtásával, az önkormányzati és

közigazgatási hatósági ügyek előkészítésével és végrehajtásával kapcsolatos
feladatokat |átja eL

1.5. A polgármester a hivatal vonatkozásában ell'átja az Mötv. 67. $-ríban rogzített
hatásköreit.

1.6. A jegyző ahivata|vonatkozásábanellátjaaz Mötv. 81. $-ában figzítetthatásköreit
1.7. Ahivatal képviseletét a jegyző látja el. A jegyzó ahivatal eseti képviseletére a hivatal

köztisztviselőinek meghatalm azást adhat.
1 . 8. A j egy zőt táv olléte esetén az aljegyző helyettesíti.
I.9.Azal1egyzőálta|ellátandófeladatokata jegyzőhatérozzameg.

2. A hivatal belső szervezeti tagozódása

2.l. Ahivatal feladatait az a|ábbi osztáIyi szintű szervezetitagoződásbanlatjael. A gazdasági
szew ezet feladatait a G azdasági osztály |átja el.

2.2. A hivatal szervezeti egységei:

Gazdasági Főosztály

Pénzügyi Osztály

Adóügyi osztály

Titkársági, Ügyfélszolgálati és Rendészeti Osztály

Hatósági és Humán szolgá|tatálsi o sztály

Váro sfej lesztési és Váro süzemeltetési o sztá|y

2.3. A Hivatal belső szervezeti egységei közötti munkamegosztás rendjét és a konkrét
feladatokat aPoméni Polgármesteri Hivatal Szervezeti és Működési Szabályzataszabályozza.



2.4. Ahivatal létszámátaz onkormányzatköltségvetési rendeletébenhatározzameg.

3. A hivatal ügyfétfogadási rendje:

3.1. A jegyző minden hétfőn 13:00 _ 17:00 óra között ügyfélfogadást tart. A külön
szabélyozott tisztségviselői fogadónapokon sztikség szerint- a jegyző vagy aZ osztáIyvezetők
is részt vesznek.

3.2. A hivatalban az ngyfélfogadási idő:

Hétfon: 13:00 - 17:00 őráig

Kedden: szünetel

Szerdán: 8:00 - 16:00 óráig

Csütörtökön: szünetel

Pénteken: 8:00 - 12:00 őráigtart.

3.3. A hivatal ügyfélszolgálata a hivatal munkarendje szerinti időben tart nyitva.

4. A hivatal munkarendje:

Hétfőn: 8:00 - 17:00 őráig

Kedden, szerdiín és csütörtökön: 8:00 _ |6:30 őráig

Pénteken 8:00 - 13:30 őráigárt.

5. A munkaszüneti nap

A Pomázi Polgármesteri Hivatal köztisáviselői számára aKözszolgálati Tisztviselők Napja,
július 1-je munkaszüneti nap.



4. melléklet a . l 2020. (..) önkorm ány zati rendelethez

7. mellékle t az 5 l20I 5. (IV. 8.) önkormríny zati rendeletbez

A TESTÜLETEK ELÉ KERÜLD ntorrnnszrÉsrr nmÉszÍrÉsntvnr RENDJE

1.1. Előterjesztósek, beszámolók, jelentések, tájékoztatők (továbbiakban: előterjesztés)
kezdemónyezése:

Munkatervben nem szereplő előterjesztés megtiárgyalásárajavaslatot tehetnek azok, akiktől a

munkaterv -terv ezet ö s s zeál l ítás áho z j av aslatot kell kémi.

A javaslatot képviselő-testületi napirend esetében a polgármesterhez, bizottsági napirend
esetében a bizottság elnökéhez kell elj uttatni.

A javaslatot tevő az előterjes ztésre irányuló javaslatot a munkaterv szerinti képviselő-testületi
ülést megelőzően legalább 8 munkanappal nyujthat be.

A javaslatot írásban, papír alapon' vagy elektronikus úton azpomaz@poméLzhu e-mail címre
küldött elektronikus levélben kell megküldeni.

A javaslatot beküldőnek az előterjeszteni kívánt témakörben minden esetben írásos anyagot
kell mellékelnie, amelyben részletesen kifej ti álláspontj át, j av aslatát.

Amennyiben az előterjeszÍést kezdeményező amegjelölt hataidőigjavaslatát nem küldi meg,

kiegészítve az adott előterjesztésre vonatkozó konkrét álláspontjával, űgy az előterjesztést

maga köteles elkészíteni és megtargyalásra a bizottságok valamint a képviselő-testület elé

beterjeszteni.

A testület munkatervébe felvett előterjesztések, beszámolók, tájékoztatők elkészítéséért a

munkatervben megjelölt előadó a felelős, míg a munkatervben nem szereplő előterjesztés
elkészítéséért a polgármester vagy jegyző áItaI kijelölt személy (szervezet) a felelős. Az
előterj esztés iktatásaróI a tárgy szerinti osztá|yvezető gondoskodik.

Amennyiben az előterjesztés elkészítésében a polgármesteri hivatal belső szervezeti egysége
is közreműködik, annak szal<rnai, jogi tartalmáért az illetékes osztályvezető felelősséggel
tartozik. Ez azonban nem helyettesíti a törvényességi kontrollt, melyet a jegyző aZ

önkormanyzatitöwénybenmeghatározottakszerintgyakorol.

Az előterjesztések előkészítése, véleményeztetése, belső egyeztetése, jőváhagyása

elektronikus úton informatikai rendszer alkalmazásával tclrténik.

l.2. An elííterjesztések tartalmi és alaki követelményei

l.2.I. Az előterjesztés írásbeli és szóbeli lehet. Szóbeli előterjesztésre csak különösen
indokolt esetben kerülhet sor' a határozatijavaslatot ebben az esetben is írásba kell foglalni,
amelyet legkésőbb a napirendi pont tárgyalása előtt a testületi ülésen ki kell osztani.
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l.2.2. Az írásbeli előterjesztés előterjesztő részbol és hatiírozati javaslatből áll, a külső
szakértő áItaI készÍtett napirendeknél elegendő, ha a napirend tárgyalása után az elnök éltal
meghatározott határozati j avaslat keriil elfogadásra.

Az előterjesztő rész tarta|mazza:
a.) a Lárgy ponlos megjelölését,
b.) utalást arra vonatkozőan, hogy e tárgykörben volt_e a testület előtt (ha igen, milyen d<intés
született, hogyan alakult annak a végrehajtása),
c.) a döntés meghozatalához szükséges információkat, heIyzetelemzést (döntési változatok
esetén az egyes változatok mellett és ellentik szóló érveket, az egyes változatok
következményeit),
d.) a, esetleges korábbi vitában felmerült kisebbségi javaslatokat, álláspontokat,
e.) a javaslat megvalósításához szükséges személyi, tátgyi és anyagi feltételeket,
f.) apáIyazati tartalékból biztosított forrás felhasználásáról szóló előterjesztésnek tartalmaznia
kell a páIyázati lehetőség bemutatását, a megvalósítandó beruhazás költségvetését, és a
beruházás gazdasági programnak való megfelelősségének bemutatását.

A határ o zati j av aslat tartúmazza:
a' a döntésre hatáskört biztosító jogszabaly(ok) megjelölését
b. az altemativ döntési javaslatokat egymástól világosan elkülönítetten,
c. a végrehajtásért felelős megnevezését,
d. a végrehajtási határidőt,
e. rendelkezést az azonos trírgyu korábbi döntés további hatályban ártásátőI,

módosításaról, vagy hatályon kívül helye zéséről,
f. ahatározatról értesítendőket, név és cím megjelöléssel,
g. ahatározat végrehajtásábanközreműködő szervezet, szewezeti egység megnevezését,
h. normatív hatátrozatesetén abatáIybalépés, alkalmazhatőságkezdő időpontját
i. atárgy pontos megjelölését (mely megegyezik az előterjesztés tárgyával)
j. egyértelmű feladat meghatátozást, és azelthez szükséges anyagi eszközök felsorolását,

és azok forrásait,

Az egyszerúbb döntést igénylő ügyekben az előterjesztés első részének kidolgozása
mellőzhető, illetve szóban is előadható.

Felelősként azt a személyt, vagy szervezetet kell meghatározni, akinek a feladatkörébe
tartozik ahatározat tartalmának teljesítése. A végrehajtás határidejét úgy kell megállapítani,
hogy az reális legyen. A részfeladatokra részhatáridők is megállapíthatók' Kerülni kell a
folyamatos határidőket, ahol pedig az elkerülhetetlen (pl. két-három évre szóló programok
esetében), ott részhatátidőt kell megjelölni a hatátozat hatályosulásáról szóló/évente,
féléventei j elentés készítésére.

Kivételesen az azonnali határidő is elfogadhatő, ez azonban általában csak a döntés közlésére,
a döntés végrehaj tás ának a megkezdésére irányulhat.

elé1)7' Áfcoíiilafalz LarÍilÁ al eczfécpL q1 q1ri 1r iinra+plmÁn.'pi .

1.2.3.I. Az előterjesztés címe ''Beszámoló'', ''JelentéS'', "Tájékoztató'', vagy ''Előterjesztés'',
amely alatt szerepel atárgy megjelölése.



Egy adott területet, ágazatot, vagy annak részterületét érintő átfogó értékelés ''Beszámoló'',
vagy''Jelentés'' címmel kerül előterj esáésre.

Egyedi ügyekben - választás' kinevezés, intézmény, átszervezés, megszüntetés, stb. - az
előterj esztés címe''Előterj esztés''.

Egy adott helyzetet, állapotot bemutató előterjesztés címe: "Tájékoztatő"

I.2.3.2. Az előterjesztés baloldali fejrészén rögzítenikell az előterjesztő megnevezését, jobb

oldali fejrészén pedig az e|ókészítésben közreműködő szakértők, szervezeti egységek,
szervezetek nevét, illetve az előterjesztést eIőzetesen tárgyaló bizottság(ok) megjelölését.

1.2.3.3. Az előterjesztésekről külön lapot (a továbbiakban: kísérő lap) kell kiállítani

A kísérő lapot a tá,rgy szerint illetékes osztá|yvezető irja alá és az előterjesztés két
példanyával együtt a Polgrírmesteri Hivatal Szervezeti és Működési Szabályzatéhan
meghatározott hatríridőben eljuttatja a Titkársági, Ügyfélszolgálati és Rendészeti
osztály

1.2.3.4. Az elkészült előterjesztések iktatott példanyát az előkészítésért felelős osztályvezető
szignálja, mellyel igazolja az előterjesztés szakmai és jogi megfelelőségét.

1.2.3.5. A rendeleteket, hatánozatokat folyamatosan az év kezdetétől sorszámmal és

évszámmal kell ellátni, a rendeletek sorszámmal, majd évszámmal tört jelölése után zárőjelbe
kerül a kihirdetés hónapja római számmal, és a napja arab számma|. Határozatok esetében

zárőjelbe - hasonló jelöléssel - ahatározatothoző képviselő-testületi ülés időpontja kerül. A
nyílt ülésen, illetve a zárt ülésen hozott határozatokat külön-külön folyamatosan kell
sorsziímozni.

I.2.3.6. Az előterjesztés elkészítésével kapcsolatos eljárási szabá|yokat a polgármesteri
hivatalSzervezetiésMűködésiSzabáIyzatataríalmazza.

l.3. Jegyzői törvényességi kontroll

A jegyző a testületi anyagok törvényességi ellenőrzését az aljegyző és a Titkársági,
Ügyfélszol gálati és Rendész eti o sztá|y

közreműködésével biztosítj a.
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