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Pomaz Varos Onkormanyzatanak

Kozbeszerzési Szabalyzata

E Kézbeszerzési Szabalyzatot Pomaz Varos Onkorméanyzatanak Képvisel6-testiilete 24/2017. (I1.15.)
sz. hatdrozatéval jovahagyta.

E Kézbeszerzési Szabalyzat hatélybelépésének id6pontja: 2017. februar 16.



1. Altalanos rendelkezések

Poméz Varos Onkorményzatinak Képviseld-testiilete (tovabbiakban: Képviseld-
testiilet) a kozbeszerzésekrél szolé 2015. évi CXLIIIL. torvény (tovabbiakban: Kbt.)
27.§-4ban megallapitott feladatkorében eljarva a Poméz Varos Onkormanyzata (a
tovabbiakban: Onkormanyzat) altal végzett kdzbeszerzési eljarasok el6készitésének,
lefolytatasanak, belsé ellendrzésének feleldsségi rendjét, a nevében eljard személyek
és szervezetek felel§sségi korét, valamint a kozbeszerzési eljaras dokumentélasanak
rendjét az alabbiak szerint allapitja meg és erre az alabbi Kozbeszerzési Szabalyzatot
alkotja (a tovabbiakban: Szabélyzat):

A Kbt. és jelen Szabalyzat minden esetben egytittesen alkalmazando.

A kozbeszerzések meghatarozasara a Kbt., mig az értékhatarok vonatkozasaban a Kbt.
elGirasait, valamint a Kozbeszerzési Hatosdgnak a honlapjan kozzétett tdjékoztatoit
kell alkalmazni.

2. A Szabalyzat célja

A Szabalyzat célja, hogy az Onkorményzat kozbeszerzéseire vonatkozéan a Kbt.
rendelkezéseivel Osszhangban egységes, Onkormanyzati szinti eljarasi rendet
hatarozzon meg;:

- a kozbeszerzések Atlathatésiganak, a verseny tisztasiganak, a nyilvanossag
biztositasanak, valamint

- a leghatékonyabb versenyeztetés biztositasa és ezzel az Onkorméanyzat szaméara
miszakilag és gazdasigilag legkedvezdbb szerz6dések létrejottének -elGsegitése
érdekében.

Jelen Szabalyzat meghatdrozza a  kozbeszerzési eljaras  elGkészitésének,
lefolytatasanak felelésségi rendjét, az ajanlatkérd nevében eljaro, tovabbé az eljarasba
bevont személyek, illetSleg szervezetek felel6sségi korét, a dokumentalas rendjét, a
dontésekért felelGs személyt.

3. A Szabalyzat hatalya

P4

3.1 E Szabélyzat személyi hatdlya az Onkorményzatra, mint ajanlatkérére (Kbt 5.8
(1) bekezdés c) pontja) terjed ki, a kovetkezdk szerint:

a.) az onkormanyzati kozbeszerzéseket el6készits és a kozbeszerzési eljarasba bevont
személyekre és szervezetekre,



b.) az Onkorméanyzat altal a kozbeszerzési eljarasban valé kozremtikodésre
megbizott kiils6 szakértSkre és kdzremiikodd személyekre, szervezetekre a megbizas
tartalma szerint,

c.) a kozbeszerzési eljarasban az Onkormanyzat részérdl résztvevé személyekre,
bizottsagokra, dontéshozodkra.

3.2 E Szabélyzat t4rgyi hatdlya ala tartozik az Onkorményzat valamennyi,
visszterhes Aarubeszerzése, szolgaltatds megrendelése, épitési beruhazasa, épitési
koncesszidja és szolgaltatdsi koncesszidja amennyiben az a Kbt. alapjan
kozbeszerzésnek mindsiil (a tovabbiakban egyiitt: kozbeszerzések).

3.3 Amennyiben a Képvisel§-testiilet a Kbt. 117.§-4ban kapott felhatalmazas alapjan
adott eljarasra sajat beszerzési szabalyok alkalmazasat irja el6 , Ggy az abban nem
szabalyozott kérdések tekintetében jelen Szabalyzat rendelkezéseit kell alkalmazni.

4. Fogalom meghatarozasok a Szabalyzat értelmezése szerint

4.1 ajdnlatkérs: az Onkorményzat Kbt. 5.8 (1) ¢) pontja alapjan;

4.2 ajanlattevd: az a gazdasigi szereplS, aki (amely) a kozbeszerzési eljarasban
ajanlatot nyujt be;

4.3 alvallalkozé: az a gazdasagi szerepld, aki (amely) a kozbeszerzési eljaras
eredményeként megkotott szerzédés teljesitésében az ajanlattevé altal bevontan
kozvetlentil vesz részt, kivéve

a) azon gazdasagi szerepl6t, amely tevékenységét kizarolagos jog alapjan végzi,

b) a szerzddés teljesitéséhez igénybe venni kivant gyartét, forgalmazot, alkatrész-
vagy alapanyag eladojat,

c) épitési beruhézés esetén az épitSanyag-eladot;
4.4 dontéshozé: Pomaz Varos Onkormanyzatdnak Képvisel6-testiilete;

4.5 arubeszerzés: az arubeszerzés olyan visszterhes szerzédés, amelynek targya
forgalomképes és birtokba vehet§ ingé dolog tulajdonjoganak vagy hasznalatara,
hasznositasara vonatkoz6 jognak - vételi joggal vagy anélkiil torténé - megszerzése az
Onkorményzat részérdl. Az arubeszerzés magaban foglalja a beéllitast és lizembe
helyezést is;



4.6 egybeszamitdas: tilos a kozbeszerzést oly médon részekre bontani, amely a Kbt.,
vagy a Kbt. szerinti uniés értékhatart elér6 vagy meghaladd becsiilt értéki
beszerzésekre vonatkozd szabélyai alkalmazisanak megkeriiléséhez vezet. Az
egybeszamitas soran a kozbeszerzési térvény rendelkezéseit kell figyelembe venni.

4.7 életciklus: egy termék hasznalatanak, szolgaltatas nydjtasanak vagy egy épitési
beruhazas fennallasanak Osszes egymast kovetd, illetve egymassal kapesolatban all6
szakasza.

4.8 épitési beruhdzds: olyan visszterhes szerzédés, amelynek targya a kévetkezd
valamelyik munka megrendelése (és atvétele) az Onkorméanyzat részérdl:

a.) a Kbt. 1. mellékletében felsorolt tevékenységek egyikéhez kapcsolodé munka
kivitelezése, vagy kivitelezése és kiilon jogszabalyban meghatarozott tervezése egyutt;

b.) épitmény kivitelezése vagy kivitelezése és kiilon jogszabalyban meghatarozott
tervezése egylitt;

c.) az Onkorményzat 4ltal meghatarozott kovetelményeknek megfelel6 épitmény
barmilyen eszkozzel, vagy modon torténd kivitelezése.

4.9 épitési beruhdzas ajanlatkérési dokumentdcié6 tartalma: az épitési beruhazasok
kozbeszerzésének részletes szabalyair6l sz6l6 306/2011. (XII. 23.) Korm. rendelet 1.
melléklete alapjan kell 6sszeallitani;

4.10 épitési koncesszi6: az épitési koncesszid olyan épitési beruhazas, amely alapjan
az Onkorményzat épitési beruhédzéast rendel meg, ellenszolgéltatdsa az épitmény
hasznositasi joganak meghatirozott id6re torténé atengedése vagy e jog atengedése
pénzbeli ellenszolgaltatassal egylitt, amely egyiitt jar az épitmény hasznositasahoz
kapcsolédé mitkodési kockazatnak a koncesszios jogosult 4ltali viselésével

4.11 gazdasdgi szerepld: barmely természetes személy, jogi személy, egyéni cég vagy
személyes joga szerint jogképes szervezet, vagy ilyen személyek vagy szervezetek
csoportja, aki, illetve amely a piacon épitési beruhazasok kivitelezését, druk szallitasat
vagy szolgéltatasok nyajtasat kinalja;

4.12 hataridék szdmitdsa: a napokban, hénapokban vagy években megallapitott
hataridébe vagy id6tartamba a kezd6nap nem szamit bele. (Kezd6nap az a nap,
amelyre a hatarid8 megkezdésére okot adé cselekmény vagy egyéb kortilmény esik.) A
hénapokban vagy években megéllapitott hatarid6 azon a napon jar le, amely
szaménal fogva a kezd6napot kovet6 napnak megfelel; ha ez a nap a lejarat
hénapjaban hidnyzik, a hénap utols6 napjan. Ha a hat4ridé utols6 napja nem
munkanapra esik, a hataridg csak az ezt kovetd legkozelebbi munkanapon jar le. A
hirdetményben (felhivasban) megjellt id6tartam a hirdetmény (felhivas) feladasat,
illetve a felhivas kozvetlen megkiildését kovetd napon kezdédik.

4.13 keretmegdllapodds: egy vagy tobb ajanlatkéré és egy vagy tobb ajanlattevd
kozott létrejott olyan megallapodds, amelynek célja, hogy rdgzitse egy adott
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idGszakban kozbeszerzésekre iranyuld, egyméssal meghatarozott moédon kotendd
szerz8dések lényeges feltételeit, kiilonosen az ellenszolgéltatds mértékét, és ha
lehetséges, az elSiranyzott mennyiséget;

4.14 kozbeszerzési eljards el6készitése: az adott kozbeszerzési eljaras megkezdéséhez
sziikséges cselekmények elvégzése, igy kilonGsen az adott kozbeszerzéssel
kapesolatos helyzet- és piacfelmérés, a kozbeszerzés becstilt értékének felmerése, az
eljarast megindit6 (meghirdetd) hirdetmény, felhivas és a dokumentécié el6készitése;

4.15 kozbeszerzési eljardas megkezdése: a kozbeszerzés megkezdésén a kozbeszerzési
vagy koncesszids eljarast megindité vagy meghirdet6 hirdetmény feladasanak
id6pontjat, a hirdetmény nélkiil indulo eljaras esetében pedig az eljarast megindito
felhivas vagy a targyaldsi meghivd megkiildésének, ennek hidnyaban a targyalas
megkezdésének idSpontja

4.16. kozbeszerzési szerzédés: a Kbt. szerinti ajanlatkérd altal, irdsban megkotott,
Arubeszerzésre, szolgéltatds megrendelésre vagy épitési beruhazasra iranyuld
visszterhes szerz6dés

4.17. kozbeszerzési dokumentum: minden olyan dokumentum, amelyet az
ajanlatkérd a kozbeszerzés vagy a koncesszi6 targya, illetve a kozbeszerzési vagy
koncesszids beszerzési eljaras leirdsa vagy meghatarozasa érdekében hoz létre, illetve
amelyre ennek érdekében hivatkozik

4.18 kozbeszerzés becsiilt értéke: A kozbeszerzés becsiilt értékén a kozbeszerzés
megkezdésekor annak targyaért az adott piacon 4ltaldban kért vagy kinalt - 4ltalanos
forgalmi adé nélkiil szamfitott, a Kbt. 17-20.§-aiban foglaltakra tekintettel
megallapitott — teljes ellenszolgaltatis (a tovabbiakban: becsiilt érték). A becstilt
érték vizsgalata korében kiilon vizsgélatot kell elvégezni és ennek eredményét
dokumentalni a Kbt. 28. §-4ban foglaltak alapjan.

4.19 kozésségi dru: a Kozosségi Vamkodexrdl szolé tanacsi rendeletben
(2913/92/EGK rendelet) igy meghatarozott fogalom;

4.20 Osszeférhetetlenség: Osszeférhetetlen és nem vehet részt az eljaras
elgkészitésében és lefolytatasdban az Onkormanyzat, mint ajanlatkérd nevében olyan
személy vagy szervezet, aki vagy amely Kbt. 25.§ (1)-(4) bekezdésében foglaltak
szerint Osszeférhetetlen.

4.21 részvételre jelentkezd: az a gazdasagi szerepld, aki (amely) a tobb szakaszb6l 4116
kozbeszerzési eljaras elsS, részvételi szakaszdban vagy koncessziés beszerzési
eljarasban részvételi jelentkezést nyujt be;

4.22 szolgdltatds megrendelése: A szolgaltatis megrendelése - arubeszerzésnek és
épitési beruhazasnak nem mindsil - olyan visszterhes szerzédés, amelynek targya
kiilonosen valamely tevékenység megrendelése az Onkormanyzat részérdl. A
szolgéltatasok csoportositasat a Kbt. 3. szamt melléklet tartalmazza.



4.23 szolgaltatdasi koncesszid: A szolgéltatasi koncesszib a Kbt. szerinti ajanlatkérd
altal, irasban megkotott visszterhes szerz6dés, amelynek keretében az ajanlatkérd a
Kbt. 8. § (4) bekezdés szerinti szolgaltatdst rendel meg, az ajanlatkérd
ellenszolgaltatisa a szolgdltatds nyujtdsdnak jogdnak (hasznositasi jog)
meghatarozott idére atengedése, vagy e jog atengedése pénzbeli ellenszolgaltatassal
egylitt, amely egylitt jar a szolgéltatds hasznositasahoz kapcsolédé miikodési
kockazatnak a koncesszids jogosult altali viselésével.

4.24 tamogatds: a kozbeszerzésre irdnyulé szerz6dés teljesitéséhez pénzeszkoz vagy
egyéb anyagi el6ny juttatdsa az Onkormanyzat részére, ide nem értve az
adbkedvezményt és a kezességvallalast;

5. Az Onkormanyzat éves kozbeszerzési terve, és éves statisztikai
Osszegzése

5.1 Az 6nkormanyzat a targyévi koltségvetés elfogadésa utan, de legkésSbb targyév
marcius 31. napjaig Osszesitett kozbeszerzési tervet készit, az adott évre tervezett
kozbeszerzésekrdl.

Az Onkorményzat a kozbeszerzési tervben nem szerepld kozbeszerzésre vagy a
tervben foglaltakhoz képest modositott kozbeszerzésre vonatkozd eljarast is
lefolyathat, ha az altala eldre nem lathaté okbodl el6allt kozbeszerzési igény vagy egyéb
valtozas meriilt fel. Ezekben az esetekben a kozbeszerzési tervet modositani kell az

ilyen igény vagy egyéb valtozés felmeriilésekor, megadva a médositas indokat is.

5.2 A kozbeszerzési tervet, és annak modositasait a Pomazi Polgadrmesteri Hivatal
Aljegyzéije (a tovabbiakban: Aljegyz6) késziti elS. A kozbeszerzési terv osszeallitasaval
kiils6 szakért§ (a tovabbiakban: Bonyolitd) is megbizhat6. A kozbeszerzési tervet
Poméz Varos Onkormanyzatdnak Polgarmestere (a tovabbiakban: Polgarmester)
terjeszti a KépviselS-testiilet elé.

5.3 A kozbeszerzési tervet kozbeszerzési targyak szerinti bontasban kell elkésziteni és
az adott kozbeszerzésre vonatkozoan legalabb szerepeltetni kell:

a) targyat,

b) mennyiségét,

¢) azirdnyadd eljarasi rendet,

d) atervezett eljarasi tipust,

¢) az idébeli iitemezését, ezen beliil, az eljards meginditasdnak id&pontjat és a
szerzddés teljesitésének varhaté idpontja vagy a szerz8dés idStartamat, tovabba

f) sor keriil-e vagy sor keriilt-e az adott kdzbeszerzéssel Osszefiiggésben eldzetes
oOsszesitett tajékoztatd kozzétételére.

Szolgaltatas esetén, a fentieken tal, még fel kell tiintetni a szolgéltatasi kategoria
szamat is.

A kdzbeszerzési tervben nem lehet feltiintetni a kozbeszerzés becsiilt értékét.

5.4 A kozbeszerzési tervet és annak modositasait a Képvisel6-testiilet Pénziigyi es
Ellendrzési Bizottsiga és a Varosfejlesztési és Kornyezetvédelmi Bizottsaga megtargyaljak
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és véleményezik Pomaz Varos (")nkormér_lyzat KépviselG-testiiletének Szervezeti és
Miikédési Szabalyzataban ( a tovabbiakban: Onkormanyzati SZMSZ) foglalt feladatkortik
alapjan.

5.5 A kdzbeszerzési tervvel, valamint annak megvaldsitasaval kapesolatos feladatok titemezését
a szakbizottsagi, Képvisel6-testiileti munkaterv tartalmazza.

5.6 A kozbeszerzési terv nyilvanos.

5.7 A kozbeszerzési tervet az Onkorményzatnak legalabb 5 évig meg kell Griznie. A
kozbeszerzési tervet és annak moédositisait az ajanlatkérd koteles a Kozbeszerzési
Hat6sag altal miikodtetett kdzbeszerzési adatbazisban kozzétenni.

5.8 Az éves statisztikai 6sszegezést az Aljegyz8 vagy az &ltala megbizott koztisztviseld
késziti el a jogszabalyi kovetelményeknek megfelelGen. Az éves statisztikai osszegezés
elkészitésével a Bonyolité is meghizhato.

5.9 Az éves statisztikai Osszegezést a Képvisel6-testiilet Pénziigyi és Ellendrzési Bizottsaga
és a Varosfejlesztési és Kornyezetvédelmi Bizottsdga megtargyaljak és véleményezik az
Onkorméanyzati SZMSZ-ben foglalt feladatkoriik alapjan. Az éves statisztikai 0sszegzést
a Polgarmester terjeszti a Képviseld-testiilet elé. Az éves statisztikai Osszegzést az
ajanlatkérd koteles a Kozbeszerzési Hatdsag 4ltal miikodtetett kozbeszerzési
adatbazisban kozzé tenni.

6. A kozbeszerzési eljarasban részvevok és felelosségiik
6.1 Az eljaras torvényes lefolytatasa a Jegyz6 feladata.

A Jegyz$ évente feliilvizsgalja a Szabélyzatot valamint a jogszabalyi véltozasokkal
osszhangban és sziikség szerint elvégzi a Szabdlyzat, valamint mellékleteinek
modositasat, és ha ez sziikséges a Képvisel§-testiilet elé terjeszti elfogadésra.

6.2. A kdzbeszerzési eljarasokban az Onkorményzat, mint ajanlatkéré nevében eljaré
személyek:

A jelen Szabalyzat hatélya al4 tartozé valamennyi beszerzés esetén az ajanlatkérd
képviseletében eljard személy a Polgarmester.

Az ajanlatkérd jogait és kotelezettségeit az ajanlatkéré nevében a Polgarmester
gyakorolja.

6.3 A kozbeszerzési eljaras el6készitése, a felhivas és a dokumentacio elkészitése, az
ajanlatok értékelése soran és az eljards més szakaszéban az ajanlatkéré nevében
eljaro, illetéleg az eljardsba bevont személyeknek, illetSleg szervezeteknek (a
tovabbiakban: a kozbeszerzési eljarasban részt vevdk) egyiittesen megfelel6 — a
kozbeszerzés targya szerinti  szakmai, Kkozbeszerzési, jogi és pénzigyl -
szakértelemmel kell rendelkezniiik. A részben vagy egészben eurépai unioés forrasbol
megvalosuld, valamint arubeszerzés és szolgaltatds megrendelése esetén az unids
értékhatart elérs, épitési beruhdzds esetén az Gtszdzmillid forintot elérd értéki



kozbeszerzési eljarasba az ajanlatkérd kételes felelds akkreditalt kozbeszerzési
szaktanacsadét bevonni.

6.4 A kozbeszerzési eljarasban kiils§ szakért§ (a tovabbiakban: Bonyolitd) is
felkérheto.

6.5 Az ajanlatkérd nevében eljaro, illetSleg az eljarasba bevonni kivant személy vagy
szervezet, irasban koteles nyilatkozni arr6l, hogy vele szemben nem 4ll fenn a Kbt-ben
meghatarozott 6sszeférhetetlenség.

6.6 A kozbeszerzési eljarasban részt vevsk az eljaras soran birtokukba keriilt tizleti,
onkormanyzati titkokr6l nem adhatnak tijékoztatast illetéktelen szervnek vagy
személynek. Az Osszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozatot e Szabélyzat 1.
melléklete tartalmazza.

6.7. A kozbeszerzési eljarasban részt vevo személyek
6.7.1 A Birdlobizottsag

A Kbt. hatdlya ald tartozd kozbeszerzések esetén az Onkorméanyzat minden
kozbeszerzési eljards vonatkozasaban az Onkormanyzati SZMSZ alapjan alland6
Biralobizottsagot (tovabbiakban: Bizottsag) hoz létre.

A Bizottsag tagjainak szama négy f6.

Az Furépai Unié altal finanszirozott, illetve tAmogatott projektek végrehajtasa soran
lebonyolitandé kozbeszerzési eljardsok esetén a magasabb renddi jogszabalyok
elSirasai az iranyadodak az értékelésben és a birdlatban résztvevd személyek, szervek
" és az eljaras rendjének meghatarozasaban, akként, hogy ilyenkor felel6s akkreditalt
kozbeszerzési szaktanicsadb bevonasa is kotelezd.

A Bizottsagi tagsagarol, és a tagok akadalyoztatasa esetén azok p6tlasardl a Jegyzo és
a Polgarmester kozosen tesz javaslatot.

A Bizottsag tagjai a tevékenységiiket legjobb szakmai tudésuk alapjan kételesek
ellatni, erre tekintettel a kozbeszerzési eljarasok soran az irasbeli szakvélemény és
dontési javaslat megfogalmazasa, valamint az érvényességi és az alkalmassag
vizsgélata tekintetében az eljarasban részt vevs mas személyek vagy szervek, illetdleg
munkaltatdi jogkor gyakorléjuk altal nem utasfthatoak.

A szabélyzatban eztton rogzitésre kertil, hogy a Kbt. 27. § (4) bekezdése alapjan az
ajanlatkérd birlati lapot nem alkalmaz.

6.7.1.1 A Biralé Bizottsig feladatai: A Bizottsig irasbeli szakvéleményt és
dontési javaslatot tesz a dontéshozonak az alabbiak vonatkozasaban:

a) a kozbeszerzési eljaras lebonyolitasdnak forméjara,

b) az ajanlatok elbirdlasdnak rész-szempontjaira és stilyozasara,



c) kozbeszerzési dokumentacié tartalmara,

d) az ajanlati Dbiztositék mértékére, valamint a részvételi illetve
ajanlatkérési dokumentacié ellenértékére,

e) a két szakaszbol 4allo6 eljarasok esetén a részvételre jelentkezOk
alkalmassaganak elbiralasara,

f) meghatarozott és kozzétett elbirdlasi szempontok alapjan elvégzik a
beérkezett ajanlatok irasbeli értékeléseét,

g) a beérkezett ajanlatok, valamint adott esetben az érvényes ajanlatot
benytjtott ajanlattevikkel folytatott targyalas alapjan a nyertes, illetve
sziikség esetén a nyertes ajanlatot koveté masodik legkedvezbb
ajanlatot benydjtott ajanlattevé megjelolésére,

h) az érvénytelen ajanlattevék megjelolésére,

i) a kozbeszerzési eljaras eredményessé vagy eredménytelenné
nyilvanitasara,
j) egyéb, a kbzbeszerzési eljaras soran felmeriilé dontésre.
6.7.1.2 A Biralé Bizottsag munkéja: A Bizottsag iiléseit az elnok hivja 0ssze és
vezeti, Az elnok tévolléte esetére jogosult a helyettesitése irant intézkedni.
Amennyiben az elnok a helyettesitése iranti intézkedésben akadalyoztatva van, a

bizottsag tagjai koziil a korelndk jogosult Osszehivni és/vagy levezetni a bizottsag
ilését.

A Bizottsag akkor mlikodGképes, ha tagjai az értékelés soran négy fével jelen vannak
akként, hogy a kozbeszerzés térgya szerinti, kozbeszerzési, jogi és pénziigyi
szakértelem képviselve van.

A Bizottsag tiléseirdl irasbeli szakvélemény és dontési javaslat késziil.

6.7.2 A dontéshozb

A jelen Szabalyzatban foglaltak szerint lefolytatand6 kozbeszerzési eljarast lezar6 és
egyéb dontéshozatalra a KépviselG-testiilet jogosult, kivéve ha a szabalyzat errdl
masképp rendelkezik.

A Dontéshoz6 e feladatkorében:

a) jovahagyja az éves Osszesitett kozbeszerzési tervet és annak modositésat,
elfogadva a médositis indokat is

b) megvélasztja a Bizottsag tagjait, és Elnokét,



c) utasitast ad — sziikség esetén — az el8zetes Osszesitett tjékoztatod elkészitésére
és jovahagyja azt,

d) engedélyezi a Polgarmester javaslatira a kozbeszerzési eljarasok kiilsd,
szakértd szervezettel vagy személlyel torténd lebonyolitasat,

e) jovahagyja a kozbeszerzési eljarasok tekintetében a kiils6 szervezetek altali
ellendrzés sordn adott jelentést, tajékoztatést, adatszolgiltatast, egyéb
informaciot,

f) jovahagyja a Kbt. 113. § (1) bekezdése szerinti 0sszefoglalé tajékoztatast

g) jovahagyja a Kbt. 113. § (1) bekezdése szerinti eljarasba bevonni sziikséges 3
gazdaségi szerepl6t

h) jovahagyja a Kbt. 115.§ (1) bekezdése szerinti eljardsban az ajanlattételre
felkérni kivant 5 gazdasagi szereplét

i) jovahagyja a kozbeszerzési dokumentacidt
j) részt vehet az ajanlatok bontési eljarasan, az eredményhirdetésen,
k) tanacskozésijoggal részt vehet a Bizottsag munkajaban,

1) a Bizottsdg szakvéleménye és dontési javaslata alapjan dont az
ajanlatok/részvételi jelentkezések érvényességérél, meghozz a az eljarast
lezar6 dontést,

m) a Bizottsag irasbeli szakvéleménye és dontési javaslata alapjan dontést hoz
egyéb, a kozbeszerzési eljarasok soran felmeriil6 kérdésekben.

Ha a Dontéshozd a Bizottsdg hatarozataval vagy az abban foglalt valamely dontési
javaslattal nem ért egyet, azt megfontolas végett, észrevételeinek kozlésével
visszakiildi a Bizottsdgnak. A Bizottsag a dontéshozéi észrevételeket figyelembe véve
ismételten érdemi javaslatot tesz a Dontéshozonak.

Ha a Dontéshozé a Bizottsdg hatarozataval vagy az abban foglalt valamely dontési
javaslattal nem ért egyet, jogosult att6l irasban, indoklassal ellatva eltéré dontést
hozni.

Targyalasos eljarasokban az ajanlatok biralatdnak els6 szakaszanak lezaraséval
kapcsolatos kozbens dontés meghozatalara a Polgarmester jogosult, amely dontésrél
a soron kovetkezd Képvisel6-testiileti iilésen Lkoteles a KépviselS-testiiletet
tajékoztatni.

6.7.3 Az elbkészitésért és a végrehajtasért felelGs személyek

Az Onkormanyzat altal lefolytatandé valamennyi kozbeszerzési eljardsban az
el6készits és végrehajtd feladatok koordindlasat a Jegyzd iranyitasa, szervezése,
vezetése és ellendrzése mellett a kozbeszerzések irdnyitasaval és felligyeletével
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megbizott Pomazi Polgarmesteri Hivatal Vagyongazdalkodasi és Varosfejlesztési
csoportvezetdje latja el (a tovabbiakban: kozbeszerzési felelds).

A Pomazi Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzataban
meghatarozott feladat-és hatéskorrel rendelkezd illetékes csoport vezetSinek (a
tovabbiakban csoportvezet§) feladata az iranyitdsuk ald rendelt szervezetben
felmeriil6 beszerzési igények esetén a Kozbeszerzési Szabélyzat elSirasainak
megfelel6 eljarasok kezdeményezése és az eljarasokban valé részvétel és
egylittm(ikddés biztositasa.

Az Onkorményzat altal lefolytatand6 kozbeszerzési eljarasokban az el8készit§ és
végrehajtd feladatokhoz kapcsolddo, a kozbeszerzési jogi feladatokon kiviili mtiszaki
és egyéb szakmai (a miiszaki leirast és az esetleges miiszaki vagy szakmai értékelést
és/vagy biralatot érints) feladatokat az Onkorményzat kézbeszerzés targya szerint az
illetékes csoport vezetGje latja el.

6.7.3.1 Az Onkormanyzat kozbeszerzés targya szerint illetékes csoport vezetdjének
feladatai a kozbeszerzési eljaras lebonyolitasa soran:

a) elkésziti az egyes kozbeszerzésekre vonatkozd elGterjesztés szovegének a
kozbeszerzés targya szerinti szakmai részét,

b) elkésziti a kozbeszerzési mitiszaki leirast, illet6leg a kozbeszerzési
dokumentaciénak a kozbeszerzés targya szerinti szaktudast igénylS részeit,
valamint a szerz6déstervezetet,

c) a becsiilt érték meghatarozasahoz a Kbt. 28. § szerinti vizsgalatot elvégzi és
annak eredményét dokumentalja, esetleges el6zetes piaci konzultaciok
lefolytatasa

d) a kozbeszerzési eljaras meginditasahoz atadja az a), b) és ¢) pont szerinti
dokumentumokat a Jegyzonek,

e) szakmai valaszt ad a b) pont szerinti dokumentumokkal kapcsolatban
felmertil§ ajanlattevéi kérdésekre,

f) elbiralja a beérkezett ajanlatok kozbeszerzés targya szerinti szaktudast igényls
részeit,

g) Kkijavitja az ajanlatok nyilvanval6 szamitasi hibait,
h) szakmai el&terjesztéként részt vesz a Bizottsag iilésein,

i) el6késziti a jogszabalyoknak megfelel6 szerz6désmobdositasokat.
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6.7.3.2 A kozbeszerzési felelés e feladatkorében:

a) javaslatot tesz a Bonyolitd bevonasara, gondoskodik a Bonyolité Aaltal

b)

d)

e)

g)

ellatandé feladatok szerz6désben valé meghatarozasardl és a szerzddés
el6készitésérsl,

a kozbeszerzés targya szerint illetékes csoport vezetSinek javaslatai alapjan
elkésziti az Onkorményzat kozbeszerzési tervét, valamint annak modositasait
és atadja a Jegyz6nek

a terv alapjan, sziikség esetén gondoskodik az elézetes Osszesitett
tajékoztato(k) elkészitésérdl és kozzétételérdl,

gondoskodik annak megallapitasardl, hogy a tervezett beszerzés nem tartozik-
e a Kbt.-ben meghatarozott kivételi jogcim hatalya ala

gondoskodik az eljarasok meginditasahoz sziikséges adatlapok kiadasardl,
valamint a beérkez6 adatok folyamatos feldolgozasarél, és a hidnyosan, vagy
hibasan kitoltott adatlap tekintetében egyeztetést folytat le a kozbeszerzés
targya szerint illetékes csoport vezetGjével, az adatlapot e Szabélyzat 5.
melléklete tartalmazza

sziikség esetén kezdeményezi a Bizottsag {ilésének Gsszehivasat a Jegyzén
keresztiil,

a kozbeszerzés térgya szerint illetékes csoport és a Bonyolité irasbeli
elGkészitése alapjan javaslatot tesz a kozbeszerzési eljards forméjara,
gondoskodik az ajanlati, az ajanlattételi illetve részvételi felhivas pontos
szovegének, valamint a sziikséges kiilon dokumentéciénak az elkészitésérdl,

h) javaslatot tesz arra, hogy részajanlattétel lehetséges-e, ha igen, akkor egy vagy

)

k)

tobb vagy valamennyi részre ajanlatot lehet-e tenni (részajanlattétel esetén
részenként megadja a becsiilt értéket, a targyat és a mennyiséget).
Részajanlattétel kizarasa esetén ennek indokét is megadja.

megadja az értékelési szempont(ok)at és az alkalmassagi kovetelményeket
(kivéve targyaldsos eljarasban, ahol csak egy meghatirozott gazdasagi
szerepl6 hivhato fel ajanlattételre). A legalacsonyabb ar értékelési szempont
csak a Kbt. 76. § (5) bekezdése alapjan alkalmazhat6

felel a dokumenticié részeként elGkészitett és a nyertes ajanlat nyoman
megkotendd szerz6dés tartalméért,

a Bizottsag elé terjeszti dontési javaslat megfogalmazasa végett az 6sszefoglald
tajékoztatast, az eljarast megindit6, az ajanlati, az ajanlattételi illetve
részvételi felhivast,
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gondoskodik a dontéshozé altal mar jovahagyott ajanlati, ajanlattételi illetve
részvételi felhivas kozzétételérsl az ajanlatkéré honlapjan illetéleg a
Kozbeszerzési Hat6sag honlapjan, illetleg kozvetlen megkiildésérol,

m) a kozbeszerzési dokumentumokat korlatlanul és teljeskortien hozzaférhetévé

teszi, kivéve a Kbt. 39. §-aban meghatéarozott eseteket

n) gondoskodik a kiegészité tajékoztatas elkészitésérsl a kozbeszerzés targya

p)

Q)

)

u)

szerint illetékes csoport javaslatai alapjan azon eljarasokban, ahol Bonyolitd
nem vesz részt,

indokolt esetben és a Kbt-ben meghatarozottak szerint javaslatot tesz az
ajanlattételi hatarid6 meghosszabbitasara,

megszervezi, megtartja és dokumentéalja az ajanlatok bontasi eljarasat, teljesiti
a bontashoz kapcsol6ddan a Kbt. altal meghatarozott feladatokat

feliigyeli a kozbeszerzés targya szerint illetékes csoport vezetGjének, valamint
a Bonyoliténak a kozremitikodésével elkészitett irasbeli értékelést a részvételre
torténd jelentkezésekrdl, illetve a beérkezett ajanlatokrél és azt - dontési
javaslat megfogalmazasa céljabol - a Bizottsag elé terjeszti,

gondoskodik az egyes kozbeszerzési eljarasok soran sziikséges targyalasok
lefolytatasar6l, a lefolytatott targyaldsokrdl Jegyzékonyv készitésérdl, és
annak minden ajinlattevével valo alairattatasarol,

gondoskodik az eredmény kihirdetéséhez, kozzétételéhez, valamint az
ajanlattevlk kiértesitéséhez sziikséges feladatok elvégzésérdl,

gondoskodik a kozbeszerzési eljarasok soran keletkezett valamennyi
dokumentum iratkezelési Szabalyzat szerinti, egy tigyiratban torténd
elhelyezésérél és a Kozigazgatasi és Népjoléti Csoport részére torténd
atadasarol. A Kozigazgatisi és Népjoléti Csoport gondoskodik az eljaras
lezarulasatol illet6leg a szerzddés teljesitésétdl szamitott 5 évig a
dokumentumok megdrzésérdl,

a kozbeszerzés targya szerint illetékes csoport vezetGjének kérésére szakmai
véleményt ad a szerz6dések végrehajtasa soran felmeriilt modositasi igények
Kbt-nek torténd megfelelésérdl,

a kozbeszerzés targya szerint illetékes csoport adatszolgaltatdsa alapjan
gondoskodik a szerz6dés modositasarol, teljesitésérdl, vagy részteljesitésérdl
készitett tajékoztatd hataridGben torténd elkészitésérdl és kozzétételérdl,

w) kozremiikodik a kozbeszerzési eljarasok tekintetében a kiils6 szervezetek altal

végzett ellendrzések soran adandd jelentés és tajékoztatas elkészitésében,
tovabba e kérben gondoskodik az adatszolgaltatasrol,
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x) gondoskodik a kozbeszerzési eljarasokrol az éves statisztikai Osszegezés
elkészitésérdl, és a Kozbeszerzési Hatdsag részére torténé megkiildésérdl,

y) figyelemmel kiséri a kozbeszerzési jogszabalyok valtozasait és javaslatot tesz a
jogszabéalyvaltozasok miatt szlikségessé vald intézkedésekre,

z) ellatja a kozbeszerzési eljarassal kapcsolatos valamennyi adminisztrativ
feladatot (meghivok, Jegyzkonyvek stb.)

6.7.4 A Bonyolité

Bonyolit6 megbizasa esetén a sziikséges adatok és dokumentéaciok atadasardl,
valamint a Bonyolitéval torténd kapcsolattartasrol a Jegyz6n keresztiil a
Polgarmester gondoskodik.

A Bonyolité a megbizas sordn az Onkormanyzat, mint megbiz6 nevében jogosult
eljarni.

A Bonyolité az alabbi feladatokkal bizhaté meg a kozbeszerzési eljaras soran:
a) sziikség esetén felelés akkreditalt kozbeszerzési tanicsadoéi feladatok ellatasa,

b) elkésziti az ajanlati, ajanlattételi illetve a részvételi felhivast, valamint — a
részére atadott szakmai dokumentumok alapjan - a dokumentéaciot,

c) elkésziti és megjelenteti az egyes kozbeszerzési eljarasok soran kozzéteendd
hirdetményeket,

d) az ajanlati, ajanlattételi illetve a részvételi felhivasban foglaltak szerint az
ajanlattevék rendelkezésére bocsatja a dokumentéciot,

e) megszervezi, megtartja és dokumentalja az esetleges helyszini bejarast,
illet6leg a helyszin megtekintését, a helyszini bejarasra vonatkozd
jegyz&konyvet kikildi,

f) a kozbeszerzés térgya szerint illetékes csoport adatszolgaltatasa alapjan, az
ajanlatkérével torténS egyeztetést és jovahagyast, valamint ennek
dokumentélasit kovetben megvalaszolja az ajanlattevék  kiegészito
tajékoztatasra iranyul6 kérdéseit,

g) indokolt esetben javaslatot tesz a hirdetmény vagy a dokumentacid
moédositisara, a hirdetmény visszavonaséara, a részvételi jelentkezési, illetve az
ajanlattételi hataridé meghosszabbitasara,

h) megszervezi, megtartja és dokumentalja az ajanlatok bontési eljarasat, teljesiti
a bontashoz kapcsoloéddan a Kbt. &ltal meghatarozott feladatokat,

i) az ajanlati, ajanlattételi illetve a részvételi felhivasban, valamint a
dokumentéiciéban és az esetleges kiegészité tajékoztatasban foglaltak alapjan
megéllapitja az ajanlatok esetleges hianyosségait,
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)

k)

D

a kozbeszerzési dokumentumok A&ltal biztositottak szerint felszélitja az
ajanlattevot/ajanlattevoket hidnypoétlas benytjtasara, figyelemmel a Kbt. 69. §
(4)-(8) bekezdésére

szlikség esetén felvilagositast kér az ajanlattev6tél a kizard okokkal, az
alkalmasséaggal, illet6leg az ajanlati felhivasban vagy a dokumentaciéban elirt
egyéb iratokkal kapcsolatos nem egyértelm@ kijelentések, nyilatkozatok,
igazolasok tartalméanak tisztdzasa érdekében,

sziikség esetén az értékelés szempontjabodl 1ényeges ajanlati elemek tartalmét
megalapoz6 adatokat, valamint indokolast kér az ajanlattevétdl, ha az ajénlat a
megkotni kivant szerzddés targyara figyelemmel aranytalanul alacsony
Osszeget tartalmaz az értékelési szempontként figyelembe vett ar vagy koltség,
vagy valamely onalléan értékelésre keriild eleme tekintetében. tovabbé
indokolast kér, ha az ajanlat valamely egyéb eleme tartalmaz
teljesithetetlennek itélt kotelezettségvallalast, ,

m)az ajanlatok és a hianypétlas soran, illetve indokolasként vagy

n)

0)

felvilagositasként benytjtott dokumentumok alapjan elkésziti az ajanlatok
értékelését,

kozremtikodik az egyes kozbeszerzési eljardsok soran sziikséges targyalasok
lefolytatasaban és elkésziti a targyalasok Jegyz8konyveit,

Kbt. szerinti hataridék figyelembevételével értesiti az ajanlattevéket az
ajanlatok érvénytelenségérdl,

p) javaslatot tesz a kozbeszerzési eljaras eredményessé vagy eredménytelenné

q)

s)
t)

\)

nyilvanitasara a Kbt-ben megfogalmazott koriilmények fennallasa esetén,

elkésziti a kiilon jogszabalyban meghatirozottak szerint az Osszegezést,
valamint azt a Kbt-ben foglaltak szerint atadja vagy megkiildi az
ajanlattevGknek,

gondoskodik a nyertes ajanlattevével megkdtendd szerzédés alairasra torténd
el6készitésérdl,

szakért6ként részt vesz a Bizottsag iilésein,

elkésziti a szerzédés modositasarol szolod tajékoztatdt, és gondoskodik annak
megjelentetésérdl,

gondoskodik a  kozbeszerzési dokumentumok jogszabalyban el&irt
kozzétételérdl,

tajékoztatast ad a Kbt-ben foglalt esetekben az ott megjelSlt személyeknek
illetGleg szervezeteknek,
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w) a kozrem(ikodésével bonyolitott kozbeszerzési eljarassal kapcsolatos
jogorvoslati férumokon ellatja az OnkormAanyzat szakszerti és hatékony
képviseletét a Polgarmesterrel,

x) kozrem{ikddik a kozbeszerzési eljarasok tekintetében a kiilsé szervezetek 4ltal
végzett ellendrzések sordn adandé jelentés és tajékoztatas elkészitésében,
tovabbé e korben gondoskodik az adatszolgaltatasrol,

y) szakértGi tAmogatast nyajt a kozbeszerzéssel kapcsolatban felmertilé egyéb
kérdésekben.

A Bonyolitét a tevékenysége kifejtése soran tett cselekményeiért, azok tartalmaért
vagy esetleges elmaradasaért felelGsség terheli.

A 6.7.4 pont szerinti felel6sséggel kapcsolatos rendelkezéseket a Bonyolitdval
megkotott megbizasi szerz6désben rogziteni kell.

7. Akozbeszerzési eljaras lebonyolitasanak rendje
7. 1. Az eljaras el6készitése

A kozbeszerzési eljaras meginditasit megel6z6en a kozbeszerzés targya szerint
illetékes csoport vezetGje koteles a kozbeszerzési eljaras meginditasahoz sziikséges
adatlapot (a tovAbbiakban: adatlap) a 2. szamt melléklet szerint kitoltetni és a
kozbeszerzés targya szerinti szakmai elGterjesztést, a kozbeszerzés miiszaki leirasat,
illetSleg a kozbeszerzési dokumentacidonak a kdzbeszerzés targya szerinti szaktudast
igényls részeit, valamint a szerz6déstervezetet atadni vagy megkiildeni a Jegyz6nek.

A kozbeszerzési dokumentaciot a Jegyzs ellenérzésével a kozbeszerzések iranyitasaval
és felligyeletével megbizott kozbeszerzési felelGs, Bonyolité igénybevétele esetén a
Bonyolito késziti el.

A kozbeszerzési dokumentécié elkészitésébe a kozbeszerzés targya szerint illetékes
csoport vezetGjét be kell vonni.

A kozbeszerzési dokumentaci6 véglegesitett tartalmaét és a kbzbeszerzési elGterjesztést
a kozbeszerzés targya szerint illetékes csoport vezetGje és a kozbeszerzési felelds, a
Jegyzl egyiittesen terjesztik a Bizottsag elé.

7.2, Az eljaras lefolytatdsa

A kozbeszerzési eljaras lefolytatasarél a felhivasra és dokumentéciéra vonatkozo
jovahagyé dontéshozdéi dontést koveten a kozbeszerzési felel6s, Bonyolito
igénybevétele esetén a Bonyolité gondoskodik.

A kozbeszerzési eljaras lefolytatdsaban a kozbeszerzés targya szerint illetékes csoport
vezet6jének feladatai a 6.7.3.1 pontban foglaltaknak megfelelGen alakulnak.
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A kozbeszerzés targya szerint illetékes csoport vezetSje az értékelési és biralati
elSterjesztés tartalmaért a 6.7.3.1 pontban foglalt feladatai tekintetében felelés.

7.3. Az eljardst lezaro szerzédés megkitése

Eredményes kozbeszerzési eljaras esetén a kozbeszerzési eljarast lezaré szerzédést — a
Kbt-ben meghatarozott hatdrid6ben — az Onkorméanyzati SZMSZ szerint az arra
felhatalmazott személyek irjak ala.

A Kkozbeszerzési eljards eredményeként megkotendS szerzédések alafrdsra
elSkészitésérdl a Jegyzd a kozbeszerzési feleldson keresztiil koteles gondoskodni.

A megkotott szerzGdések jogszabalyban eldirt kozzétételérsl a kézbeszerzési felelds
gondoskodik.

A kozbeszerzési eljards eredményeként megkotends szerzédések ajanlatkérési
dokumentaciéban és a nyertes ajanlatban foglalt feltételeknek torténd megfelelésének
biztositasaért a kozbeszerzés targya szerint illetékes csoport vezetéie a felel6s.

7.4. A kozbeszerzési eljardsok alapjan kotott szerzédések modositdsa és
teljesitése

A kozbeszerzési eljaras alapjan megkotGtt szerzédések moédositésat, teljesftését,
részteljesitését a kozbeszerzés targya szerint illetékes csoport vezetdje kiveti nyomon.

A kozbeszerzési eljards alapjan megkotott szerzédések modositiasara csak a Kbt.
rendelkezései szerint van lehetGség. A szerz6dés modositasara a Kbt. 141. § (1)-(6)
bekezdésében foglaltak szerint van lehet8ség.

A szerz8dés modositasardl és alairdsra torténd elSkészitésérsl a Jegyz8 a
kozbeszerzési felelson keresztiil gondoskodik.

A szerz6dés modositasok jogszabalyban el8irt kozzétételérsl a kozbeszerzési felelds
gondoskodik.

A szerz6dések modositasaval, részteljesitésével és teljesitésével kapesolatos — Kbt.
szerinti — adminisztracios kotelezettségek teljesitésérdl a kozbeszerzés targya szerint
csoport vezetGjének tajékoztatisa alapjan a kozbeszerzési felels gondoskodik.

A szerz6dések teljesitésérdl a kozbeszerzés térgya szerint illetékes csoport vezetSje
legkésSbb a teljesitést kovet6 munkanapon koteles a Jegyzét tijékoztatni. Az egy
évnél hosszabb vagy hatarozatlan id6re kotott szerzédés esetén a szerzgdéskotéstdl
szamitva évente kell a tdjékoztatdst megadni, ebben az esetben a szerzddés
részteljesitésének id6pontja a szerzédés alairasanak évforduléja.

7.5. A kozbeszerzési eljards nyilvdnossdga

A kozbeszerzési eljarasok nyilvinossigra vonatkozé informaciokat, dokumentumokat
a Jegyz6 iranyitasdval a kozbeszerzési felel6s késziti el. A dokumentumok
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elkészitésében a Bonyolitd is kozremtkodhet a szerz6désekben meghatarozottak
szerint. '

Az Onkorméanyzat honlapjan torténd kozzétételéért a Jegyz6 a felelds.

Az Onkorményzat kételes a Kbt. 43. § (1) bekezdésében meghatarozott informécidkat,
dokumentumokat a Kozbeszerzési Hatdsag éaltal miikodtetett Kozbeszerzési
Adatbéazisiban — amennyiben a Kozbeszerzési Adatbazisban torténd kozzététel nem
lehetséges — sajat honlapjan kozzétenni.

A kozzététel ideje a Kbt. 43. §-Aban meghatarozott idStartam.
~.6. Osszegezés médositasa

Az Onkormanyzat az Osszegezés megkiildésétsl szamitott huszadik napig egy
alkalommal jogosult az {irasbeli Osszegezést modositani, sziikség esetén az
érvénytelenségrél sz6l6 tajékoztatast visszavonni, tovabba a mar megkotott
szerz6déstd] elallni, illetve ha az eredeti allapot nem allithat6 helyre, a szerzédést
azonnali hatallyal felmondani, ha az eredmény megkiildését kovetSen észleli, hogy az
eredmény (eredménytelenség) jogszabalysérts volt és a modositas a jogszabalysértést
orvosolja. Az Onkorményzat a moédositott irasbeli Gsszegezést koteles faxon vagy
elektronikus Giton haladéktalanul, egyidejtileg az Gsszes ajanlattevének megkiildeni.

Az irésbeli Osszegezésben észlelt barmely elirast (névcserét, hibas névirast, szam-
vagy szamitasi hibat vagy mas hasonlo elirast) az Onkormanyzat kérelemre vagy
kérelem hidnyéban is kijavithatja. A kijavitott irasbeli dsszegezést az Onkormanyzat
legkésébb az Osszegezés megkiildését kovet6 tiz napon beliil koteles egyidejiileg
megkiildeni az 6sszes ajanlattevének, illetSleg részvételi jelentkezének.

=.7. Iratbetekintés, elézetes vitarendezés, jogorvoslat

Az ajanlattevSk vagy részvételre jelentkezék az ajanlat vagy részvételre jelentkezés
elbiralasardl készitett Osszegezés megkiildését kovetben kérheti, hogy mas gazdasagi
szerepld ajanlatinak vagy részvételi jelentkezésének iizleti titkot nem tartalmazé
részébe betekinthessen. Az iratbetekintésre vonatkozd kérelemben a gazdasigi
szerepl$ koteles megjeldlni, hogy milyen feltételezett jogsértés kapesan, az ajanlat
vagy részvételi jelentkezés mely részébe kivan betekinteni.

Az Onkorméanyzat az elézetes vitarendezési kérelemmel kapcsolatos allaspontjarél a
vitarendezést kérelmez6t a kérelem megérkezésétsl szamitott harom munkanapon
beliil a benydjtasi médnak megegyez6 moédon tajékoztatja, tovabba az elGzetes
vitarendezési kérelem benyujtasarél, valamint az arra adott valaszardl az eljaras
valamennyi — A4ltala ismert — ajanlattev6jét vagy részvételre jelentkezdjét is
tajékoztatja.

Az Onkormanyzat az el8zetes vitarendezési kérelem megérkezésétsl szamitott harom
munkanapon beliil akkor is jogosult egy alkalommal az ajanlattevéket (részvételre
jelentkez8ket) harom munkanapos hataridével hianypétlas, felvildgositds vagy
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indokolas benytjtasara felhivni, amennyiben az eljiras szabalyai szerint erre mér
nem lenne lehet6ség, ha az eljardsban tortént torvénysértés ezen eljarasi
cselekmények Gtjan orvosolhatd.

Ebben az esetben az Onkorméanyzat az el6zetes vitarendezési kérelem benytijtasarél a
hidnypotlasi felhivés, a felvildgositds vagy indokolds kérésének megkiildésével
egyidejlleg, mig a kérelemre adott valaszardl a kérelem megérkezésétdl szamitott hét
munkanapon beliil — faxon vagy elektronikus Gton — tajékoztatja a kérelmezét és az
ajanlattevéket (részvételre jelentkezbket).
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Amennyiben valamely ajanlattevé a Kbt-ben el&irt hataridében és médon elGzetes
vitarendezési kérelmet nyujtott be az ajanlatok bontasat kovetSen tortént eljarasi
cselekménnyel, keletkezett dokumentummal kapcsolatban, az Onkorményzat a
kérelem benyujtasatol a valaszanak megkiildése napjat kovetd tiz napos idétartam
lejartaig akkor sem kotheti meg a szerzddést — ha részajanlat tétele lehetséges volt, a
beszerzés érintett részére vonatkozd szerz6dést — ha eddig az id8pontig a
szerz6déskotési moratérium egyébként lejarna.

A Kozbeszerzési Dontébizottsdg jogorvoslati eljardsanak meginditisa esetén az
Onkorméanyzat a folyamatban levd kozbeszerzési eljarasat felfiiggesztheti, melyrol
koteles a Kozbeszerzési DontGbizottsagot értesiteni. A felfiiggesztés a folyamatban
1év6 eljarasi hataridSket a felfiiggesztés id6tartaméaval meghosszabbitja.

A Kozbeszerzési DontGbizottsag a jogorvoslati kérelmet érdemi vizsgalat nélkiil 6t
napon beliil végzéssel elutasitja, ha megallapitja, hogy az Onkorményzat a
kozbeszerzési eljarast megindit6 hirdetményét, felhivasat jogszertien visszavonta.

Az Onkorményzat kételes a jogorvoslattal tAmadott kozbeszerzési eljaras iratait a
Dont6bizottsag felhivasara 5 napon beliil megkiildeni.

A Dontébizottsdg érdemi hatirozatdnak meghozataladig az Onkorményzat a
kozbeszerzési eljaras nyertesével nem kotheti meg a szerzédét, kivéve, ha a
szerz6déskotést a Dontébizottsag végzésével engedélyezi.

8. A kozbeszerzési eljaras ellendrzési rendje - a Belsé Ellenérzés
feladatai

Amennyiben az adott kdzbeszerzési eljarasban a kiilon jogszabalyban meghatarozott
illetékes ellendrz8 szervek a feladat- és hataskorilknek megfeleléen végzett
ellenérzésiik alapjan feltart jogsértés esetén eljarast, intézkedést kezdeményeznek,
valamint a Kozbeszerzési Hat6sag altal kiemelt - azon hirdetmények esetében,
amelyek alapjan valdszinfisithetd, hogy a szerzédés modositasa a Kbt. - be iitkoz
modon tortént, illetSleg a szerz8désszegés jelentls és olyan koriilményre vezethet
vissza, amelyekért valamelyik fél felel, - tigy az Onkorméanyzati SZMSZ alapjan a bels
ellendrzését ellatoé kiils6 szakértS, a Polgdrmester dontése alapjan, munkaterven
feliili, soron kiviili vizsgalatot folytat le a Bels§ Ellendrzési Kézikonyvben foglaltak
szerint.
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9. Hatalybalépés atmeneti rendelkezések

9.1 E Szabéalyzat 2017. februir 16. napjan 1ép hatalyba, ezzel egyidejlileg hatalyat
veszti Pomaz Varos Onkormanyzatanak 2/2016.(1.26.) sz. hatdrozataval jovahagyott
Kozbeszerzési Szabalyzata.

9.2 E Szabdlyzatot a folyamatban 1év6 kozbeszerzésekre is alkalmazni kell.

Pomaz, 2017. februar 15.

D L\( ,
Vicsi Laszlo
‘polgarmester

Jovahagyasi zaradék:

Poméaz Varos Onkormanyzatanak Képvisel§-testiilete 242017. (II. 15.)sz.
hatirozataval a Poméz Varos Onkorményzat Kozbeszerzési Szabalyzatat jévahagyta.

Pomaz, 2017. februar 15. , ( ' \

i

\/'\/\\
Szab6né Dr. Bartholomaei Krisztina

jegyz8
Megismerési zaradék:
Aldfrdsommal igazolom, hogy a Pomaz Varos Onkorményzatdnak Koézbeszerzési

Szabalyzataban foglaltakat és a hozzatartoz6 dokumentumok eléirdsait megismertem
(mellékletek), betartasat rAm nézve kotelezének ismerem el:

Név Keépviselt Datum Alairas
szerv/Beosztas
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Pomaz Varos Onkormanyzatanak Kozbeszerzési Szabalyzata
1.melléklete

) NYILATKOZAT
Osszetérhetetlenségi-titoktartasi

ATUITOTE, cvvvviii it (617537 T (sziil. év, ho,
TIAD)  ceeerrreeeieeeieeeiaae e e et b e e e tr e e tte st bt e bt etbeeerbaeertaeabraeans (anyja neve)
............. e teteeeree et rreetirraeeeeeesenbrratereesnistneesensnseeennnrnneeneeennnneenees (SZETVEZEL,  beosztas),

"

mint  Poméaz Varos 0nk01 MANYZALA. " oeeirecreer e targyban  Kkiirt
kozbeszerzési eljarasaban, mint kozremiikédo személy,

mint Biralobizottsag Elnoke,

mint Biralobizottsag tagja,

mint kiilsé szakérté ( Bonyolito)*,
a vonatkoz6 titokvédelmi szabalyok és a kozbeszerzésekrdl sz6l, az 2015. évi CXLIIL.
torvény (tovabbiakban Kbt.) 25.8 (6 ) bekezdése alapjan kijelentem, hogy velem a 25.
§-ban szereplé osszeférhetetlenségi okok, mint kizaré kortilmények nem allnak fenn.

Tudomésul veszem, hogy amennyiben béarmilyen &sszeférhetetlenségi ok
személyemmel kapcsolatban a kozbeszerzési eljaras ideje alatt felmeriil, arrdl a
Poméaz Varos Onkormanyzatanak Polgarmesterét azonnal tijékoztatom. Tudomasul
veszem, hogy az Osszeférhetetlenségi ok megléte esetén az eljarasban, a tovabbiakban
nem vehetek részt.

Tudomasul veszem, hogy az eljaras soran kapott informaciékat bizalmasan kezelem
és az lizleti, Onkorményzati titkot meg6rzom, amennyiben azok jellege ezt
megkivanja.

Tudomasul veszem, hogy amennyiben tudomasomra jut, hogy a kozbeszerzési
eljarasban kozrem(ikod§ barmely mas személlyel kapesolatban Gsszeférhetetlenségi
ok fennall, lizleti vagy egyéb titoksértés, tovabba a bizalmas informécié nem
megfelel6 kezelése, illetve ezek lehetGsége felmeril, err6l, Pomdaz Véros
Onkorméanyzatanak Polgarmesterét azonnal tajékoztatni vagyok koteles.

POMAZ, ... Vi, hé" ..."n.

(nyilatkozattev()
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Pomaz Varos Onkorményzatanak Kézbeszerzési Szabalyzata
2. melléklete

Kozbeszerzési Adatlap

Ajanlatkér6 megnevezése: Pomaz Varos Onkormanyzata

A koOzbeszerzés targya, MENNYISEZE: .vvvvvervviireereenieesieeriveeinesieennsensseesesssessnees
Iranyado eljarasrend: .........cccoceeevvveennnnn. e reeeree s rr e e e breeeaesraeearaeeatesebeeans
Tervezett eljaras tipus: .....covveeeveeniiiiniieneeniceccee Ceerrreerree e entresireaans
Az eljaras inditasanak tervezett idGpontja: .....cocvveevevvvveeiiveiieecireeee e

A szerzGdés teljesitésének varhat6 id6pontja, vagy a szerz6dés idGtartama:

A teljesités helye: ..ooovoiiriiiiiiiiic
Szolgaltatas esetén szolgaltatési kategéria szama:............ ceereeeeae e e eraeans

A kozbeszerzés becsiilt értéke (nettd és bruttd): coovvvieiviviiniiiiiiiiiiiieciireieeee e
Sajat forras 0sszege (Drutt0): .oovvveevrerviieiieereenriereeeere e

Unidbs tamogatas Osszeg (bruttd): ........ crererreea creeerrae e reerrrrreene eerereen
Nemzeti tAamogatas 0sszege (Bruttl): ..covvivcieviiiiiiiniieniee e .
Tamogatas aranya(%): ............. et et st e —————————aaass ——— e rrrrereeeteterareraas

A kozbeszerzés sajat forrasdnak a fedezete rendelkezésre all: igen - nem
A kozbeszerzési eljaras idGkerete.................. e sntetees et eas
Kiegészit6 informéaciok:

1. Javaslat a Biralobizottsag kdzbeszerzés targya szerinti szakértelemmel rendelkezd
tagjanak a személyére:.......c.cccovnvevrnnnnne et e sbe e creree e aeseres

2. A kozbeszerzés targya, mennyisége, mindsége, egyéb technikai paraméterei:

3. A kozbeszerzés miiszaki leiras, ajanlattev6i dokumentacio elkészitéséért felelés
SZEMELY/SZEIVEZEL: .....vivuviriiiriiieieriiceie ettt s ceererrenreenneeens
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4. A kozbeszerzés mitiszaki leiras, ajanlattev6i dokumentacié elkészitésének
hatarideje:.....ccccvvveiiviiviinieenieenn, ceeerrererre s e sbaeseaes vt enbraenraes

5. Javaslat a kozbeszerzés miiszaki leiras, ajanlattev6i dokumentécié téritési dijanak a
MeghataroZASAra:.......coveeveeeirvienieeeieeecreeneneennns eerreer e eerbeeenbeeeanes

6. A kozbeszerzés becstilt értéke meghatarozasa médja, dokumentumai: ................

7. Javaslat a kozbeszerzés targya szerinti szakértelmet biztositdé személy(ek)re,
szervezet(eK)re,....oovvvvveviirnneen. rtreteete e e e teaeaseesesaaaan e

8. Javaslat a felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadas, a kozbeszerzési eljaras
lebonyolitasat, a tervellenGrzést ellatd személy(ek)re, szervezet(ek)re: ............

9. Javaslat az épitési miiszaki ellendrzést végz8 személy(ek)re, szervezetekre: .......

10. Meghivasos, vagy targyal4sos eljaras esetén javaslattétel az ajanlattételre felhivni
kivant szervezetekre:........occovrevveveenvnveniineennenn. ceeerrenreenaens

11. Javaslat az értékelés szempontja meghatarozisara (legalacsonyabb 4r,
legalacsonyabb koltség, legjobb ar-érték arany):.......c.ccocveveriverievennnas

12. A kozbeszerzési eljaras inditasahoz sziikséges engedélyek felsorolasa: ..................

Pomaz, 201 . ...cccueee. hé .... nap
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Kozbeszerzési Szabalyzat

1. fliggeléke

A Kozbeszerzési Biral6 Bizottsag tagjai

dr. Varga Laszlo
dr. Kiraly Eszter
Szalontai Katalin

Hamornyikné Csemeczki Zita
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